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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ 
НОВОНИКОЛЬСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

НОВОНИКОЛЬСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
РЕШЕНИЕ 

15.05.2025                                       д. Новоникольск                                     №  131
О внесении изменений в Устав Новоникольского 

сельсовета Большеулуйского района
В целях приведения Устава Новоникольского сельсовета Большеулуйского 

района Красноярского края в соответствие с требованиями федерального и за-
конодательства, руководствуясь статьей 38 Устава Новоникольского сельсове-
та Большеулуйского района Красноярского края, Новоникольский сельский Совет 
депутатов РЕШИЛ: 

Внести в Устав Новоникольского сельсовета Большеулуйского района Красно-
ярского края следующие изменения:

 Статью 7 дополнить подпунктами 35, 36 следующего содержания:
35) осуществление в похозяйственных книгах учета личных подсобных хо-

зяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 7 ию-
ля 2003 года № 12-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

36) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охра-
не общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

1.2 статью 28 главы 3 дополнить пунктом 1.3 следующего содержания:
- 1.3 полномочия депутата, главы сельсовета прекращаются досрочно в слу-

чае приобретения ими статуса иностранного агента;
статью 15 дополнить пунктом 7 следующего содержания:
 7.  Высшее должностное лицо субъекта Российской Федерации вправе выне-

сти предупреждение, объявить выговор главе муниципального образования, гла-
ве местной администрации за ненадлежащее исполнение или неисполнение обя-
занностей по обеспечению осуществления органами местного самоуправления от-
дельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправ-
ления федеральными законами и (или) законами субъекта Российской Федерации.

В случае, если в течение месяца со дня вынесения высшим должностным ли-
цом субъекта Российской Федерации предупреждения, объявления выговора гла-
ве муниципального образования, главе местной администрации не были приняты 
в пределах полномочий меры по устранению причин, послуживших основанием 
для вынесения предупреждения, объявления выговора, высшее должностное ли-
цо субъекта Российской Федерации вправе отрешить от должности главу муници-
пального образования, главу местной администрации.

1.3 в пункте1 статьи 49.2. слово «шести» заменить на слово «пяти»;

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.04.2025	                          д. Новоникольск                                             № 09
О внесении изменений в постановление Администрации Новоникольского 

сельсовета от 19.05.2023 № 22 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения 
открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных 
услуг, руководствуясь статьёй 19 Устава Новоникольского сельсовета, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Новоникольского сель-
совета от 19.05.2023 № 22 «Предоставление информации об объектах учета из 
реестра муниципального имущества» (далее – Постановление):

1.1. в наименовании приложения к Постановлению слово «Типовой» исключить;
1.2. пункт 1.1.1. раздела 1 приложения к Постановлению изложить в новой 

редакции:
«1.1.1. Административный регламент предоставления государственной (му-

ниципальной) услуги «Предоставление информации об объектах учета из рее-
стра муниципального имущества» (далее - Регламент) разработан в целях повы-
шения качества и доступности предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) при осуществлении полномочий в Большеулуйском сельсовете. 

Действие настоящего Регламента распространяется на объекты учета, уста-
новленные Приказом Министерства финансов РФ от 10.10.2023 № 163н «Об 
утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров му-
ниципального имущества»:

- недвижимые вещи (земельный участок или прочно связанный с землей объ-
ект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невоз-
можно, в том числе здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
единый недвижимый комплекс, а также жилые и нежилые помещения, машино-
места и подлежащие государственной регистрации воздушные и морские суда, 
суда внутреннего плавания либо иное имущество, отнесенное законом к недви-
жимым вещам);

- движимые вещи (в том числе документарные ценные бумаги (акции) либо 
иное не относящееся к недвижимым вещам имущество, стоимость которого пре-
вышает размер, определенный решениями представительных органов соответ-
ствующих муниципальных образований;

- иное имущество (в том числе бездокументарные ценные бумаги), не отно-
сящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость которого превышает раз-
мер, определенный решениями представительных органов соответствующих му-
ниципальных образований.»;

1.3. абзац третий подпункта 4 пункта 1.3.4 раздела 1 приложения к Постанов-
лению изложить в новой редакции:

«- на официальном сайте Администрации Новоникольского сельсовета Боль-
шеулуйского района»;

1.4. в пункте 1.4.1 раздела 1 приложения к Постановлению слова «на  сай-
те  Большеулуйского сельсовета в разделе «О районе», «Поселения» подразделе 
«Новоникольский сельсовет» изменить на «на официальном сайте Администра-
ции Новоникольского сельсовета Большеулуйского района»;

1.5. в пункте 1.4.2 раздела 1 приложения к Постановлению слова «на  сай-
те  Большеулуйского сельсовета в разделе «О районе», «Поселения» подразделе 
«Новоникольский сельсовет» изменить на «на официальном сайте Администра-
ции Новоникольского сельсовета Большеулуйского района»;

1.6. пункт 2.4.1. раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой ре-
дакции:

«2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет – 10 (десять) 
рабочих дней со дня поступления соответствующего Заявления  (в соответствии с 
пунктом 27 Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муни-
ципального имущества, утвержденного Приказом Министерства финансов РФ от 
10.10.2023 № 163н).»;

1.7. пункт 2.5.1. раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой ре-
дакции:

«2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин-

формации о деятельности государственных органов и органов местного самоу-

правления»;
- Приказ Министерства финансов РФ от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении 

Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального 
имущества»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 
«О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих 
предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

- Устав Новоникольского сельсовета Большеулуйского района Красноярско-
го края;

- Постановление Администрации Новоникольского сельсовета «Об утверж-
дении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Представление информации об объектах учета из реестра муниципального иму-
щества»».»;

1.8. раздел 2 приложения к Постановлению дополнить подпунктом 2.17.3. сле-
дующего содержания:

«2.17.3. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченно-
го органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномочен-
ного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.»;

1.9. пункт 3.5. раздела 3 приложения к Постановлению дополнить абзацем 
вторым следующего содержания:

«Основанием для начала административной процедуры является наличие у 
специалиста полного комплекта документов для предоставления услуги, включая 
ответы на межведомственные запросы.»;

1.10. в приложениях № 1, 2, 3, 4 и 5 к приложению к Постановлению слово 
«типовому» исключить.

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официаль-

ного опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,

Глава Новоникольского сельсовета.                                                      
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1.4 Дополнить Устав главой 10.1 «Межмуниципальное сотрудничество» следу-
ющего содержания:

«Статья 58.1. Формы межмуниципального сотрудничества.
Межмуниципальное сотрудничество осуществляется в следующих формах:
1) членство муниципальных образований в объединениях муниципальных об-

разований;
2) учреждение межмуниципальных хозяйственных обществ, межмуниципаль-

ного печатного средства массовой информации и сетевого издания;
3) учреждение муниципальными образованиями некоммерческих организаций;
4) заключение договоров и соглашений;
5) организация взаимодействия советов муниципальных образований субъек-

тов Российской Федерации.
2. Объединения муниципальных образований, межмуниципальные хозяй-

ственные общества, некоммерческие организации, учрежденные муниципальны-
ми образованиями, не могут наделяться полномочиями органов местного самоу-
правления.

2. Контроль за исполнением настоящего Решения возлагается на Емельянова 
Сергея Михайловича.

3. Поручить Главе муниципального образования направить решение в Управ-
ление Министерства юстиции Российской Федерации по Красноярскому краю для 
государственной регистрации.

4. Официально опубликовать зарегистрированное Решение в газете «Вестник 
Большеулуйского района».

Р.М. Кобякова,
Председатель Новоникольского сельского Совета депутатов.

С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,
Глава Новоникольского сельсовета.                                                      

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ БОБРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

БОЛЬШЕУЛУЙСКИЙ РАЙОН
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
28.04.2023 г.                                   с. Бобровка                                                № 15

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений жилищного 
фонда (приватизация жилищного фонда)»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Бобровского сельсовета, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помеще-
ний жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официаль-

ного обнародования в местах общественного пользования.
Ю.А. Пивкин,

Глава Бобровского сельсовета.                                                        

Приложение  к постановлению Администрации 
Бобровского сельсовета от 28.04.2023 г. № 15

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной 
услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
1.Общие положения
1.1.Административный регламент по предоставлению государственной (муници-

пальной) услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых поме-
щений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - Администра-
тивный регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставле-
нию государственной услуги, осуществляемых по запросу (заявлению) физического 
лица либо его представителя. Настоящий Административный регламент регулиру-
ет отношения, возникающие на основании Закона Российской Федерации от 4 ию-
ля 1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», 
Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жи-
лищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 13 июля 2015 г. 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги явля-

ются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми поме-
щениями государственного или муниципального жилищного фонда на условиях со-
циального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых 
помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 
лет (далее - заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административно-
го регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномо-
чиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (му-
ниципальной) услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Бобровско-
го сельсовета (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункцио-
нальный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (да-
лее - ЕПГУ);

- на официальном сайте муниципального образования Большеулуйский район в 

разделе «Поселения» подразделе «Бобровский сельсовет»;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполно-

моченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении государственной (муниципаль-

ной) услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных под-
разделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги;

- порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении го-
сударственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления муници-
пальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги.

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муници-
пальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

1.6.  При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осущест-
вляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Зая-
вителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информи-

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления го-
сударственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на прини-
маемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, от-

ветственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подроб-
но в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Фе-
деральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-
бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка ко-
торого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

1.9. На официальном сайте муниципального образования Большеулуйский рай-
он в разделе «Поселения» подразделе «Бобровский сельсовет», на стендах в ме-
стах предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и 
в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муници-
пальной) услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной (муници-
пальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требо-
ваний к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной 
(муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделе-
нии Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посред-
ством электронной почты.

2. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
Наименование государственной (муниципальной) услуги
2.1. Государственная (муниципальная) услуга «Передача в собственность граж-

дан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищ-
ного фонда)».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния (организации), предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
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 2.2. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномочен-
ным органом  Администрацией Бобровского сельсовета.

2.3. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномо-
ченный орган использует виды сведений владельцев (поставщиков) видов сведе-
ний, посредством Федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ):

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребыва-
ния - МВД России;

2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту 
жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адре-
су - МВД России;

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении - ФНС;
4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ - МВД РФ;
5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС - 

ПФР;
6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве - ФНС;
7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муници-

пальной (государственной) собственности - орган государственной власти (местно-
го самоуправления), ответственный за ведение реестра муниципальной (государ-
ственной) собственности;

8.  Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию 
не было использовано - орган государственной власти (местного самоуправления), 
осуществляющий заключение договора на приватизацию;

9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым поме-
щением - орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный 
за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной (госу-
дарственной) собственности;

10. Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в соб-
ственность граждан - орган государственной власти (местного самоуправления), 
осуществляющий заключение договора на приватизацию.

2.4. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномо-
ченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения государственной (муници-
пальной) услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и ор-
ганизации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги.

Описание результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.5. Результатом предоставления государственной услуги является один из сле-

дующих документов:
2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в соб-

ственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помеще-
ния в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной электронной подписью.

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней со дня регистрации за-
явления и документов, необходимых для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом ука-
занном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административно-
го регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной 
(муниципальной) услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление го-
сударственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, подлежащих представ-
лению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.8. Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель пред-
ставляет:

2.8.1. Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по 
форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления ре-
зультата предоставления государственной (муниципальной) услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-

тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.8.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя 

(паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обраще-
ния заявителя без использования ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверж-
дении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (да-
лее - ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем СМЭВ.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предостав-
ляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от име-
ни заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия заявителя должен быть выдан нотари-
усом и подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.

2.8.4. Основной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
(паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обраще-
ния представителя заявителя без использования ЕПГУ.

2.8.5. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, ли-
ца, уполномоченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, за-

регистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостове-
ренная доверенность), законного представителя лица, имеющего право пользова-
ния данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летне-
го возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства 
и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а 
также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под над-
зор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), 
оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия предста-
вителя заявителя по предоставлению документов для подписания Договора пере-
дачи в порядке приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее - 
договор передачи), получению договора передачи.

2.8.6. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина неде-
еспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим ре-
шение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, за-
регистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих 
право пользования данным помещением на условиях социального найма.

2.8.7. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на 
передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспо-
собного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, 
оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организа-
ции для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представля-
ется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных 
в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования 
данным помещением на условиях социального найма.

2.8.8. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по ме-
сту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному 
адресу.

2.8.9. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения 
службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам 
службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граж-
дан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; 
граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное 
жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и 
членов их семей) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявите-
ля, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 
право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае 
прохождения службы).

2.8.10.  Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, 
и ее копия - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, 
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбы-
вания наказания в местах лишения свободы).

2.8.11. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (от-
сутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, 
членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом по-
мещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях со-
циального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется 
в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в прива-
тизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помеще-
нием на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступив-
шего в силу решения суда).

2.8.12. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, 
принявшим решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания 
гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в 
соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 
23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в отношении заявителя, членов семьи за-
явителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, име-
ющих право пользования данным помещением на условиях социального найма 
(при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).

 2.8.13. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения 
заявителя, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизи-
руемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещени-
ем на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его за-
конного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, или 
письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи 
заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, 
лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального 
найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или ли-
ца, уполномоченного в установленном порядке.

В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, под-
тверждающего полномочия действовать от имени заявителя необходимость предо-
ставления письменного согласия, указанного в данном пункте Административного 
регламента отсутствует.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный ор-
ган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет 
на ЕПГУ.

2.10. Письменный отказ от участия в приватизации.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муници-
пальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении го-
сударственных или муниципальных услуг

2.11.Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг в случае обращения:

2.11.1. Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о 
предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

2.11.2. Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистри-
рованных в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста 
(за исключением свидетельств о рождении детей-сирот).

2.11.3. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 
14-летнего возраста.

 2.11.4. Выписка из похозяйственной книги с полной информацией о гражданах, 
зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее 
время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выда-
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чи ордера.
2.11.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в комму-

нальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера.
2.11.6.  Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право 

на приватизацию жилого помещения.
2.11.7. Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное 

право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в 
отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в прива-
тизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помеще-
нием на условиях социального найма.

2.11.8. Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 
2.11.7 настоящего Административного регламента, по выдаче документа, подтверж-
дающего неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту 
жительства (копия, заверенная органом, его выдавшим).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственно (муниципальной) услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходи-
мых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставле-
нии услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
 4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указан-
ным лицом);

 5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не за-
веренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведе-
ния, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя.

2.12.1. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее перво-
го рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении государственной (муниципальной) услуги

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
2.13.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявите-
лем документам или сведениям.

2.13.2. Обращение за предоставлением государственной услуги лица, не являюще-
гося заявителем на предоставление государственной услуги в соответствии с настоя-
щим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было вы-
явлено при процедуре принятия решения о предоставлении государственной услуги).

2.13.3. Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из чле-
нов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помеще-
нии, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социаль-
ного найма и не использовавших право на приватизацию.

2.13.4. Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, 
зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего пра-
во пользования данным помещением на условиях социального найма, достигше-
го 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномочен-
ного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию.

2.13.5. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, за-
регистрированных по месту жительства с заявителем.

 2.13.6. Использованное ранее право на приватизацию.
2.13.7. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящего-

ся в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения.
2.13.8. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неу-

частие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации.
 2.13.9. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жи-

лое помещение у органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния субъекта Российской Федерации, предоставляющего государственную (муници-
пальную) услугу.

2.13.10. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период пре-
доставления государственной услуги.

 2.13.11. Арест жилого помещения.
2.13.12. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом 

жилом помещении с заявителем, в период предоставления государственной услуги.
2.13.13. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в прива-

тизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помеще-
нием на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не 
представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены 
сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватиза-
цию жилого помещения):

- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;
- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды 

Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные 
для временного проживания);

- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудитель-
ным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской 
Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П);

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но 
сохранивших право пользования жилым помещением;

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.
В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышепере-

численных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на 
отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жи-
лое помещение.

2.13.14. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в прива-
тизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помеще-

нием на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных 
решений безвестно отсутствующими.

2.13.15. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет не-
движимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода 
прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не 
может быть устранена самостоятельно Департаментом.

2.13.16. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отно-
шении которого подан запрос.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о доку-
менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление государственной (муниципальной) услуги

 2.15. Предоставление (государственной) муниципальной услуги осуществляет-
ся бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, включая информацию о методике расчета размера та-
кой платы

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной (муници-
пальной) услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 15 ми-
нут с момента приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муни-
ципальная) услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-
ния (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заяви-
телей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоян-
ке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандуса-
ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, ины-
ми специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услу-

га, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (выве-
сками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирую-
щим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
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При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обе-
спечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 
котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-
положены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муни-
ципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государствен-
ной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются го-
сударственная (муниципальная) услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги
2.20. Основными показателями доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ;

- возможность получения информации о ходе предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

 Основными показателями качества предоставления государственной (муници-
пальной) услуги являются:

- своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Адми-
нистративным регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требова-
ний заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенно-
сти предоставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториаль-
ному принципу и особенности предоставления государственной (муниципальной) 
услуги в электронной форме

2.21. Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстеррито-
риальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи за-
явлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципаль-
ной) услуги в многофункциональном центре.

2.22. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и при-
лагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посред-
ством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предостав-
лении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образа-
ми документов, необходимыми для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предо-
ставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подпи-
сание заявления.

Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указан-
ные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заяви-
телю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления 
посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пун-
ктом 6.4 настоящего Административного регламента.

2.23. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе вклю-

чающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 

- 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-

ных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-

ных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графиче-

ской подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
-   возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-

лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством СМЭВ; 
- рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых за-

писей.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государ-

ственной (муниципальной) услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электрон-

ной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления государственной 

(муниципальной) услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления государственной (муници-

пальной) услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо 
государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электрон-

ной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляет-
ся после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления зая-
витель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения по-
средством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, ука-

занных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок вво-
да и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опу-
бликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в те-
чение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступле-
нии заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистра-
ции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом
не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
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(документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административ-

ного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муници-

пальной) услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного орга-
на, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного до-
кумента, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональ-
ном центре.

 3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просма-
тривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших дей-
ствиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окон-
чания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении государственной (муници-
пальной) услуги и возможности получить результат предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности де-
ятельности руководителей территориальных органов федеральных органов испол-
нительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставле-
ния ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соот-
ветствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фон-
дов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государствен-
ных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

 3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-
ченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в 
пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.12.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги документах осуществля-
ется в следующем порядке:

3.13. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается 
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опеча-
ток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

 Уполномоченный орган при получении заявления, рассматривает необходи-
мость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результа-
том предоставления государственной (муниципальной) услуги.

 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в докумен-
тах, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) 
услуги.

3.14. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-

ветственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 
(муниципальной) услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администра-
ции (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (му-

ниципальной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления го-
сударственной (муниципальной) услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии государственной (муниципальной) услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления ин-

формации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края  и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной (муници-
пальной) услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по-
ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Красноярского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправле-
ния осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевре-
менность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госу-
дарственной (муниципальной) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной 
(муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получе-
ния информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Админи-

стративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекраще-

нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а 
также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, госу-
дарственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а так-
же работника многофункционального центра при предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмо-
трение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досу-
дебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе об-
ратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, 
на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Упол-
номоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностно-
го лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездей-
ствие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя много-
функционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на ин-
формационных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, на сайте муниципального образования Большеулуйский район в разделе «По-
селения» подразделе «Бобровский сельсовет», ЕПГУ, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебно-
го (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муни-
ципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- нормативным правовым актом об утверждении правил (порядка) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной 
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власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц, государственных 
(муниципальных) служащих);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 го-
да № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункцио-
нальными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления государственной (му-

ниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связан-
ным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до-
кументов, направленных в многофункциональный центр по результатам предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги а также выдача документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реа-

лизации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные ор-
ганизации.

Информирование заявителей
6.2.Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществля-

ется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем раз-

мещения информации на официальных сайтах и информационных стендах много-
функциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно ин-
формирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-
ре информирования для получения информации о муниципальных услугах не мо-
жет превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункцио-
нального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
тирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направ-

ляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента ре-
гистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в фор-
ме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанно-
му в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги

6.3.  При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципаль-
ной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональ-
ный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, соглас-
но заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномо-
ченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Поста-
новлением № 797 от 27 сентября 2011 г.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в много-
функциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключен-
ным ими в порядке, установленном Постановлением № 797 от 27 сентября 2011 г.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом госу-
дарственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номер-
ного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обраще-
ния, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения пред-

ставителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверя-
ет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изо-
бражением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

 
Приложение 1 к  Административному регламенту 

Сведения о заявителе: ___________________________ 
(Ф.И.О. физического лица)

Документ, удостоверяющий личность
_________________ (вид документа)

_________________ (серия, номер)
_________________ (когда выдан)

_________________ (кем выдан)
СНИЛС _______________________
______________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства)
Кому адресован документ

_____________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъ-

екта Российской Федерации или органа местного самоуправления)
Контактная информация:

тел.__________________________ 
Эл.почта _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить государственную услугу «Передача в собственность граж-

дан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищ-
ного фонда) в отношении жилого помещения по адресу: ______________________.

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на терри-
тории Российской Федерации не использовал.

Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, прилага-
ются.

Конечный результат предоставления государственной услуги (решение о заклю-
чении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с прило-
жением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан 
в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью) 
прошу представить с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) в форме электронного документа.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электрон-
ного документа (нужное подчеркнуть).Решение о приостановлении предоставления 
государственной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электрон-
ного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу: вручить 
лично, представить с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

___________________________       ___________________________________
(подпись)					     (расшифровка подписи)
Дата ___________________________	
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным 

органом следующих действий с моими персональными данными (персональны-
ми данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, ес-
ли заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), исполь-
зование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), 
блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизиро-
ванном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления государ-
ственной услуги, о результате предоставления государственной услуги, а также на 
их использование органами государственной власти субъекта Российской Федера-
ции/органами местного самоуправления (указать наименование), подведомствен-
ными им организациями.

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации 
о предоставлении государственной услуги, а также о деятельности органов государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации/органов местного самоуправле-
ния (указать наименование) и подведомственных им организаций.

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголо-
совых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи 
коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством 
направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления 

информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, преду-
смотренных законодательством: ___________________________________________

					     (почтовый адрес)
___________________________   _________________________________
(телефон) 				    (адрес электронной почты).
____________________  __________________________________________
Подпись			   (расшифровка подписи)
Дата _______________________	
Запрос принят:
Ф.И.О. должностного лица (работника), уполномоченного на прием запроса
____________________  __________________________________________
Подпись			   (расшифровка подписи)
Дата _______________________	
 

Приложение 2 к Административному регламенту 
Сведения о заявителе, кому адресован документ:

_______________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица)

Документ, удостоверяющий личность
___________________________ (вид документа)

___________________________ (серия, номер)
___________________________ (когда выдан)

___________________________ (кем выдан)
СНИЛС _______________________

________________________________________ 
________________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства)
				    Дата _____________

Контактная информация:
тел.__________________________ 
Эл.почта _____________________

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления го-
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сударственной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходи-

мых для предоставления государственной услуги «Передача в собственность граж-
дан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищ-
ного фонда)», были выявлены следующие основания для отказа в приеме докумен-
тов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отка-
за в приеме документов):

-  представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовы-
ми актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федера-
ции, настоящим Административным регламентом;

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в 
случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа ука-
зан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации);

-  заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных 
пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, подлежащих обязательно-
му представлению заявителем;

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения;

- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
- обращение за предоставлением государственной услуги лица, не являющегося 

заявителем на предоставление государственной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме 
запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги);

- обращение за государственной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не 
предоставляющие требующуюся заявителю государственную услугу;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запро-
са на Портале;

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерак-
тивном запросе;

- представление документов, не подписанных в установленном порядке;
- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием 

электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
_________________________ 
(должностное лицо (работник), имеющее право принять решение 
 об отказе в приеме документов)
_________________________________________
            (подпись)	 (инициалы,	 фамилия)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме 

документов
____________________   ____________________________    ________________
(подпись)		        (инициалы, фамилиязаявителя)	 (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ УДАЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

22.05.2025                                  с. Удачное                                                № 9 
О внесении изменений в постановление от 01.11.2024 № 19 «Об утверждении 

муниципальной программы «Благоустройство территории Удачинского 
сельсовета, содержание и развитие объектов инфраструктуры»

На основании изменений в бюджет Удачинского сельсовета на 2025 год и пла-
новый период 2026 – 2027 годов, утвержденных решением Удачинского сельского 
Совета депутатов от 28.04.2025 № 30-141, руководствуясь статьей 19 Устава Уда-
чинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Удачинского сельсовета от 
01.11.2024 № 19 «Об утверждении муниципальной программы «Благоустройство 
территории Удачинского сельсовета, содержание и развитие объектов инфра-
структуры» следующие изменения:

1.1. в муниципальной программе «Благоустройство территории Удачинского 
сельсовета, содержание и развитие объектов инфраструктуры»:

В разделе 10 первый абзац изложить в следующей редакции: 
Общий объем финансирования программы составляет 9811,1 тыс. рублей, в 

том числе по годам:
в 2025 году – 3912,9 тыс. рублей;
в 2026 году – 2901,7 тыс. рублей;
в 2027 году – 2996,5 тыс. рублей;
в том числе:
средства местного бюджета – 8541,1 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 3105,7 тыс. рублей;
в 2026 году – 2670,3 тыс. рублей;
в 2027 году – 2765,1 тыс. рублей;
средства бюджета муниципального района – 694,2 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 231,4 тыс. рублей; 
в 2026 году – 231,4 тыс. рублей;
в 2027 году – 231,4 тыс. рублей.
Средства краевого бюджета – 575,8 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 575,8 тыс. рублей; 
в 2026 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2027 году – 0,0 тыс. рублей.
1.2. Паспорт муниципальной программы «Благоустройство территории Уда-

чинского сельсовета, содержание и развитие объектов инфраструктуры» изло-
жить в редакции согласно приложению 1 к настоящему Постановлению.

1.3. приложение 2 к муниципальной программе «Благоустройство территории 
Удачинского сельсовета, содержание и развитие объектов инфраструктуры» изло-
жить в следующей редакции согласно приложению 2 к настоящему Постановлению.

1.4. приложение 4 к муниципальной программе «Благоустройство территории 
Удачинского сельсовета, содержание и развитие объектов инфраструктуры» из-
ложить в следующей редакции согласно приложению 3 к настоящему Постанов-
лению.

1.5.  в приложение 4 подпрограммы 1 «Благоустройство территории Удачин-
ского сельсовета»:

в паспорте «Объекты и источники финансирования подпрограммы» и в разде-
ле 2.7. первый абзац изложить в следующей редакции: 

Общий объем финансирования подпрограммы составляет 2941,7 тыс. рублей, 
в том числе по годам:

в 2025 году – 1623,1 тыс. рублей;
в 2026 году – 611,9 тыс. рублей;
в 2027 году – 706,7 тыс. рублей;
в том числе:
средства местного бюджета – 1671,7 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 815,9 тыс. рублей;
в 2026 году – 380,5 тыс. рублей;
в 2027 году – 475,3 тыс. рублей;
средства районного бюджета – 694,2 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 231,4 тыс. рублей;
в 2026 году – 231,4 тыс. рублей;
в 2027 году – 231,4 тыс. рублей.
Средства краевого бюджета – 575,8 тыс. рублей, из них:
в 2025 году –575,8 тыс. рублей;
в 2026 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2027 году – 0,0 тыс. рублей.
1.6. приложение 2 к подпрограмме 1 «Благоустройство территории Удачинско-

го сельсовета» изложить в редакции согласно приложению 4.
1.7. приложение 3 к подпрограмме 1 «Благоустройство территории Удачинско-

го сельсовета» изложить в редакции согласно приложению 5.
2. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 

официального опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
М.В. Лавринович,      

Глава сельсовета.                                                                                                                             

 

Приложения к постановлению опубликованы на сайте 
https://газета-улуй.рф/постановление-большеулуйского-район/

АДМИНИСТРАЦИЯ УДАЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

22.05.2025                                с. Удачное                                            № 10
О внесении изменений в постановление от 01.11.2024 № 20 «О мерах 

противодействию терроризму и экстремизму, обеспечение 
первичных мер пожарной безопасности, 

ликвидация чрезвычайных ситуаций»
На основании изменений в бюджет Удачинского сельсовета на 2025 год и пла-

новый период 2026 – 2027 годов, утвержденных решением Удачинского сельского 
Совета депутатов от 28.04.2025 № 32-141, руководствуясь статьей 19 Устава Уда-
чинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Удачинского сельсовета от 
01.11.2024 № 20 «О мерах противодействию терроризму и экстремизму, обеспе-
чение первичных мер пожарной безопасности, ликвидация чрезвычайных ситуа-
ций» следующие изменения:

1.1. в муниципальной программе «О мерах противодействию терроризму и 
экстремизму, обеспечение первичных мер пожарной безопасности, ликвидация 
чрезвычайных ситуаций»:

В паспорте программы и в разделе 10 первый абзац изложить в следующей 
редакции: 

Общий объем финансирования программы составляет 3603,2 тыс. рублей, в 
том числе по годам:

в 2025 году – 1225,0 тыс. рублей;
в 2026 году –1189,1 тыс. рублей;
в 2027 году – 1189,1 тыс. рублей.
в том числе:
средства местного бюджета – 3569,1 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 1190,9 тыс. рублей;
в 2026 году – 1189,1 тыс. рублей;
в 2027 году – 1189,1 тыс. рублей. 
средства краевого бюджета - 34,1 тыс. рублей, из них:
в 2025 году – 34,1 тыс. рублей;
в 2026 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2027 году – 0,0 тыс. рублей
1.2. Паспорт муниципальной программы «О мерах противодействию терро-

ризму и экстремизму, обеспечение первичных мер пожарной безопасности, лик-
видация чрезвычайных ситуаций» изложить в редакции согласно приложению 1 к 
настоящему Постановлению.

1.3. приложение 2 к муниципальной программе «О мерах противодействию 
терроризму и экстремизму, обеспечение первичных мер пожарной безопасности, 
ликвидация чрезвычайных ситуаций» изложить в следующей редакции согласно 
приложению 2 к настоящему Постановлению.

1.4. приложение 3 к муниципальной программе «О мерах противодействию 
терроризму и экстремизму, обеспечение первичных мер пожарной безопасности, 
ликвидация чрезвычайных ситуаций» изложить в следующей редакции согласно 
приложению 3 к настоящему Постановлению.

1.5. в приложение 5 подпрограммы 2 «Обеспечение первичных мер пожарной 
безопасности, ликвидация чрезвычайных ситуаций»:

в паспорте «Объекты и источники финансирования подпрограммы» и в разде-
ле 2.7. первый абзац изложить в следующей редакции: 

Общий объем финансирования подпрограммы составляет – 3597,2 тыс. ру-
блей, в том числе по годам:

в 2025 году – 1223,0 тыс. рублей;
в 2026 году – 1187,1 тыс. рублей;
в 2027 году – 1187,1 тыс. рублей. 
в том числе:
средства местного бюджета –  3563,1 тыс. рублей,
из них:
в 2025 году – 1188,9 тыс. рублей;
в 2026 году – 1187,1 тыс. рублей;
в 2027 году – 1187,1 тыс. рублей.
средства краевого бюджета – 34,1 тыс. рублей,
из них:
в 2025 году – 34,1 тыс. рублей;
в 2026 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2027 году – 0,0 тыс. рублей
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1.6. приложение 2 к подпрограмме 2 «Обеспечение первичных мер пожарной 
безопасности, ликвидация чрезвычайных ситуаций» изложить в редакции соглас-
но приложению 4 к настоящему Постановлению.

 1.7. приложение 3 к подпрограмме 2 «Обеспечение первичных мер пожарной 
безопасности, ликвидация чрезвычайных ситуаций» изложить в редакции соглас-
но приложению 5 к настоящему Постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 
официального опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».

М.В. Лавринович,      
Глава сельсовета.                                                                                                                             

Приложения к постановлению опубликованы на сайте 
https://газета-улуй.рф/постановление-большеулуйского-район/

 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ УДАЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.05.2025                            с. Удачное                                          № 11

О мерах по реализации решения Удачинского сельского Совета депутатов 
от 26.12.2024 № 28-134 «О бюджете Удачинского сельсовета  

Большеулуйского района на 2025 год и плановый 
период 2026–2027 годов»

В соответствии со статьями 16,19,31 Устава Удачинского сельсовета, реше-
ния Удачинского сельского Совета депутатов от 26.12.2024 № 28-134 «О бюджете 
Удачинского сельсовета  Большеулуйского района на 2025 год и плановый период 
2026–2027 годов» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Главным администраторам доходов бюджета Удачинского сельсовета Боль-
шеулуйского района, участвующим в формировании доходов бюджета Удачинско-
го сельсовета Большеулуйского района (для главных администраторов доходов 
бюджета Удачинского сельсовета Большеулуйского района, являющихся феде-
ральными органами государственной власти, данное поручение носит рекоменда-
тельный характер):

1) обеспечить поступления доходов согласно утвержденным плановым назна-
чениям по администрируемым доходам бюджета Удачинского сельсовета Боль-
шеулуйского района;

2) принять меры по повышению качества управления дебиторской задолжен-
ностью по администрируемым платежам в бюджет Удачинского сельсовета Боль-
шеулуйского района и снижению показателей просроченной дебиторской задол-
женности;

3) ежеквартально одновременно с информацией, представляемой для состав-
ления и ведения кассового плана, направлять в финансово-экономическое управ-
ление администрации  Большеулуйского района информацию о динамике про-
сроченной дебиторской задолженности по администрируемым платежам в бюд-
жет Удачинского сельсовета Большеулуйского района, о мерах по сокращению 
задолженности и причинах ее возникновения, согласно приложению № 1;

4) осуществлять постоянную работу по уточнению платежей, относимых 
Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю на невыяс-
ненные поступления, проводить разъяснительную работу с плательщиками в ча-
сти правильности оформления платежных документов на перечисление в бюджет 
Удачинского сельсовета Большеулуйского района соответствующих платежей.

2. Установить, что получатели средств бюджета Удачинского сельсовета Боль-
шеулуйского района при заключении подлежащих оплате за счет средств бюд-
жета Удачинского сельсовета Большеулуйского района договоров (контрактов) 
на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг вправе предусматривать 
условия частичной или полной предоплаты в следующих случаях:

1) в размере 100 процентов от суммы договора (контракта) на поставку това-
ров, выполнение работ, оказание услуг, но не более лимитов бюджетных обяза-
тельств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Удачинского сельсо-
вета Большеулуйского района в соответствующем финансовом году, в соответ-
ствии с Перечнем товаров, работ и услуг, авансовые платежи по которым могут 
предусматриваться в размере 100 процентов от суммы договора (контракта), со-
гласно приложению № 2;

2) в размере до 50 процентов от суммы договора (контракта) на выполнение 
работ по строительству, реконструкции, инженерным изысканиям, подготовке про-
ектной документации по объектам капитального строительства, но не более ли-
митов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюдже-
та Удачинского сельсовета Большеулуйского района в соответствующем финан-
совом году;

3) в размере до 30 процентов от суммы договора (контракта), но не более ли-
митов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюдже-
та Удачинского сельсовета Большеулуйского района в соответствующем финан-
совом году, по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

3. Установить, что погашение кредиторской задолженности, сложившейся по 
принятым в предыдущие годы фактически произведенным, но не оплаченным по 
состоянию на 1 января 2025 года, обязательствам, производится главными распо-
рядителями средств бюджета Удачинского сельсовета Большеулуйского района 
за счет утвержденных ассигнований на 2025 год.

4. Поручить в целях обеспечения реализации решения Удачинского сельско-
го Совета депутатов от 26.12.2024 № 28-134  «О бюджете Удачинского сельсовета  
Большеулуйского района на 2025 год и плановый период 2026–2027 годов»:

1) главе администрации Удачинского сельсовета:
а) в случае снижения объема поступлений доходов бюджета Удачинского 

сельсовета Большеулуйского района обеспечить в первоочередном порядке вы-
плату заработной платы работникам администрации Удачинского сельсовета, 
оплату коммунальных услуг, исполнение публичных нормативных обязательств, 
уплату налогов;

б) не допускать образования просроченной кредиторской задолженности по 
принятым бюджетным обязательствам, а также принимать меры по недопущению 
образования просроченной кредиторской задолженности;

в) не допускать увеличения утвержденных бюджетных ассигнований и лими-
тов бюджетных обязательств за счет экономии, сложившейся по результатам про-
ведения процедур осуществления закупок в соответствии с Федеральным зако-
ном от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, ра-
бот, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» или Феде-
ральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг от-
дельными видами юридических лиц», за исключением случая, предусмотренно-
го пунктом 4;

г) проводить работу по минимизации образования остатков средств бюдже-
та Удачинского сельсовета Большеулуйского района на лицевых счетах главных 
распорядителей и получателей средств бюджета Удачинского сельсовета Боль-
шеулуйского района;

2) финансово - экономическому управлению администрации Большеулуйско-
го района:

в случае принятия решения Удачинского сельского Совета депутатов о внесе-
нии изменений в решение Удачинского сельского Совета депутатов от 26.12.2024 
№ 28-134  «О бюджете Удачинского сельсовета  Большеулуйского района на 2025 
год и плановый период 2026–2027 годов», в течение 17 рабочих дней после всту-
пления решения в силу направлять главным администраторам доходов бюджета 
Удачинского сельсовета Большеулуйского района уточненный кассовый план по 
доходам бюджета Удачинского сельсовета Большеулуйского района  на 2025 год 
с помесячным распределением доходов.

5. В целях использования бюджетных средств, полученных за счет экономии, 
сложившейся по результатам проведения процедур осуществления закупок кон-
курентными способами в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 
44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд» или Федеральным законом от 
18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юри-
дических лиц» (далее – конкурентные процедуры) (за исключением экономии, пе-
рераспределение которой не приводит к изменению показателей сводной бюд-
жетной росписи бюджета Удачинского сельсовета Большеулуйского района): 

главным распорядителям средств бюджета Удачинского сельсовета Больше-
улуйского района направлять при возникновении необходимости в финансово-
экономическое управление администрации Большеулуйского района сведения об 
экономии бюджетных средств, сложившейся по результатам проведения конку-
рентных процедур, согласно приложению № 3 (далее – информация) совместно 
с предложениями по ее использованию исходя из выстроенных приоритетных на-
правлений развития отрасли с учетом заявленной потребности при формирова-
нии бюджета Удачинского сельсовета Большеулуйского района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официаль-

ного опубликования и применяется к правоотношениям, возникшим с 01 января 
2025 года.

М.В. Лавринович,      
Глава сельсовета.                                                                                                                             

Приложения к постановлению опубликованы на сайте 
https://газета-улуй.рф/постановление-большеулуйского-район/

АДМИНИСТРАЦИЯ БОБРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

28.04.2023	                               с. Бобровка		                     № 16
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан нуждающихся 
в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых 

помещений жилищного фонда социального использования»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения 
открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных 
услуг, руководствуясь Уставом Бобровского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет граждан нуждающихся в предоставлении жилых по-
мещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования»

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официаль-

ного обнародования в местах общественного пользования.
Ю.А. Пивкин,

Глава Бобровского сельсовета.                                                        

Приложение к Постановлению администрации 
Бобровского сельсовета от 28.04.2023 г. № 16

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет граждан нуждающихся в предоставлении жилых 

помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Административный регламент муниципального образования Администра-

ции Бобровского  сельсовета Большеулуйского района Красноярского края по пре-
доставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан нуждающихся в 
предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищ-
ного фонда социального использования» (далее - Регламент) разработан в целях 
повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муни-
ципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, воз-
никающих при организации муниципальной услуги, и определяет последователь-
ность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администра-
цией Бобровского сельсовета Большеулуйского района (далее – Администрация) и 
физическими лицами, а также их уполномоченными представителями, администра-
цией и многофункциональным центром предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее - МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги, а также 
порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ при предостав-
лении муниципальной услуги.

1.2.  Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане 

Российской Федерации (далее – заявители).
1.2.2. От имени недееспособных граждан с заявлением обращается законный 

представитель.
1.2.3. Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении зая-

вителя, распространяются на его представителя. 
1.2.4. К членам семьи заявителя относятся постоянно проживающие совместно 

с заявителем  его супруг, дети и родители. Другие родственники, нетрудоспособные 
иждивенцы и в исключительных случаях иные граждане могут быть признаны чле-
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нами семьи гражданина, если они вселены им в качестве членов его семьи.
1.2.5. Состав семьи определяется на месяц подачи заявления о постановке 

граждан на учет в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жи-
лых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жилищно-
го фонда социального использования. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги.

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления  муниципальной  
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предостав-
ления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг за-
интересованные лица вправе обратиться в Администрацию любым из указанных 
способов:  в устной форме – по телефону к специалисту Администрации;  в пись-
менной форме – лично (через уполномоченного представителя) в часы приема  ли-
бо направлением почтового отправления в адрес Администрации, в электронной 
форме – по адресу электронной почты Администрации.

При личном обращении  заинтересованного лица специалист Администрации 
Бобровского сельсовета  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся заинтересованных лиц  по вопросам, указанным в абзаце первом на-
стоящего подпункта. Время ожидания в очереди для получения информации о про-
цедуре  предоставления муниципальной услуги при личном обращении граждани-
на не должно превышать  15 минут. Время информирования одного гражданина  со-
ставляет не более 15 минут.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, 
содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Ответ на поступившее обращение направляется специалистом Администра-
ции Бобровского сельсовета по адресу, указанному на почтовом конверте, или элек-
тронному адресу.

Письменные обращения заинтересованных лиц по вопросам, указанным в абза-
це первом настоящего подпункта, включая обращения, поступившие по электрон-
ной почте, регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня поступления и рассма-
триваются специалистом Администрации Бобровского сельсовета с учетом време-
ни подготовки ответа заинтересованному лицу в  срок, не превышающий 15 кален-
дарных дней со дня регистрации обращения. 

При ответах на телефонные звонки  заинтересованных лиц специалисты Адми-
нистрации Бобровского сельсовета подробно и в вежливой (корректной) форме ин-
формируют обратившихся по вопросам, указанным в абзаце первом настоящего 
подпункта.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии Администрации или структурного подразделения, в которую позвонил заинтере-
сованное лицо, фамилии, имени и отчестве (последнее – при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста Ад-
министрации Бобровского сельсовета, принявшего телефонный звонок, самостоя-
тельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переа-
дресован (переведен) на другого специалиста Администрации Бобровского сельсо-
вета или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по ко-
торому можно получить необходимую информацию. Время информирования одного 
заинтересованного лица  по телефону составляет не более 10 минут. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Адми-
нистрации Бобровского сельсовета, осуществляющий информирование, может пред-
ложить заявителю обратиться за необходимой информацией  в письменном виде или 
по электронной почте либо согласовать другое время устного информирования.

Специалист Администрации Бобровского сельсовета не вправе осуществлять ин-
формирование по вопросам, не указанным в абзаце первом настоящего подпункта.

Информирование по вопросам, указанным в абзаце первом настоящего подпун-
кта, осуществляется также в форме письменного информирования путем размеще-
ния информации в печатной форме на информационных стендах Администрации, 
публикации информационных материалов о предоставлении муниципальной услуги  
на официальном сайте Администрации Большеулуйского района в разделе «Посе-
ления» подразделе «Бобровский сельсовет» (https://adm-buluy.ru/); (далее – офици-
альный адрес администрации), а также в государственной информационной систе-
ме Красноярского края «Единый Интернет-портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Красноярского края».

Информация, указанная в настоящем пункте, предоставляется бесплатно.
1.3.2. Справочная информация о месте нахождения и графике работы Админи-

страции, адресе официального сайта Администрации, электронной почте и (форме) 
обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также 
обобщенная информация по вопросам  предоставления  муниципальной услуги со 
ссылками на нормативные правовые акты Российской Федерации и Красноярского 
края  размещается на официальном сайте  Администрации Большеулуйского райо-
на в разделе «Поселения» подразделе «Бобровский сельсовет» (https://adm-buluy.
ru/ на сайте государственной информационной системы Красноярского края  «Еди-
ный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснояр-
ского края»   в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (да-
лее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также 
печатной форме на информационных стендах, расположенных в местах предостав-
ления муниципальной услуги.  

Администрация в установленном порядке обеспечивает размещение и актуали-
зацию справочной информации на официальном сайте Администрации и в соответ-
ствующих разделах федерального реестра.

Справочная информация  о месте нахождения и графике работы, номерах те-
лефонов, адресах электронной почты МФЦ размещается  на сайте Администрации, 
на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Красноярского края, на Портале многофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг  Большеулуйского района (далее – Портал 
МФЦ Красноярского края). 

1.3.3.  На стенде Администрации, МФЦ и на сайте Администрации размещается 
следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержа-
щих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста настоящего Регламента (полная версия размещается на 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на 
официальном сайте Администрации Большеулуйского района в разделе «Поселе-
ния» подразделе «Бобровский сельсовет» (https://adm-buluy.ru/);

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

место расположения, режим работы, номера телефонов Администрации, МФЦ, 

адрес электронной почты Администрации, МФЦ;
справочная информация о должностных лицах Администрации, предоставляю-

щих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;
форма заявлений используемые при предоставлении муниципальной услуги, а 

также предъявляемые к ним требования;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
последовательность административных процедур при предоставлении муници-

пальной услуги;
основания отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении  

муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу;
иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено зако-

нодательством Российской Федерации.
При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осущест-

вляется ее периодическое обновление.
1.3.4. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Красноярского края, Портале МФЦ Красноярского края  размещается следующая 
информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также пере-
чень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициа-
тиве;

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер государственной пошлины (платы), взимаемой за предоставление муни-

ципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги, в том числе основания для отказа в приеме доку-
ментов;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-
ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставле-
нии муниципальной услуги.

1.3.5. Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Красноярского края, Портале МФЦ  Красноярского края и официальном 
сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется без выполнения заинтересованным лицом  каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка которо-
го на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимания платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Принятие граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по 

договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бобровского 

сельсовета  (далее Администрация).
2.2.2. Место нахождения: Красноярский край, Большеулуйский район, с. Бобров-

ка, ул. Центральная, 34. 
Почтовый адрес: 662110, Российская Федерация, Красноярский край, Больше-

улуйский район, с. Бобровка, ул. Центральная, 434, администрация Бобровского  
сельсовета

Приемные дни: с понедельника по пятницу.
График работы: с 80:00 до 16:00.
Перерыв на обед: с 12:00 до 13:00; 
Телефон: (8 39159) 2-12-91; 
 Адрес электронной почты администрации: selsovet70@mail.ru
 Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Адми-

нистрация Бобровского сельсовета.
Заявитель вправе направить заявление, а также получить результат услуги в 

МФЦ, осуществляющее участие в обеспечении предоставления муниципальной услу-
ги в части приема  документов и выдачи результата оказания  муниципальной услуги.

Предоставление услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с  соглашением 
о взаимодействии между Администрацией и КГБУ « Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) на территории 
Красноярского края», заключенным в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации (далее - соглашение о взаимодействии).

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществля-
ет взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, када-
стра и картографии, Федеральной налоговой службой Российской Федерации, Ми-
нистерством внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службой испол-
нения наказаний, Федеральной таможенной службой, Министерством обороны Рос-
сийской Федерации, МЧС России, Пенсионным фондом Российской Федерации, го-
сударственной инспекцией по маломерным судам МЧС России, Федеральной служ-
бой судебных приставов, Фондом социального страхования, министерством соци-
альной политики, государственными казенными учреждениями Красноярского края 
«Управление социальной защиты населения района», государственными казенны-
ми учреждениями Красноярского края «Центр занятости населения», специализи-
рованными организациями технической инвентаризации. 

2.3. При предоставлении муниципальной  услуги Администрации и МФЦ  за-
прещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправления и органи-
зации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в переч-
ни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Решение о признании граждан нуждающимися в предоставлении помеще-
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ний по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального исполь-
зования.

2.4.2. Решение об отказе в признании граждан нуждающимися в предоставле-
нии жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда 
социального использования.

2.4.3. Исправление опечаток или ошибок в уведомлении о постановке на учет  
граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма 
жилых помещений жилищного фонда социального использования или уведомлении 
об отказе в о постановке на учет  граждан, нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования.

2.4.4. Отказ в исправлении опечаток или ошибок в уведомлении о  постановке 
на учет  граждан,  нуждающихся в предоставлении жилых помещений  по догово-
рам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или 
уведомлении об отказе в  постановке на учет  граждан,  нуждающихся в предостав-
лении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда 
социального использования.

2.4.7. Заявителям по результату услуги предоставляются следующие документы:
2.4.7.1. В случае принятия решения о постановке на учет граждан, нуждающи-

мися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
жилищного фонда социального использования:  

- уведомление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении 
жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда соци-
ального использования, оформленное на бланке Администрации, с указанием да-
ты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица и про-
ставление печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.6.2. В случае принятия решения об отказе в  постановке на учет граждан, 
нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений жилищного фонда социального использования:

- уведомление об отказе в постановке на учет граждан, нуждающимися в пре-
доставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования, с указанием оснований, оформленное на блан-
ке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполно-
моченного должностного лица и проставление печати либо подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.6.3. В случае принятия решения об исправлении опечаток или ошибок в уве-
домлении о постановке граждан либо об отказе в постановке на учет граждан, нуж-
дающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых поме-
щений жилищного фонда социального использования:

-  уведомление о постановке на учет граждан, нуждающимися в предоставлении 
жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда соци-
ального использования, оформленное на бланке Администрации, с указанием да-
ты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица и про-
ставление печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица;

-  уведомление об отказе в постановке на учет граждан, нуждающимися в пре-
доставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования, с указанием оснований, оформленное  на блан-
ке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполно-
моченного должностного лица и проставление печати либо подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.  

2.4.6.4. В случае принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок:
-  уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок, оформленное на 

бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, подписи упол-
номоченного должностного лица либо подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.7. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в 
форме документа на бумажном носителе лично в Администрации либо направля-
ется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица  в личный каби-
нет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Красноярского края, Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) в зависимости от способа, указанного в  расписке о приеме документов.

Документы выдаются (направляются) заявителю в течение пяти рабочих дней со 
дня принятия решения. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Решение о постановке на учет граждан, нуждающимися в предоставлении 

жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда соци-
ального использования принимается не позднее чем через 20 календарных дней со 
дня представления в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов. 

Уведомление о признании или об отказе в постановке на учет граждан,  нужда-
ющимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помеще-
ний жилищного фонда социального использования подготавливается и направляет-
ся заявителю в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о принятии на 
учет либо об отказе в принятии на учет. 

2.5.2. Срок рассмотрения заявления об исправлении опечаток или ошибок в уве-
домлении о признании или об отказе в постановке на учет граждан, нуждающими-
ся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жи-
лищного фонда социального использования, составляет 5 рабочих дней со дня пре-
доставления в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги размещен на официаль-
ном сайте Администрации в сети Интернет, в федеральной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru, в федеральном реестре,  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами, для постановки на учет  граждан, нуждающимися в 
предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищ-
ного фонда социального использования:

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению зая-
вителем самостоятельно:

1) заявление о постановке на учет граждан в целях признания граждан нуждаю-
щимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помеще-
ний жилищного фонда социального использования по форме в соответствии с За-
коном Красноярского края от  19 декабря 2017 г. № 4-1278 « О регулировании отно-
шений в области найма жилых помещений жилищного фонда социального исполь-
зования».   и приложению 1 к данному регламенту (далее – заявление о постанов-

ке на учет). В заявлении о постановке на учет заявитель указывает совместно про-
живающих с ним членов его семьи. Заявление о постановке на учет подписывается 
всеми проживающими совместно с ним совершеннолетними дееспособными чле-
нами семьи. От имени недееспособных заявлений подает их законный представи-
тель. Заявление о постановке на учет подается по месту жительства либо не по ме-
сту своего жительства. 

Не по месту своего жительства заявитель вправе подать заявление:
а) в случае отнесения граждан в порядке, установленном Администрацией Бо-

бровского сельсовета, к категориям работников организаций, осуществляющих на 
территории Бобровского сельсовета деятельность в приоритетных отраслях эконо-
мики и испытывающих потребность в рабочей силе из других субъектов Российской 
Федерации и других муниципальных образований Красноярского края;

б) при подаче заявления о принятии на учет нуждающихся в предоставлении 
жилых помещений частного жилищного фонда в наемном доме социального ис-
пользования, для создания и (или) эксплуатации которого предоставлялась госу-
дарственная или муниципальная поддержка, - в случае отнесения граждан к одной 
или нескольким категориям граждан, указанных в принимаемых или заключаемых в 
соответствии со статьей 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации решени-
ях, актах и (или) договорах, устанавливающих цель использования здания в каче-
стве наемного дома социального использования или изменяющих цель использова-
ния наемного дома коммерческого использования (наемный дом коммерческого ис-
пользования становится наемным домом социального использования), а именно:

в решении органа государственной власти или органа местного самоуправления 
о предоставлении государственной, муниципальной поддержки для создания, экс-
плуатации наемного дома социального использования и (или) в соответствии с до-
говором о предоставлении указанной государственной, муниципальной поддержки;

в акте и (или) договоре органа исполнительной власти  или органа местного са-
моуправления, предусматривающих предоставление в соответствии с земельным 
законодательством находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности земельного участка для строительства наемного дома социального использо-
вания либо для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наем-
ного дома социального использования;

в) при подаче заявления о принятии на учет нуждающихся в предоставлении жи-
лых помещений частного жилищного фонда в наемном доме социального исполь-
зования, для создания и (или) эксплуатации которого не предоставлялась государ-
ственная или муниципальная поддержка, - в случае отнесения граждан к одной или 
нескольким категориям граждан, указанным в принимаемых или заключаемых в со-
ответствии со статьей 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации решениях, 
актах и (или) договорах, устанавливающих цель использования здания в качестве 
наемного дома социального использования или изменяющих цель использования 
наемного дома коммерческого использования (наемный дом коммерческого исполь-
зования становится наемным домом социального использования), а именно:

в соответствии с договором об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования, заключенным в соответ-
ствии с законодательством о градостроительной деятельности;

в решении собственника здания или помещений в нем;
в решении о предоставлении поддержки (за исключением государственной, му-

ниципальной поддержки) для создания, эксплуатации наемного дома социально-
го использования и (или) в соответствии с договором о предоставлении указанной 
поддержки;

в акте и (или) договоре органа исполнительной власти или органа местного са-
моуправления, предусматривающих предоставление в соответствии с земельным 
законодательством находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности земельного участка для строительства наемного дома социального использо-
вания либо для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наем-
ного дома социального использования;

в решении собственника земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, о строительстве на таком земельном участке наемного дома социального ис-
пользования.

2) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи старше 
14 лет, а также представителя заявителя для удостоверения личности (при личном 
обращении) (паспорт гражданина РФ (выданное ФМС (МВД России), МИД РФ), вре-
менное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П (выданное  МВД 
России), паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами вну-
тренних дел СССР, РФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной до-
кумент, установленный федеральным законодательством или признаваемый в со-
ответствии с международным договором Российской Федерации в качестве доку-
мента, удостоверяющего личность иностранного гражданина, разрешение на вре-
менное  проживание, вид на жительство (выданное МВД России) (вправе указать 
иные документы, удостоверяющие личность) (предоставляется оригинал);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
4) документы, подтверждающие степень родства и свойства по отношению к 

гражданину совместно проживающих с ним членов его семьи (решение о признании 
членом семьи);

5) документы, подтверждающие размер дохода гражданина и постоянно прожи-
вающих совместно с ним членов его семьи (справка о размере стипендии, указать 
другие доходы);

6) документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помеще-
ния по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального исполь-
зования:

решение о признании гражданина по установленным Жилищным кодексом Рос-
сийской Федерации основаниям, нуждающимся в жилых помещениях, предоставля-
емых по договору социального найма;

документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в жилых по-
мещениях жилищного фонда социального использования по основаниям, установ-
ленным другими федеральными законами, указами Президента Российской Фе-
дерации, законами Красноярского  края или актами  Администрации Бобровского 
сельсовета.

Документы, указанные в подпункте 6 настоящего пункта, предоставляются в том 
случае, если они не находятся в распоряжении органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления.  

Документы, указанные в подпункте 2-6 настоящего пункта, предоставляются в 
подлинниках (нотариально заверенных копиях) либо копиях с предоставлением 
подлинников.

Лицо, принимающее документы, заверяет копию документа после проверки ее 
соответствия оригиналу.	

2.7.2. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, ко-
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торые заявитель или представитель заявителя также вправе представить самосто-
ятельно: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (запрашивает-
ся в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);

2) документ, подтверждающий пользование жилым помещением (договор соци-
ального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, договор без-
возмездного пользования жилым помещением) (находятся в распоряжении Админи-
страции либо запрашивается в министерстве социальной политики Красноярского 
края или иных органах государственной власти);

3) документы, подтверждающие инвентаризационную стоимость принадлежаще-
го заявителю и членам его семьи недвижимого имущества (запрашивается в Феде-
ральной налоговой службе Российской Федерации);

4) сведения о размере пенсии, пособий и иных социальных выплат (запрашива-
ются в Пенсионном фонде Российской Федерации, Министерстве внутренних дел 
Российской Федерации, Федеральной службе исполнения наказаний, Федеральной 
таможенной службе, Министерстве обороны Российской Федерации, МЧС России, 
Фонде социального страхования, государственных казенных учреждениях Красно-
ярского края «Управление социальной защиты населения района»;

5) сведения о зарегистрированных транспортных средствах (запрашивается в 
Министерстве внутренних дел Российской Федерации);

6) сведения о зарегистрированных маломерных судах (запрашивается в госу-
дарственной инспекции по маломерным судам МЧС России);

7) сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства, 
оснований и дат вселения (запрашиваются в Министерстве внутренних дел Россий-
ской Федерации);

8) сведения об объектах налогообложения  заявителя и членов его семьи (за-
прашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации);

9) налоговая декларация (для предпринимателей) (запрашивается в Федераль-
ной налоговой службе Российской Федерации);

10) сведения о размере и об уплате алиментов (запрашивается в Федеральной 
службе судебных приставов);

11) сведения о безработном гражданине (запрашивается в государственных ка-
зенных учреждениях Красноярского края «Центр занятости населения»);

12) документ, подтверждающий полномочия законного представителя (решение 
органа опеки и попечительства о назначении опеки (попечительства) (запрашивает-
ся в порядке межведомственного взаимодействия с использованием Единой госу-
дарственной информационной системы социального обеспечения);

13) сведения о рождении лиц, не достигших 14 лет, являющихся гражданами 
Российской Федерации (запрашивается посредством Большеулуйского Территори-
ального Отдела  ЗАГС);

14) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния 
(свидетельство о заключении/расторжении брака, перемены имени (запрашивается 
посредством Большеулуйского Территориального Отдела    ЗАГС);

15) сведения о трудовой деятельности (запрашивается в Пенсионном фонде 
Российской Федерации);

16) документы, подтверждающие статус ребенка-сироты и ребенка, оставшегося 
без попечения родителей. 

2.7.3. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги: отсутствует.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимый при исправлении опе-
чаток или ошибок в уведомлении о принятии граждан на учет  нуждающихся в пре-
доставлении жилых помещений  по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования или уведомлении об отказе в принятии на учет 
нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых по-
мещений жилищного фонда социального использования:

2.8.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем са-
мостоятельно:

1) заявление об исправлении  опечаток или ошибок в решении о  принятии  на 
учет граждан, нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договору 
найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее – 
заявление об исправлении опечаток или ошибок) по форме согласно приложению 1 
к настоящему Регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заяви-
теля - физического лица для удостоверения личности (при личном обращении) (па-
спорт гражданина РФ (выданное ФМС (МВД России), МИД РФ),  временное удосто-
верение личности гражданина РФ по форме № 2-П (выданное  МВД России), па-
спорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел 
СССР, РФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, уста-
новленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с 
международным договором Российской Федерации в качестве документа, удосто-
веряющего личность иностранного гражданина, разрешение на временное  прожи-
вание, вид на жительство (выданное МВД России) (вправе указать иные документы, 
удостоверяющие личность) (предоставляется оригинал);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
4) документы, подтверждающие наличие опечаток или ошибок. 
Документы, указанные в подпунктах 3,4 настоящего пункта предоставляются 

в подлинниках (нотариально заверенных копиях) либо копиях с предоставлением 
подлинников.

Лицо, принимающее документы, заверяет копию документа после проверки ее 
соответствия оригиналу.

2.8.2. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые 
заявитель или представитель заявителя также вправе представить самостоятельно: 

1) документ, подтверждающий полномочия законного представителя (решение 

органа опеки и попечительства о назначении опеки (попечительства) (запрашива-
ется посредством Единой государственной информационной системы социально-
го обеспечения).

2.8.3.  Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги: отсутствует.

2.9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от зая-
вителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных го-
сударственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Крас-
ноярского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предостав-
лении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект до-
кументов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами.

2.10. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.7, 2.8  настоящего Регла-
мента, должны отвечать следующим требованиям:

1) документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, 
имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством долж-
ностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физиче-
ских лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в доку-
ментах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

3) в тексте документа имеющиеся исправления заверены в установленном зако-
нодательством Российской Федерации порядке;

4) документы не исполнены карандашом;
5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
При направлении документов по почте копии документов должны быть завере-

ны нотариально.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: от-

сутствует. 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципаль-

ной услуги: отсутствует.
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