Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
            						             
      						        Главе Березовского сельсовета	         ________________________________________
        (ФИО Руководителя) 
Для юридических лиц:     			        ________________________________________
 (полное наименование организации и  организационно-правовой формы) в лице:  ___________________________
      (ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)	
     Сведения о государственной регистрации     
     юридического лица:
     ОГРН _______________________________       
     ИНН__________________________________      
     Место нахождения: ____________________
     Контактная информация:  
тел.____________________________________
     эл. почта____________________________
				      (при наличии)
Для физических лиц:        			     ФИО __________________________________                                    
     Документ, удостоверяющий личность:                                                                                     
    ______________________________________
      (вид документа)
______________________________________
 				      (серия, номер)
_______________________________________ 
 				  (кем, когда выдан)     СНИЛС_________________________________
     Сведения о государственной регистрации     
     индивидуального предпринимателя:     ОГРНИП_______________________________
     Реквизиты документа, подтверждающего  
     полномочия представителя заявителя        ________________________________________
      (в случае, если заявление подается представителем заявителя)
     Адрес регистрации: _______________________________________ 
     Контактная информация:
     тел. _______________________________
      эл. почта ____________________________
                                        (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объекте недвижимого имущества, находящемся в муниципальной собственности и предназначенном для сдачи в аренду на _________________________________________________________
                                                                               (указать вид объекта)

расположенный по адресу: Красноярский край, Большеулуйский район  ________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадь ______________,  кадастровый номер ___________________________. 

Информация необходима для предъявления в ____________________________.
                                                                                               (указать место требования)
 
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями,  сообщать в  администрацию Березовского сельсовета.


 Приложение: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информация   о   вариантах   способов   направления   информирования  о результатах предоставления муниципальной услуги (необходимое отметить): 
□  вручить лично заявителю, 
□ направить в адрес заявителя почтой России, 
□ направить в адрес заявителя по электронной почте, 
□ предоставить в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ. 


Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»







«_____» ____________ 20____г.			             	 ____________________  
подпись



Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
		            
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме   документов,   необходимых  для   предоставления  услуги: ____________________________________________________________, Вам отказано по следующим основаниям:

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, в том числе отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя (уполномоченного представителя организации); 
2. Подача запроса (заявления) о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований, в том числе несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 
3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4. Заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям настоящего административного регламента;
5. Заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
6. Документы исполнены карандашом либо содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
7. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,    не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (в том числе документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
10. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
11. Заявление подано неуполномоченным лицом;
12. Документы не удостоверены в установленных законодательством случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
13. Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
Дополнительная информация: ______________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

_____________________________   ______________________   __________________________
           		должность                                                   подпись                                              ФИО
Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Форма Выписки из реестра муниципальной собственности 
Березовского сельсовета Большеулуйского района 
Красноярского края

     Заявителю _________________Администрация                                                                                                                                                                                                              
Берёзовского сельсовета                                                                                                                            
Большеулуйского района                                                                                  
Красноярского края                                                                                              
Мира  ул. д.100, с. Березовка, 
Большеулуйский район                                             
Красноярский край, 662117                                                                             
Телефон: 8 (39159) 2-11-19                                                                              
Факс: 8 (39159) 2-11-19                                               
ОКПО 04095606  ОГРН 1022401158306                                                                                                                       
ИНН/КПП 2409000500/240901001                                                                    

    
     Адрес  ___________________
 
   
    
       
      

Выписка из реестра муниципальной собственности
Березовского сельсовета Большеулуйского района 
Красноярского края

		Администрация Березовского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края подтверждает, что объект недвижимости __________________________________________________________________, 
(указать вид)
расположенный по адресу: Красноярский край, Большеулуйский район, ____________________________________________________________________  (не) входит в состав муниципальной собственности Березовского сельсовета Большеулуйского района, (не) включено в реестр муниципальной собственности Березовского сельсовета Большеулуйского района, (не) предназначен для сдачи в аренду:
	№ в реестре
	Адрес (кадастровый номер)
	Площадь кв. м.
	Год ввода в эксплуатацию

	
	
	
	



___________________________   ______________  _________________________
Должность уполномоченного лица    			Подпись			Ф.И.О. уполномоченного лица
		 
	М.П.   


Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
	Кому:
__________________________
Контактные данные:
__________________________
/Представитель:
__________________________
Контактные данные представителя:
__________________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставления государственной (муниципальной) услуги
От ________________ 							                № _____	

	По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» от ____________ № ________ и приложенных к нему документы принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
	№ пункта АР
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.13.1.
	Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	Указываются основания такого вывода

	2.13.2.
	При наличии иных оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, законами Красноярского края  Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	2.13.3.
	Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, составленного в свободной форме, направив по адресу Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги Уполномоченным органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода



Дополнительная информация: _________________________________.

	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган c заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в  уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________________   ______________  _________________________
Должность уполномоченного лица    			Подпись			Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению государственной 
(муниципальной) услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Основание для начала административной процедуры
	Поступление заявления  и документов                 
для предоставления муниципальной услуги                              

	Результат административного действия
	- регистрация заявления и документов; 
- назначение должностного лица, ответственного                  за предоставление муниципальной услуги;
- направление заявителю сообщения  об отказа в приеме заявления  

	Порядок передачи результата оказания
	Заявление и документы передаются специалисту на рассмотрение и выполнение

	Способ фиксации результата
	Регистрация в журнале входящих документов

	Критерии принятия решения
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Административным регламентом

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Прием и контроль комплектности предоставленных документов (если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно)
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	Подтверждение полномочий представителя заявителя
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	В случае выявления оснований для отказа                в приеме документов -  направление заявителю решения об отказе в приеме документов с указанием причин отказа
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	В случае отсутствия оснований для отказа                в приеме документов -  регистрация заявления и направление его исполнителю
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Основание для начала административной процедуры
	Передача пакета зарегистрированных документов должностному лицу, ответственному   за предоставление муниципальной услуги                               

	Результат административного действия
	- получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- формирование полного пакета документов.

	Порядок передачи результата оказания
	Получение полного пакета документов должностным лицом, ответственным   за предоставление муниципальной услуги                               

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	отсутствие документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, находящихся   в распоряжении государственных органов (организаций)

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Формирование межведомственных запросов
	в день регистрации заявления  и документов
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги

	Получение ответов на межведомственные запросы
	от 3 до 5 рабочих дней со дня  направления межведомственного запроса  в орган или организацию, предоставляющие документ   и информацию, если иные сроки                               не предусмотрены законодательством РФ  и субъекта РФ
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги   


	3. Рассмотрение документов и сведений

	Основание для начала административной процедуры
	Получение полного пакета зарегистрированных документов, включая ответы на межведомственные запросы          

	Результат административного действия
	- подготовка проекта результата предоставления услуги;
- направление проекта на подпись уполномоченному лицу

	Порядок передачи результата оказания
	Не фиксируется

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решений
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги    

	Подготовка проекта результата оказания муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги    

	4. Принятие решения

	Основание для начала административной процедуры
	Получение уполномоченным лицом подготовленного проекта результата оказания муниципальной услуги

	Результат административного действия
	Подписание уполномоченным лицом результата оказания муниципальной услуги

	Порядок передачи результата оказания
	Не фиксируется

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	Наличие подготовленного проекта результата оказания муниципальной услуги

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Передача проекта результата оказания муниципальной услуги уполномоченному лицу на подпись
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответствен-ное   за предоставление муниципальной услуги    

	Подписание результата оказания муниципальной услуги уполномоченным лицом
	2 рабочих дня
	Уполномоченное лицо, на подписание результатов оказания муниципальной услуги

	5. Выдача результата

	Основание для начала административной процедуры
	Подписание результата оказания муниципальной услуги уполномоченным лицом

	Результат административного действия
	Получение заявителем результата оказания муниципальной услуги

	Порядок передачи результата оказания
	Лично, по почте, в электронной форме

	Способ фиксации результата
	В журнале регистрации исходящих документов

	Критерии принятия решения
	- наличие подписанного результата оказания услуги
- указание заявителем  в заявлении способа выдачи результата муниципальной услуги

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Регистрация результата оказания муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за выдачу документов 

	Направление заявителю результата оказания муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	Специалист, ответственный за выдачу документов
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