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Чтение делает человека знающим, беседа – находчивым, а привычка записывать – точным.
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Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки 

муниципального образования Большеулуйский сельсовет 
Большеулуйского района 

"30" августа 2023 г.                                                                                   д. Климовка
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района (далее 
- Проект).

Заключение о результатах публичных слушаний подготовлено на основании про-
токола публичных слушаний по Проекту: № 1 от 30.08.2023.

В публичных слушаниях приняли участие 0 человек участников публичных слу-
шаний.

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и предло-
жения от участников публичных слушаний:

1) от граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно про-
живающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания 0  
(ноль) предложений и замечаний.

2) от иных участников публичных слушаний 0 (ноль) предложений и замечаний.
Аргументированные рекомендации комиссии администрации Большеулуйско-

го района по подготовке правил землепользования и застройки муниципальных об-
разований Большеулуйского района о целесообразности или нецелесообразности 
учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний и 
выводы по результатам публичных слушаний по Проекту:

№ 
п/п

Содержание предложения (замечания) граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой 
проводятся публичные слушания, иных участников 
публичных слушаний

Рекомендации 
организатора 
публичных 
слушаний

		
По итогам проведения публичных слушаний комиссией администрации Больше-

улуйского района по подготовке правил землепользования и застройки муниципаль-
ных образований Большеулуйского района было принято решение:

1. Одобрить проект внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки муниципального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйско-
го района. 

2. Предложить районному Совету депутатов рассмотреть и утвердить проект 
внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального об-
разования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района на очередной сес-
сии районного Совета депутатов.

Д.В. Ореховский,
Председатель комиссии.                                                                       

Л.А. Копендакова,
Секретарь комиссии.

Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки 

муниципального образования Большеулуйский сельсовет 
Большеулуйского района 

"30" августа 2023 г.  		                                                       с. Большой Улуй 
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района (далее 
- Проект).

Заключение о результатах публичных слушаний подготовлено на основании про-
токола публичных слушаний по Проекту: № 2 от 30.08.2023.

В публичных слушаниях приняли участие 7 человек участников публичных слу-
шаний.

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и предло-
жения от участников публичных слушаний:

1) от граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно про-
живающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания 0  
(ноль) предложений и замечаний.

2) от иных участников публичных слушаний  0 (ноль) предложений и замечаний.
Аргументированные рекомендации комиссии администрации Большеулуйско-

го района по подготовке правил землепользования и застройки муниципальных об-
разований Большеулуйского района о целесообразности или нецелесообразности 
учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний и 
выводы по результатам публичных слушаний по Проекту:

№ 
п/п

Содержание предложения (замечания) граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой 
проводятся публичные слушания, иных участников 
публичных слушаний

Рекомендации 
организатора 
публичных 
слушаний

По итогам проведения публичных слушаний комиссией администрации Больше-
улуйского района по подготовке правил землепользования и застройки муниципаль-
ных образований Большеулуйского района было принято решение:

1. Одобрить проект внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки муниципального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйско-
го района. 

2. Предложить районному Совету депутатов рассмотреть и утвердить проект 
внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального об-
разования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района на очередной сес-
сии районного Совета депутатов.

Д.В. Ореховский,
Председатель комиссии.                                                                       

Л.А. Копендакова,
Секретарь комиссии.

Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки 

муниципального образования Большеулуйский сельсовет 
Большеулуйского района 

"30" августа 2023 г.                                                                                д. Красный Луг
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района (далее 
- Проект).

Заключение о результатах публичных слушаний подготовлено на основании про-
токола публичных слушаний по Проекту: № 3 от 30.08.2023.

В публичных слушаниях приняли участие 0 человек участников публичных слу-
шаний.  

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и предло-
жения от участников публичных слушаний:

1) от граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно про-
живающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания 0  
(ноль) предложений и замечаний.

2) от иных участников публичных слушаний 0 (ноль) предложений и замечаний.
Аргументированные рекомендации комиссии администрации Большеулуйско-

го района по подготовке правил землепользования и застройки муниципальных об-
разований Большеулуйского района о целесообразности или нецелесообразности 
учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний и 
выводы по результатам публичных слушаний по Проекту:

№ 
п/п

Содержание предложения (замечания) граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой 
проводятся публичные слушания, иных участников 
публичных слушаний

Рекомендации 
организатора 
публичных 
слушаний

		
По итогам проведения публичных слушаний комиссией администрации Боль-

шеулуйского района по подготовке правил землепользования и застройки муници-
пальных образований Большеулуйского района было принято решение:

1. Одобрить проект внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки муниципального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйско-
го района. 

2. Предложить районному Совету депутатов рассмотреть и утвердить проект 
внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального об-
разования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района на очередной сес-
сии районного Совета депутатов.

Д.В. Ореховский,
Председатель комиссии.                                                                       

Л.А. Копендакова,
Секретарь комиссии.

Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки 

муниципального образования Большеулуйский сельсовет 
Большеулуйского района 

"30" августа 2023 г.                                                                                д. Тихий ручей
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района (далее 
- Проект).

Заключение о результатах публичных слушаний подготовлено на основании 
протокола публичных слушаний по Проекту: № 4 от 30.08.2023.

В публичных слушаниях приняли участие 0 человек участников публичных слу-
шаний.

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и предло-
жения от участников публичных слушаний:

Продолжение на 2-й странице.
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2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие 
информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
- образцы документов (справок).
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации;
- административный регламент;
- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего ин-

формацию о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным 

для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной 

услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполне-

ния отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

3.1. Последовательность административных процедур.
Последовательность административных процедур исполнения муниципальной 

услуги включает в себя следующие действия:
- прием и регистрация обращения;
- рассмотрение обращения;
- подготовка и направление ответа на обращение заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация обращений.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является посту-

пление обращения от заявителя в администрацию сельсовета посредством личного 
обращения, почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента по-
ступления в администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист админи-
страции сельсовета, ответственный за прием и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством личного обращения, почтовой и факси-
мильной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, первоначально посту-
пают к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и 
оформляются специалистом администрации сельсовета, ответственным за прием 
и регистрацию документов, для рассмотрения Главой сельсовета в установленном 
порядке как обычные письменные обращения.

Специалист администрации сельсовета, ответственный за прием и регистрацию 
документов, осуществляет первичную обработку (проверку правильности адреса-
ции корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, являющей-
ся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов 
обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входя-
щей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специа-
листом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка 
обращения на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.8 - 2.9 Адми-
нистративного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые 
полностью или частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и ре-
гистрацию документов, составляется акт об отсутствии соответствующих докумен-
тов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.
Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту ад-

министрации сельсовета.
Глава сельсовета по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагае-

мыми к нему документами в течение 2 рабочих дней с момента их поступления:
определяет, относится ли к компетенции администрации рассмотрение постав-

ленных в обращении вопросов;
- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;
- определяет исполнителя поручения;
- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.
Решением Главы сельсовета является резолюция о рассмотрении обращения 

по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю о 
невозможности ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение по-
ставленного вопроса не входит в компетенцию администрации сельсовета.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 ра-
бочего дня с момента передачи (поступления) документов от Главы сельсовета пе-
редает обращение для рассмотрения по существу вместе с приложенными доку-
ментами специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.
Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготов-

ку ответа в сроки, установленные п. 2.6 Административного регламента.
Специалист администрации рассматривает поступившее заявление и оформля-

ет письменное разъяснение.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подпи-

сью Главы сельсовета либо лица, его замещающего.
В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер те-

лефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.
После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию 

документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присво-
ением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату 
лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направля-
ется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в об-
ращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опреде-

ленных Регламентом осуществляется специалистом администрации сельсовета и 
включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными 
лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Ре-
гламента.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения 
обращения, осуществления проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закре-
пляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый ха-
рактер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной 
услуги).

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-

1) от граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно про-
живающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания 0  
(ноль) предложений и замечаний.

2) от иных участников публичных слушаний 0 (ноль) предложений и замечаний.
Аргументированные рекомендации комиссии администрации Большеулуйско-

го района по подготовке правил землепользования и застройки муниципальных об-
разований Большеулуйского района о целесообразности или нецелесообразности 
учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний и вы-
воды по результатам публичных слушаний по Проекту:

№ 
п/п

Содержание предложения (замечания) граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой 
проводятся публичные слушания, иных участников 
публичных слушаний

Рекомендации 
организатора 
публичных 
слушаний

		
По итогам проведения публичных слушаний комиссией администрации Больше-

улуйского района по подготовке правил землепользования и застройки муниципаль-
ных образований Большеулуйского района было принято решение:

1. Одобрить проект внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки муниципального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйско-
го района. 

2. Предложить районному Совету депутатов рассмотреть и утвердить проект 
внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального об-
разования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района на очередной сес-
сии районного Совета депутатов.

Д.В. Ореховский,
Председатель комиссии.                                                                       

Л.А. Копендакова,
Секретарь комиссии.

Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки 

муниципального образования Большеулуйский сельсовет 
Большеулуйского района 

"30" августа 2023 г.               		                                      п. Сосновый Бор
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района (далее 
- Проект).

Заключение о результатах публичных слушаний подготовлено на основании про-
токола публичных слушаний по Проекту: № 5 от 30.08.2023.

В публичных слушаниях приняли участие 2 человека участников публичных слу-
шаний.  

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и предложе-
ния от участников публичных слушаний:

1) от граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно про-
живающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания 0  
(ноль) предложений и замечаний.

2) от иных участников публичных слушаний  0 (ноль) предложений и замечаний.
Аргументированные рекомендации комиссии администрации Большеулуйско-

го района по подготовке правил землепользования и застройки муниципальных об-
разований Большеулуйского района о целесообразности или нецелесообразности 
учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний и вы-
воды по результатам публичных слушаний по Проекту:

№ 
п/п

Содержание предложения (замечания) граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний и постоянно 
проживающих на территории, в пределах которой 
проводятся публичные слушания, иных участников 
публичных слушаний

Рекомендации 
организатора 
публичных 
слушаний

		
По итогам проведения публичных слушаний комиссией администрации Больше-

улуйского района по подготовке правил землепользования и застройки муниципаль-
ных образований Большеулуйского района было принято решение:

1. Одобрить проект внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки муниципального образования Большеулуйский сельсовет Большеулуйско-
го района. 

2. Предложить  районному Совету депутатов рассмотреть и утвердить проект 
внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального об-
разования Большеулуйский сельсовет Большеулуйского района на очередной сес-
сии районного Совета депутатов.

Д.В. Ореховский,
Председатель комиссии.                                                                       

Л.А. Копендакова,
Секретарь комиссии.

Приложение к постановлению администрации Бычковского сельсовета
от 24.07.2023 г. № 30

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений 
налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых 

актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

  Окончание. Начало в № 35 от 1 сентября 2023 года.
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ставления муниципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (тематические проверки). Проверка может осуществляться в связи с кон-
кретным обращением заявителя. Сроки проведения проверок определяются Главой 
сельсовета.

4.4. Специалисты администрации несут ответственность, предусмотренную за-
конодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномо-
ченных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на 
основании информации, полученной в администрации муниципального образова-
ния, в том числе у исполнителя по телефону.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) администрации, многофункционального центра, организаций, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц 
или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением 
или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответ-
ственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или 
их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, ес-
ли на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муници-
пальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, ли-
бо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возмож-
но в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обраще-

ний осуществляется бесплатно.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-
ный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местно-
го самоуправления) публично-¬правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального цен-
тра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя-
щий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непо-
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального цен-
тра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредите-
лю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих ор-
ганизаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно¬-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра может быть направ-
лена по почте, с использованием информационно¬-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта многофункционального центра, единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг либо регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме зая-
вителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по ко-
торым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в те-
чение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования от-
каза органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального цен-
тра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальны-
ми правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пун-

кте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.9 Административного регламента, дается информация 
о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услу-
гу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
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Приложение
Типовой административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации 
об объектах учета из реестра муниципального имущества»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1  Предмет регулирования 
1.1.1  Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального иму-
щества» (далее по тексту – Административный регламент) разработан в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 

1.2 Круг заявителей 
1.2.1 Муниципальная услуга предоставляется предприятиям учреждениям, ор-

ганизациям независимо от организационно-правовой формы, в том числе органам 
государственной власти, налоговым, правоохранительным, статистическим, иным 
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам.

1.2.2 С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие 
в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке доверенности. 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

1.3.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципально-
го образования Администрация Новоникольского сельсовета (далее - Администра-
ция). Место нахождение/юридический адрес: 662110, Красноярский край, Большеу-
луйский район, д. Новоникольск ул.Советская,42, телефон – 8(39159) 2-16-56, вре-
мя приема понедельник – пятница с 9:00 до 17:00 часов с перерывом на обед с 
13:00 до 14:00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни, электронный адрес 
selsovet22@mail.ru 

1.3.2 Информацию о месте нахождения и графике работы органов, предоставля-
ющих муниципальную услугу можно получить: - в федеральной государственной ин-
формационной системе "Единый портал государственных и государственных услуг 
(функций)" (https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); -  

1.3.3 Консультирование, прием документов и выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламен-
та может осуществляться в  «МФЦ» многофункциональный центр) при наличии и в 
соответствии с условиями заключенного между «МФЦ» и Администрацией Новони-
кольского сельсовета соглашения о взаимодействии. 

1.3.4 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется: 

1) При личном обращении посредством получения консультации: - у должност-
ного лица при личном обращении; - у сотрудника «МФЦ » при личном обращении в 
«МФЦ». 

2) Посредством получения консультации по телефону у специалиста, у сотрудни-
ка «МФЦ» при наличии и в соответствии с условиями заключенного между «МФЦ» и 
Администрацией Новоникольского сельсовета соглашения о взаимодействии. 

3) Посредством получения письменной консультации; 
4) Посредством размещения в открытой и доступной форме информации: - в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 

- в государственной информационной системе «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) (далее- региональный портал);

- на официальном сайте Администрации Большеулуйского района в разде-
ле «Поселения» подразделе «Новоникольский сельсовет» (https://adm-buluy.ru/
Новоникольский-сельсовет);

1.3.5 Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адреса Администрации Новоникольского сельсовета;
- справочной информации о работе Администрации Новоникольского сельсовета;
- документов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставле-

нии Услуги и о результатах ее предоставления;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, не-

обходимых для предоставления таких услуг);
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц Администрации Новоникольского сельсовета и принимаемых ими 
при предоставлении Услуги решений.

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.3.6 При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Администрации Новоникольского сельсовета, осуществляющий консультиро-
вание, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Администрации Новоникольского сельсовета не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (пере-
веден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сооб-
щен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую инфор-
мацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает За-
явителю один из следующих вариантов дальнейших действий: - изложить обраще-
ние в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций. Должностное лицо Администрации 
Новоникольского сельсовета не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность ин-
формирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осу-
ществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.7  По письменному обращению должностное лицо Администрации Ново-
никольского сельсовета, ответственное за предоставление муниципальной услу-
ги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в подпункте 1.3.5 настоящего Административного регламента в поряд-
ке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.8  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, 
а также у должностного лица при обращении заявителя лично, по телефону, по-
средством электронной почты. 

1.4 Форма, место размещения и содержание информации о предоставлении му-
ниципальной услуги 

1.4.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещаются на сайте Большеулуйского сельсовета в разделе «О рай-
оне», «Поселения» подразделе «Новоникольский сельсовет», ЕПГУ, РПГУ., на ин-
формационном стенде Администрации Новоникольского сельсовета, а также предо-
ставляется непосредственно муниципальными служащими (ответственным Специа-
листом),  «МФЦ » (при наличии и в соответствии с условиями заключенного между 
«МФЦ » и Администрацией Новоникольского сельсовета  соглашения о взаимодей-
ствии) в порядке предусмотренном разделом «Требования к порядку информирова-
ния о предоставлении муниципальной услуги» настоящего Административного ре-
гламента.

1.4.2  На сайте Большеулуйского сельсовета в разделе «О районе», «Поселе-
ния» подразделе «Новоникольский сельсовет», размещаются: 

- график (режим) работы; 
- почтовый адрес и адрес электронной почты; 
- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставле-

нии муниципальной услуги; 
- информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.); 
- административный регламент с приложениями; 
- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги; 
- адреса и контакты территориальных органов федеральных органов государ-

ственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

- адреса и контакты организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

1.4.3 На информационном стенде (при наличии) размещаются: 
- режим приема заявителей; 
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содер-

жащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной 
услуги; 

- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями; 
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

и требования, предъявляемые к этим документам.
1.4.4  На ЕПГУ и/или РПГУ размещается информация: 
- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы Специали-

ста, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 
- справочные телефоны, адреса электронной почты по которым можно получить 

консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной 

услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги и предоставляемых самостоятельно заявителем либо получаемых по запросу из 
органов (организаций); 

- формы и образцы заполнения заявлений для получателей муниципальной 
услуги с возможностями онлайн заполнения, проверки и распечатки; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирую-

щие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
- административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам пре-

доставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муни-
ципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействия), Специалиста,  «МФЦ 
», их должностных лиц.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1 Наименование услуги 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, указанном в пункте 5.9 Административного регламента, даются аргументи-
рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о по-
рядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
19.05.2023 	                           д. Новоникольск     	                             № 22

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги ««Предоставление информации об объектах 

учета из реестра муниципального имущества» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения 
открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных 
услуг, руководствуясь статьей 19 Устава Новоникольского сельсовета, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги ««Предоставление информации об объектах учета из реестра муници-
пального имущества»», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официаль-

ного опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
С.М.Емельянов,

Глава Новоникольского сельсовета.
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2.1.1 Муниципальная услуга «Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества» (далее по тексту – муници-
пальная услуга). 

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и органов 
местного самоуправления, органов государственной власти, и иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

2.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 
Новоникольского сельсовета  далее – (Администрация) . 

2.2.2  При предоставлении муниципальной услуги Специалист взаимодейству-
ет с: 

− Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представите-
лем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного рее-
стра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представите-
лем (индивидуальным предпринимателем);

− Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения све-
дений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации. 

2.2.3  При предоставлении муниципальной услуги Специалисту запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги. 

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из рее-

стра муниципального имущества (форма приведена в Приложении №1 к настояще-
му Административному регламенту);

2) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запраши-
ваемых сведений (форма приведена в Приложении №2 к настоящему Администра-
тивному регламенту); 

3) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имуще-
ства (форма приведена в Приложении №3 к настоящему Административному ре-
гламенту). 

2.3.2  В случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации 
(субъекта Российской Федерации) и при наличии технической возможности резуль-
тат предоставления муниципальной услуги должен быть внесен в реестр юридиче-
ски значимых записей и выдан в виде выписки из реестра. 

2.3.3  Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, направленного уполномоченным органом, в многофункциональном 
центре;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, преду-
смотренных законодательством Российской Федерации. 

2.4 Срок предоставления услуги 
2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 рабо-

чих дней. 
2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-

ной услуги 
2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опу-
бликования) размещается в Реестре, на ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.5.2 Ответственным за размещение административного регламента в Реестре, 
на ЕПГУ и/или РПГУ является Администрация Новоникольского сельсовета.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно. 

2.6.1 Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о пре-
доставлении информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципаль-
ного имущества (далее - заявление) (форма заявления приведена в Приложении № 
4 к настоящему Административному регламенту). 

2.6.2 В заявлении должны быть указаны: 
− фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства заяви-

теля, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждани-
на); 

− наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а так-
же государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-
ции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо; 

− фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя заявителя 
и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия,

- в случае, если заявление подается представителем заявителя;
− почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-

вителем или представителем заявителя; 
− характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно опре-

делить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый или реестровый номер); 
− цель получения информации; 
− список документов, приложенных к заявлению; 
− способ получения результата; 
− подпись заявителя или его представителя, расшифровка подписи, дата обра-

щения. 
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического 

лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты 
свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель 
юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия 
действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заве-
ренную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. 

2.6.3 Заявление заполняется с помощью средств электронно-вычислительной 
техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или сине-
го цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью кор-
ректирующих средств. В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или 
РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи за-
явления в какой-либо иной форме.                  

2.6.4 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

прилагаемых к заявлению и подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно: 
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 
2.6.5 Заявление, указанное в подпункте 2.6.1 настоящего Административно-

го регламента, с приложениями может быть подано непосредственно Специалисту 
при личном обращении. 

2.6.6 Заявление, указанное в подпункте 2.6.1 настоящего Административного 
регламента, с приложениями может быть направлено заявителем Специалисту по-
средством почтовой связи. В случае направления заявления с полным комплектом 
документов посредством почтовой связи Специалисту копии документов должны 
быть нотариально заверены.

2.6.7  Заявление, указанное в подпункте 2.6.1 настоящего Административно-
го регламента, с приложениями может быть подано заявителем через  «МФЦ». По-
ложения о предоставлении муниципальной услуги на базе «МФЦ» вступают в си-
лу после заключения соглашения о взаимодействии (дополнительного соглаше-
ния), предусматривающего предоставление данной муниципальной услуги на ба-
зе «МФЦ». В случае подачи заявления через «МФЦ» заявитель вместе с копиями 
предъявляет оригиналы документов для сверки либо представляет нотариально за-
веренные копии. 

2.6.8  Заявление, указанное в подпункте 2.6.1 настоящего Административного 
регламента, с приложениями может быть подано заявителем в электронной форме 
посредством заполнения электронной формы заявления с использованием ЕПГУ и/
или РПГУ. 

2.6.9  При обращении в электронной форме заявителю необходимо ознакомить-
ся с информацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме и полностью заполнить все поля заявления. 

2.6.10 Подача запроса в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ подтверж-
дает ознакомление заявителя с порядком подачи заявления в электронной форме, 
а также согласие на передачу запроса по открытым каналам связи сети Интернет. 

2.6.11  Электронные формы заявлений размещены на ЕПГУ и/или РПГУ. 2.6.12  
При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ получения 
результата услуги: 

- личное получение в уполномоченном органе;
 - личное получение в «МФЦ» при наличии соответствующего соглашения; 
- получение результата услуги в электронной форме, заверенного электронной 

подписью уполномоченного лица, в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ. 
2.7   Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов 
местного самоуправления, государственных органов и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
самостоятельно 

2.7.1  Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг в случае обращения:

− выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуаль-
ных предпринимателях; 

− сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
2.7.2 Документы и материалы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Адми-

нистративного регламента, запрашиваются Администрацией самостоятельно у ор-
ганов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг. 

2.7.3 По межведомственным запросам органов, указанных в подпункте 3.4.3.5 
настоящего административного регламента (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) предоставляются государственными органами, территориальными органами 
федеральных органов государственной власти и подведомственных государствен-
ным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные докумен-
ты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего меж-
ведомственного запроса. 

2.7.4  Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные в 
подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента по собственной иници-
ативе. 

2.7.5  Документы и материалы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, при наличии технической возможности могут быть за-
прошены Администрацией в автоматическом режиме, посредством автоматическо-
го направления и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Авто-
матическое направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 
минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информацион-
ное взаимодействие, и обработка ответов на них в течение 1 часа с момента посту-
пления такого запроса. Организация и осуществление информационного взаимо-
действия осуществляется с использованием реестра информационных взаимодей-
ствий (или аналога) и не допускается предоставление сведений в случае, если со-
ответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в реестр ин-
формационных взаимодействий (или аналога). 

2.8  Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и 
информации 

2.8.1. Администрация не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги; 

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и до-
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кументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект до-
кументов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника много-
функционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью Главы Администрации, предоставляющего му-
ниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением слу-
чаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необ-
ходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов 2.9.1 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги (форма отказа в приеме приведена в Приложении 
№5 к настоящему Административному регламенту): 

а) представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-
гой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указан-
ным лицом); 

б) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требо-
ваний; 

в) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведе-
ния, содержащиеся в документах для предоставления услуги. 

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении услуги 

2.10.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют. 

2.10.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги: 
− противоречие документов или сведений, полученных с использованием меж-

ведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем 
документам или сведениям; 

− в запросе не указаны фамилия гражданина, название организации, направив-
шего запрос, и почтовый адрес (гражданина либо организации), по которому дол-
жен быть направлен ответ; 

− невозможно однозначно идентифицировать объект по сведениям, указанным 
в запросе; 

− текст запроса не поддается прочтению.
2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организа-
циями, участвующими в предоставлении услуги 

2.11.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

2.13.1 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрена. 

2.14 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги 

2.14.1 Время ожидания в очереди для подачи заявлений не может превышать 
15 минут. 

2.14.2  Время ожидания в очереди при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

2.15 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1  Заявление и необходимые документы могут быть поданы непосредствен-
но Специалисту, через «МФЦ», направлены посредством почтовой связи, а также в 
форме электронного документа с использованием электронных носителей либо по-
средством ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.15.2 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, не 
должен превышать один рабочий день со дня его получения Специалистом. 

2.15.3 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме с использованием ЕПГУ и/или РПГУ регистрируется в ведомствен-
ной системе электронного документооборота Администрации с присвоением заяв-
ления входящего номера и указанием даты его получения. 

2.15.4 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в не-
рабочее время, регистрируется на следующий рабочий день. 

2.15.5 Заявления, направленные посредством почтовой связи, а также в фор-
ме электронного документа с использованием электронных носителей либо посред-
ством ЕПГУ и/или РПГУ регистрируются не позднее первого рабочего дня, следую-
щего за днем его получения Специалистом с копиями необходимых документов.

2.16 Требования к помещениям, в которых располагаются органы и организа-
ции, непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуг 

2.16.1 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, долж-
но обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. В случае, если имеется возможность органи-
зации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помеще-
ние приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для лич-
ного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парков-
кой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспорт-
ных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих та-
ких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.2 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том чис-
ле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальны-
ми приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов. 

2.16.3  В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том чис-
ле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальны-
ми приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов. 

2.16.4  Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: - наименование; - местонахож-
дение и юридический адрес; - режим работы; - график приема; - номера телефонов 
для справок.

 2.16.5  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.16.6  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются: - противопожарной системой и средствами пожаротушения; - системой опове-
щения о возникновении чрезвычайной ситуации; - средствами оказания первой ме-
дицинской помощи; - туалетными комнатами для посетителей. 

2.16.7 Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их раз-
мещения в помещении, а также информационными стендами. Тексты материалов, 
размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шриф-
том, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), блан-
ками заявлений, письменными принадлежностями. 

2.16.8  Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
 - графика приема Заявителей. 
2.16.9  Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, долж-

но быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-
ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при на-
личии) и должности. 

2.16.10  При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помеще-
ниям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; - допуск сурдоперевод-
чика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее спе-
циальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 
муниципальная услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.17 Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.17.1 Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-

ления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях об-
щего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ и/или РПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий. 

2.17.2  Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным ре-
гламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
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некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-

ниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) специ-

алистов, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удо-
влетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и госу-
дарственных услуг 

2.18.1 Предоставление муниципальной услуги предусмотрено на базе "МФЦ" в 
случаи наличия заключенного соглашения о взаимодействии предусматривающего 
взаимодействия данной муниципальной услуги на базе "МФЦ". 

2.18.2 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения за-
явителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с требованиями законов и иных нормативных 
правовых актов, нормативных правовых актов и условиями заключенного между 
многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии. 

2.18.3 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, преду-
смотренной настоящим административным регламентом, представляются заяви-
телем в многофункциональный центр (территориально обособленное структурное 
подразделение многофункционального центра) по месту его нахождения в соответ-
ствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Админи-
страцией соглашения о взаимодействии. 

2.18.4 Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявите-
лем в многофункциональном центре (территориально обособленном структурном 
подразделении многофункционального центра) по месту его нахождения в соответ-
ствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Админи-
страцией соглашения о взаимодействии. 

2.18.5 В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в  
"МФЦ" срок ее предоставления увеличивается на 3 рабочих дня. 

2.19. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в 
электронной форме 

2.19.1 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляются: 

1) регистрация в федеральной государственной информационной системе "Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме" (далее - ЕСИА), в порядке, установленном приказом Министерства 
связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 г. № 107 
"Об утверждении положения о федеральной государственной информационной си-
стеме "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме" (данное действие не требуется в случае наличия у зая-
вителя подтвержденной учетной записи на ЕСИА); 

2) подача заявления и прилагаемые к нему документы в форме электронного 
документа с использованием ЕПГУ и/или РПГУ. Формирование заявления заявите-
лем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕП-
ГУ и/или РПГУ. 

2.19.2 Подача заявления в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ под-
тверждает ознакомление заявителем с порядком подачи заявления в электронной 
форме, а также согласие на передачу заявления по открытым каналам связи сети 
Интернет. 

2.19.3 Муниципальная услуга предоставляется через ЕПГУ и/или РПГУ и преду-
сматривает возможность совершения заявителем следующих действий: 

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 

2) запись на прием в орган, предоставляющий услугу и другие организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи заявления о 
предоставлении услуги; 

3) подача заявления в электронной форме посредством заполнения электрон-
ной формы заявления; 

4) оплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации (в данном случае не предусматривается, муниципальная услуга 
предоставляется бесплатно): 

5) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги; 

6) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
7) осуществление оценки качества предоставления услуги; 
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) 

органа, предоставляющего услугу и других организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги и их должностных лиц. 

2.19.4 Возможность личного получения результата предоставления услуги в 
форме бумажного документа через "МФЦ" при наличии заключенного между через 
"МФЦ" и Администрацией соответствующего соглашения о взаимодействии, в этом 
случае срок выдачи результата увеличивается на 3 рабочих дня. 

2.19.5 При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ и/или РПГУ представителем заявите-
ля, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть состав-
лена в соответствии с действующим законодательством и представлена в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного ли-
ца, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

2.19.6 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ и/
или РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
и/или РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет за-
явление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги направляется заявителем вместе с прикрепленными электронны-
ми образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услу-
ги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявите-

ля, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предо-
ставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 
ЕПГУ и/или РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в слу-
чае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предоставления муниципаль-
ной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в «МФЦ » в 
порядке, предусмотренном пунктом 6.3 настоящего Административного регламента.

2.19.7 Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-

лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

2.20.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин-
ципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посред-
ством ЕПГУ и/или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в «МФЦ ». 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1  Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1  В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются следую-

щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 
2) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных за-

просов; 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2 Порядок осуществления административных процедур (действий) в электрон-

ной форме 
3.2.1 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-

лю обеспечиваются: 
3.2.1.1 Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги; 
3.2.1.2 Формирование заявления;
3.2.1.3 Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3.2.1.4 Получение результата предоставления муниципальной услуги; 
3.2.1.5 Получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
3.2.1.6 Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
3.2.1.7 Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего. 

3.2.2 Формирование заявления. 
3.2.2.1 Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-

тронной формы заявления на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка 
сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждо-
го из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполнен-
ного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме заявления. 

3.2.2.2 При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, ука-

занных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок вво-
да и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опу-
бликованных на ЕПГУ и/или РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных за-
явлений – в течение не менее 3 месяцев. 

3.2.2.3 Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, направляются Специалисту по-
средством ЕПГУ и/или РПГУ.

3.2.2.4 Специалист обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ и/или РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистра-
ции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги. 

3.2.2.5 Электронное заявление становится доступным для Специалиста, ответ-
ственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное 
лицо), в информационной системе, используемой Специалистом для предоставле-
ния муниципальной услуги (далее – ПГС). Ответственное должностное лицо: - про-
веряет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с перио-
дом не реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
(документы); 

- производит действия в соответствии с пунктом 3.2.2.4 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.2.2.6 Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
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обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ; - в виде 
бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в «МФЦ ». 

3.2.2.7 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ и/
или РПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. При предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведе-
ния о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо моти-
вированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положитель-
ного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить ре-
зультат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в пре-
доставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Упол-
номоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3.3 Прием и регистрация заявления и необходимых документов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние к Специалисту Заявления от лиц, указанных пункте 1.2. настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.3.2. При приеме заявления специалист, ответственный за прием документов, в 
присутствии заявителя выполняет следующие действия: 

- проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя; 
- проверяет правильность оформления заявления;
- осуществляет контроль комплектности предоставленных документов; 
- регистрирует заявление либо принимает решение об отказе в приеме докумен-

тов в соответствии с пунктом 2.9. настоящего Административного регламента. 
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмо-

тренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист, от-
ветственный за прием документов, осуществляет возврат заявления с приложени-
ем документов заявителю. 

3.3.3.1. При личном приеме по желанию заявителя оформляется уведомление 
об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа на бумажном носителе. 

3.3.3.2. Для возврата заявления в «МФЦ » либо почтовым отправлением специ-
алист, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку, визирование, 
подписание и отправку письма, в котором указывается причина отказа. 

3.3.3.3. В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь 
представленный комплект документов с указанием причин возврата.

3.3.4. Критерием принятия решения о выполнении административных процедур 
является соответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям зако-
нодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов и отсут-
ствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента. 

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является реги-
страция заявления в реестре делопроизводства с присвоением ему номера и даты 
либо регистрация письма о возврате документов в порядке делопроизводства либо 
направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов.

3.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация заявления в порядке делопроизводства с присвоением ему номера и 
даты. 

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со-
ставляет один рабочий день со дня поступления уведомления и не включается в 
общий срок предоставления муниципальной услуги. 

3.4 Рассмотрение принятых документов и направление межведомственных за-
просов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является факт на-
личия у Специалиста заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Уполномоченный Специалист осуществляет проверку представленных за-
явителем документов на предмет соответствия заявления и документов, приложен-
ных к заявлению, требованиям законодательства Российской Федерации, а также 
отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставление услуги, 
предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента. 

3.4.3. Уполномоченный Специалист осуществляет межведомственный запрос 
документов, предусмотренных подпунктом 2.7 настоящего Административного ре-
гламента. 

3.4.3.1. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабо-
чего дня после регистрации Заявления. 

3.4.3.2. При наличии технической возможности документы, предусмотренные 
пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, могут быть запрошены 
Специалистом в автоматическом режиме, посредством автоматического направле-
ния и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое 
направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с 
момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаи-
модействие, и обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления 
такого запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия 
осуществляется с использованием реестра информационных взаимодействий (или 
аналога) и не допускается предоставление сведений в случае, если соответствую-
щие виды сведений или получатели сведений не включены в реестр информацион-
ных взаимодействий (или аналога). 

3.4.3.3. Межведомственные запросы в форме электронного документа подписы-
ваются электронной подписью. 

3.4.3.4. В случае отсутствия технической возможности межведомственные за-
просы направляются на бумажном носителе. 

3.4.3.5. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами мест-
ного самоуправления и подведомственными государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

3.4.4. Критерием принятия решения о выполнении административных процедур 
в рамках соответствующего административного действия является соответствие до-
кументов, приложенных к заявлению, требованиям законодательства Российской 
Федерации и иных нормативных правовых актов и отсутствие оснований для приня-
тия решения об отказе в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.9 на-
стоящего Административного регламента. 

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является на-
правление заявления для принятия соответствующего решения по муниципаль-
ной услуге. 

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является 
направление заявления для принятия соответствующего решения по муниципаль-
ной услуге. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составля-
ет до 2 рабочих дней. 

3.5 Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Уполномоченный Специалист по итогам выполнения административной 
процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента, 
принимает одно из следующих решений: 

1) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из рее-
стра муниципального имущества; 

2) решение о предоставлении уведомления об отсутствии в реестре муници-
пального имущества запрашиваемых сведений; 

3) решение о предоставлении отказа в выдаче выписки из реестра муниципаль-
ного имущества. 

3.5.2. Подготовленный проект решения по услуге представляется для проверки 
должностному лицу, уполномоченного осуществлять такую проверку. 

3.5.3. В случае наличия замечаний по оформлению документа проект решения 
по услуге возвращается ответственному исполнителю на доработку. 3.5.4. В случае 
правильности оформления проектов документов, должностное лицо, уполномочен-
ное осуществлять такую проверку визирует проект решения по услуге. 

3.5.5. В случае согласия с принятыми решениями и правильности оформления 
документов должностное лицо, уполномоченное подписывать документ, подписыва-
ет проект решения по услуге. 

3.5.6. Критерием принятия решения о выполнении административных процедур 
в рамках соответствующего административного действия является наличие у Спе-
циалиста документов (сведений), необходимых для принятия решения по услуге и 
отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного ре-
гламента. 

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является форми-
рование уполномоченным специалистом решения о предоставлении либо об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги и его подписание должностным лицом, 
уполномоченным подписывать документ. 

3.5.8. Способом фиксации выполнения административной процедуры является 
передача проекта решения по услуге специалисту, ответственному за предоставле-
ние результата оказания муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

3.5.9. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет до 2 
рабочих дней. 

3.6 Предоставление результата предоставления муниципальной услуги или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние специалисту, ответственному за предоставление результата оказания муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление результата оказания муни-
ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги выполняет 
следующие административные действия: 

- регистрирует поступивший документ в порядке делопроизводства;
- осуществляет выдачу результата оказания муниципальной услуги заявителю в 

порядке делопроизводства либо направляет результат по услуге почтовым отправ-
лением, либо направляет результат в электронной форме на «Личный кабинет» за-
явителя в ЕПГУ и/или РПГУ. 

3.6.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится в 
кабинете Специалиста ежедневно в рабочее время и производится лично заявите-
лю или уполномоченному им лицу при предъявлении документов, удостоверяющих 
личность и полномочия представителя (доверенность).

3.6.4. В случае неявки заявителя или его уполномоченного представителя в 
установленный срок результат предоставления муниципальной услуги хранится у 
ответственного Специалиста, до востребования. 

3.6.5. Критерием принятия решения о выполнении административных проце-
дур в рамках соответствующего административного действия является поступление 
специалисту, ответственному за предоставление результата оказания муниципаль-
ной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги сформированного 
решения по услуге. 

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача 
заявителю результата по муниципальной услуге. 

3.6.7. Способом фиксации результата выполнения административной процеду-
ры является получение заявителем под роспись либо в личном кабинете на ЕПГУ и 
/или РПГУ результата по муниципальной услуге. 

3.6.8. Максимальная продолжительность административной процедуры выдачи 
результата муниципальной услуги составляет один рабочий день.

3.7. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункци-
ональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.7.1 На базе «МФЦ» осуществляются следующие административные процедуры: 
а) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услу-

ги в «МФЦ», о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услу-
ги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а так-
же консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в «МФЦ»; 
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б) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных 
центров, а также комплексных запросов; 

в) формирование и направление «МФЦ» межведомственного запроса в испол-
нительные органы государственной власти Красноярского края и организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, с указанием сроков направле-
ния таких запросов; 

г) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в «МФЦ» по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бу-
мажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальную услугу; 

д) иные процедуры. 
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах 
3.8.1 В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пун-
кте 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.8.2 Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в пункте 2.9. настоящего Административного регламента. 3.8.3 Исправле-
ние допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.8.3.1 Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично к Специ-
алисту с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание. 

3.8.3.2 Специалист при получении заявления, указанного в подпункте 3.8.3.1. 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

3.8.3.3 Специалист обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.8.3.4 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабо-
чих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.8.3.1. настояще-
го подраздела.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛА-
МЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами (специалистами), уполномоченными на осуществле-
ние контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2 Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц.

4.1.3 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-

рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги 

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2 Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Специалиста, утверждаемых руководителем. 

4.2.3 При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги.
4.2.4  Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления ин-

формации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по-
ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Красноярского края осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своев-
ременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций не предусмотрен. 

4.5. Порядок осуществления заявителем оценки качества предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ 

4.5.1 Оценка качества предоставления муниципальных услуг осуществляется по 
следующим критериям: 

1) время предоставления муниципальных услуг; 
2) время ожидания в очереди при получении муниципальных услуг; 
3) вежливость и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявите-

лем при предоставлении муниципальных услуг; 

4) комфортность условий в помещении, в котором предоставлены муниципаль-
ные услуги; 

5) доступность информации о порядке предоставления муниципальных услуг. 
4.5.2 Оценка качества предоставления муниципальных услуг с использованием 

сети Интернет: 
1) специалист, предоставивший заявителю результаты муниципальных услуг, 

обязан проинформировать его о возможности оценить качество предоставления 
муниципальных услуг с использованием сети Интернет; 

2) заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальных услуг с 
помощью сети Интернет после его идентификации с помощью федеральной госу-
дарственной информационной системы "Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме" (опросной формы, раз-
мещенной в личном кабинете портала государственных услуг Российской Федера-
ции). 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬ-
НУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖА-
ЩИХ

5.1 Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) об-
жалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

5.1.1 Заявители имеют право: 
- на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляюще-

го услугу, его специалистов и должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке; 

- на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения обращения (жалобы) в досудебном порядке. 

5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего 

5.2.1 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является 
решение либо действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, воз-
никшее в ходе предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Адми-
нистративного регламента. 

5.2.2 Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке реше-
ния и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.2.3. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интере-
сов, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефо-
нов Администрации, Департамента. 

5.2.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 
(далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о вос-
становлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя ор-
ганом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, 
должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, работником 
многофункционального центра, муниципальным служащим либо организациями, 
предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг, или их работниками при получении данным 
заявителем муниципальной услуги. 5.3. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения 

5.3.1 Ответ на жалобу не дается в следующих случаях: 
- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направивше-

го обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на об-
ращение; 

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 рабо-
чих дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему об-
ращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения; 

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также чле-
нов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимо-
сти злоупотребления правом); 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подле-
жит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоу-
правления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в тече-
ние 7 рабочих дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, напра-
вившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направ-
ляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе при-
нять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении пере-
писки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и 
ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и то-
му же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направив-
ший обращение; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть 
дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообща-
ется о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи 
с недопустимостью разглашения указанных сведений). 

5.3.2 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.4 Право и основания обжалования в досудебном (внесудебном) порядке ре-

шений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего 

5.4.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
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ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного ли-
ца органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 За-
кона об организации предоставления государственных и муниципальных услуг; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг. 

5.4.2 Заявитель имеет право ознакомления с документами и материалами, не-
посредственно затрагивающими его права и свободы, если отсутствуют установ-
ленные действующим законодательством Российской Федерации ограничения на 
предоставление испрашиваемой информации, а должностное лицо органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, обязано ознакомить заявителя с испрашивае-
мыми документами и материалами.

5.5. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 
5.5.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-
ный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем мно-
гофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а 
также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг. Жалоба должна быть на-
писана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.5.2 Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руково-
дителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются ру-
ководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункци-
онального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным право-
вым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона 
об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, подаются 
руководителям этих организаций. 

5.5.3 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункцио-

нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕП-
ГУ и/или РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сай-
та многофункционального центра, единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Зако-
на об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а так-
же их работников может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, может быть подана также посредством ЕП-
ГУ и/или РПГУ.

5.5.4  Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по ко-
торым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, их работников. Заявителем мо-
гут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии. 

5.6. Вышестоящие органы муниципальной власти и должностные лица, которым 
может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.6.1 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, приня-
тые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным 
лицом. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения 
жалобы должностным лицом, или решение не было принято, то он вправе обра-
титься с жалобой Главе Администрации. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого мно-
гофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Рос-
сийской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, подаются руководителям этих 
организаций. 

5.7 Срок рассмотрения жалобы 
5.7.1 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, либо вышестоящий орган (при его на-
личии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Закона об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. В иных слу-
чаях жалоба подлежит рассмотрению в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации». 5.8. Результат рассмотрения жалобы 

5.8.1  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. В случае, если в результате рассмо-
трения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привле-
чении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Ад-
министративного регламента в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации. 

5.8.2  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в ча-
сти 5.8.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.8.3  Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должност-
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ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемыми (при-
нимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном 
порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжа-
лования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются Граждан-
ским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессу-
альным кодексом Российской Федерации. 

5.8.4  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в части 5.8.2, дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг, в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8.5  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, указанном в части 5.8.2 даются аргументированные разъяснения о причи-
нах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого ре-
шения. 

5.9  Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ 

5.9.1 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сай-
те Администрации, на ЕПГУ и (или) РПГУ, а также может быть сообщена заявителю 
в устной и (или) в письменной форме. 

5.10  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

5.10.1  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц подлежит обяза-
тельному размещению на ЕПГУ и (или) РПГУ: Федеральный закон от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг"; постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. 
№ 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг";  

5.10.2 Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному раз-
мещению на ЕПГУ и (или) РПГУ. 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ        
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 19.05.2023 	                          д. Новоникольск             	     № 19
Об утверждении порядка проведения инвентаризации захоронений, 

произведенных на территории общественных кладбищ 
Новоникольского сельсовета

В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О 
погребении и похоронном деле в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоникольского сельсове-
та, в целях организации похоронного дела на территории Новоникольского сель-
совета ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок проведения инвентаризации захоронений, произведен-
ных на территории общественных кладбищ Новоникольского сельсовета (прила-
гается).

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на офици-
альном сайте администрации Большеулуйского района в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет www.buluy.achim.ru в разделе «О районе»,  
«Поселения», подразделе «Новоникольский сельсовет», закладка «НПА».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официаль-

ного опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,

Глава Новоникольского сельсовета.                                                      

  Приложение
 Порядок проведения инвентаризации захоронений, произведенных 

на территории общественного кладбища 
Новоникольского сельсовета

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательность действий при про-

ведении инвентаризации захоронений, произведенных на территории обществен-
ных кладбищ Новоникольского сельсовета (далее по тексту - поселение).

1.2. Основными целями инвентаризации захоронений являются:
1.2.1. сбор информации о захоронениях,
1.2.2. сбор информации об установленных надгробных сооружениях и оградах;
1.2.3. выявление бесхозных (неучтенных) захоронений,
1.2.4. систематизация данных о различных захоронениях,
1.2.5. создание электронной базы захоронений,
1.2.6. повышение доступности информации о произведенных захоронениях.
1.3. Инвентаризация захоронений на кладбищах, расположенных на территории 

поселения, проводится не реже одного раза в три года. 
1.4. Решение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее 

проведения, составе инвентаризационной комиссии устанавливается Распоряжени-
ем администрации поселения (Приложение 1).

1.5. Объектами инвентаризации являются все захоронения, произведенные на 
территории общественного кладбища поселения.

 2. Общие правила проведения инвентаризации захоронений
2.1. Инвентаризация захоронений производится при обязательном участии ли-

ца, ответственного за регистрацию захоронений (захоронений урн с прахом).
2.2. При проведении инвентаризации захоронений инвентаризационной комисси-

ей заполняются формы, приведенные в приложениях 2, 3, 4, 5 к настоящему Порядку.

2.3. До начала проведения инвентаризации захоронений на кладбище инвента-
ризационной комиссии надлежит:

2.3.1. проверить наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с пра-
хом), содержащих записи о захоронениях на кладбище, правильность их заполне-
ния;

2.3.2. получить сведения о последних зарегистрированных на момент проведе-
ния инвентаризации захоронениях на кладбище.

Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) вслед-
ствие их утраты либо неведения по каким-либо причинам не может служить основа-
нием для не проведения инвентаризации захоронений.

2.4. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище 
записываются в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах.

2.5. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения 
в инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевремен-
ность оформления материалов инвентаризации.

2.6. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки или с использованием 
средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не 
должно быть помарок и подчисток. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачерки-
вания неправильных записей и проставления над ними правильных записей. Ис-
правления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвен-
таризационной комиссии.

2.7. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то 
они должны быть пронумерованы и скреплены таким образом, чтобы исключить 
возможность замены одной или нескольких из них.

2.8. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные 
строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

2.9. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронени-
ях со слов или только по данным книг регистрации захоронений (захоронений урн с 
прахом), без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрацион-
ного знака на захоронении (при его отсутствии - с данными на надгробном сооруже-
нии (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоро-
нении).

2.10. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвента-
ризационной комиссии. 

2.11. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны непра-
вильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), ко-
миссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвен-
таризации.

3. Инвентаризация захоронений
3.1. Инвентаризация захоронений производится в форме проведения выездной 

проверки непосредственно на кладбище и сопоставления данных на регистрацион-
ном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистра-
ционный номер) с данными книг регистрации захоронений (захоронений урн с пра-
хом).

Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна со-
впадать с данными об умершем, указанными на надмогильном сооружении (над-
гробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а 
также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений 
(захоронений урн с прахом).

3.2. При отсутствии на могиле регистрационного знака, сопоставление данных 
книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится с данными 
об умершем (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на 
надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые 
установлены на захоронении.

В этом случае в инвентаризационной описи в графе «номер захоронения, ука-
занный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-».

3.3. В случае если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и запись в 
книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) о произведенном захо-
ронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая 
идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах «номер 
захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с пра-
хом)» и «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения" 
ставится прочерк «-», иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя 
из наличия имеющейся информации о захоронении. 

3.4. В случае если в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с пра-
хом) и на захоронении отсутствует какая-либо информация об умершем, позволя-
ющая идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается неу-
чтенным.

 В этом случае в инвентаризационной описи в графе «Примечание» делается 
запись «неучтенное захоронение», в графах «номер захоронения, указанный в кни-
ге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и «номер захоронения, 
указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-», иные гра-
фы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся инфор-
мации о захоронении.

3.5. Инвентаризация захоронений производится по видам мест захоронений 
(одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые), захоронения 
урн с прахом).

4. Порядок оформления результатов инвентаризации
4.1. По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость ре-

зультатов (приложение 4), выявленных в ходе инвентаризации, которая подписыва-
ется председателем и членами инвентаризационной комиссии.

4.2. Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отража-
ются в акте (приложение 5).

5. Мероприятия, проводимые по результатам инвентаризации захоронений
По результатам инвентаризации проводятся следующие мероприятия:
5.1. Если при инвентаризации захоронений выявлены неправильные данные в 

книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), то исправление ошиб-
ки в книгах регистрации (захоронений урн с прахом) производится путем зачеркива-
ния неправильных записей и проставления над ними правильных записей.

Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами 
инвентаризационной комиссии. Дополнительно указываются номер и дата распоря-
жения о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище. 

5.2. В книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производит-
ся регистрация всех захоронений, не учтенных по каким-либо причинам в книгах ре-
гистрации захоронений (захоронений урн с прахом), в том числе неблагоустроен-
ных (брошенных) захоронений, при этом делается пометка «запись внесена по ре-
зультатам инвентаризации», указываются номер и дата распоряжения о проведе-
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нии инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище, ставятся подписи 
председателя и членов инвентаризационной комиссии. 

5.3. В случае выявления захоронений, находящихся в ненадлежащем состоянии 
(отсутствуют какие-либо надмогильные сооружения; лицо, ответственное за захоро-
нение, неизвестно, либо от данного захоронения отказалось; захоронение находит-
ся в неудовлетворительном состоянии), на захоронении устанавливается типовой 
трафарет (приложение 6).

Информация о данном захоронении фиксируется в книге учета захоронений, со-
держание которых не осуществляется (приложение 3).

В случае, если по истечении трех лет с момента установления типового трафа-
рета лицо, ответственное за захоронение, не будет установлено, решение вопроса 
об использовании указанного места для повторного захоронения решается в поряд-
ке, предусмотренном действующим законодательством.

Приложения к постановлению опубликованы на сайте 
https://газета-улуй.рф/постановление-большеулуйского-район/

Красноярский край Большеулуйский район
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
22.05.2023	                         д. Новоникольск       	                             № 23

Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Новоникольского сельсовета Большеулуйского 

района Красноярского края
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 19 Устава 
Новоникольского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администра-
цией Новоникольского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края, 
согласно приложению.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Новониколь-
ского сельсовета от 10.08.2022 № 22 «Об утверждении  реестра муниципальных 
услуг».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официаль-

ного опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,

Глава Новоникольского сельсовета.                                                      

Приложение к постановлению опубликовано на сайте 
https://газета-улуй.рф/постановление-большеулуйского-район/

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  БЫЧКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКИЙ РАЙОН КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
04.07.2023	                                 с. Бычки     	                                            № 23

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах 

учета из реестра муниципального имущества»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг» по обеспече-
нию открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципаль-
ных услуг, руководствуясь Уставом Бычковского сельсовета Большеулуйского 
района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муници-
пального имущества», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официаль-

ного опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».
Л.Ж. Быкова,       

Глава сельсовета.                                                                                        

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление информации об объектах учета 

из реестра муниципального имущества»
I. Общие положения
1.1 Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах уче-
та из реестра муниципального имущества» устанавливает порядок, сроки и после-
довательность, стандарт административных процедур при предоставлении муници-
пальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте Большеулуйского района в раз-
деле «Поселения» подразделе «Бычковский сельсовет», также на информацион-
ных стендах, расположенных в здании администрации Бычковского сельсовета по 
адресу: Красноярский край, Большеулуйский район, с. Бычки, ул. Центральная, 43.

1.3. Разработка и согласование проекта административного регламента  осу-
ществляются в государственной информационной системе и (или) муниципальной 
информационной системе, обеспечивающих соответственно ведение реестра госу-
дарственных услуг субъекта Российской Федерации, реестра муниципальных услуг 
в электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об 

объектах учета из реестра муниципального имущества» - (далее – муниципальная 
услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

Бычковского сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем 
муниципальной услуги является заместитель Главы Бычковского сельсовета.

Место нахождения: Красноярский край, Большеулуйский район, с. Бычки, ул. 
Центральная, 43.

Почтовый адрес: 662112, Красноярский край, Большеулуйский район, с. Бычки, 
ул. Центральная, 43.

Приёмные дни: с понедельника по пятницу, суббота и воскресенье – выходные 
дни.

График работы: с 8:00 час. до 16:00 час. (обеденный перерыв с 12:00 час. до 
13:00 час.)

Телефон: 8(39159)24-3-47, адрес электронной почты adm-bichki72@mail.ru ;
2.2.1. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно 

получить у специалистов администрации, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги:

в устной форме;
в письменной форме;
в электронной форме - по электронной почте.
При поступлении запроса на бумажном носителе или в электронной форме кон-

сультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпы-
вающие сведения по существу поставленных вопросов.

2.3. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый ха-
рактер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из рее-
стров с указанием следующих данных:

- сведений о наименовании объекта;
- сведений о местонахождении объекта с указанием его адреса (номер строе-

ния, номер помещения);
- сведений, идентифицирующих объект (площадь, этажность и др.);
- реестрового номера объекта;
- сведений о балансодержателе;
- сведений о годе застройки (годе ввода в эксплуатацию, годе начала строитель-

ства - для объектов незавершенного строительства).
2.3.1. Предоставление сведений об объектах учета осуществляется администра-

цией, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления 
запроса.

2.4. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридиче-
ские лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполно-
моченные представители (далее - заявитель).  

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их за-
явителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление информации из реестра муниципального имущества;
- отказ в предоставлении информации;
- письмо об отсутствии информации о запрашиваемом объекте в Реестре.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги явля-

ется:
- Конституция  Российской Федерации;
- Гражданский кодекс  Российской Федерации;
- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-

мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправле-
ния»;

- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

- Устав Бычковского сельсовета. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (далее - документы).
- заявление в письменной или электронной форме, в котором необходимо ука-

зать: 
- наименование органа местного самоуправления или ФИО должностного лица, 

которому направлен запрос.
- информацию о лице, заинтересованном в предоставлении информации (фа-

милия, имя, отчество физического лица);
- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания зая-

вителя; контактный телефон заявителя; цель получения информации;
- способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте 

указывается почтовый адрес доставки);
- подпись заявителя;
- дата заполнения запроса.
Одновременно с документами, указанными в настоящем пункте, Заявителем 

представляется письменное согласие на обработку его персональных данных в 
произвольной форме.

В случае если от имени заявителя обращается иное лицо, должна быть прило-
жена доверенность на осуществление соответствующих действий, заверенная в 
установленном законом порядке.

Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным 
пунктом административного регламента, не допускается.

2.8. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;


