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СТРЕМИТЕСЬ БЫТЬ НЕ УСПЕШНЫМ ЧЕЛОВЕКОМ, А СКОРЕЕ ЦЕННЫМ ЧЕЛОВЕКОМ.СТРЕМИТЕСЬ БЫТЬ НЕ УСПЕШНЫМ ЧЕЛОВЕКОМ, А СКОРЕЕ ЦЕННЫМ ЧЕЛОВЕКОМ.
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Приложение к решению опубликовано на сайте 
https://газета-улуй.рф/решение-большеулуйского-район/

НОВОЕЛОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
РЕШЕНИЕ

20.06.2023    с. Новая Еловка                      №  148
О внесении изменений в решение от 02.02.2016 № 20 «Об установлении и введении в действие Земельного 

налога на территории Новоеловского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в РФ», статьей 387 Налогового кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 22, 26  Устава Новоелов-
ского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края, Новоеловский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Внести в решение Новоеловского сельского Совета Депутатов от 02.02.2016 № 20 «Об установлении и введении 
в действие Земельного налога на территории Новоеловского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края»;

1.1. Пункта 4.1. дополнить абзацем следующего содержания:
 «9) организации, включенные в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса».
2. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить  на комиссию по законности, правопорядку, защите прав 

граждан, местному                                                                                 самоуправлению и связям с общественностью.
3. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца после   официального опубликования в газете 

«Вестник Большеулуйского района».
Н.В. БОНДАРЕНКО,

Председатель Новоеловского сельского Совета депутатов.
Е.В. КРАЕВА,

Глава Новоеловского сельсовета.

БОЛЬШЕУЛУЙСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕЗОЛЮЦИЯ
по результатам публичных слушаний, проведенных 23 июня 2023 года по проекту решения «О внесении 

изменений в Устав Большеулуйского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края»
23.06.2023                                с. Большой Улуй          № 1

Большеулуйский сельский Совет депутатов, как организатор проведения публичных слушаний, сообщает:
По результатам проведения публичных слушаний участниками слушаний были приняты рекомендации следующего со-

держания:
В соответствии с пунктом 3 статьи 28 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации» участники публичных слушаний рекомендуют Главе Большеулуй-
ского сельсовета:

1) Признать публичные слушания по проекту решения «О внесении изменений в Устав Большеулуйского сельсовета 
Большеулуйского района Красноярского края» состоявшимися.

2) Одобрить проект решения «О внесении изменений в Устав Большеулуйского сельсовета Большеулуйского района 
Красноярского края» и  предложить его на рассмотрение сессии Большеулуйского сельского Совета депутатов.

Н.П. ГРИГОРЬЕВА,
Председатель Большеулуйского сельского Совета депутатов.

И.Н. АРАХЛАНОВА,
Глава Большеулуйского сельсовета. 

НОВОНИКОЛЬСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

Р Е Ш Е Н И Е
20.06.2023                                   д. Новоникольск                                          № 92

О назначении публичных слушаний об исполнении бюджета Новоникольского сельсовета за 2022 год
С целью выявления и учёта мнения  населения по разрабатываемым и принимаемым муниципальным правовым ак-

там, в соответствии с Положением о публичных слушаниях, утверждённым Решением Новоникольского сельского Сове-
та депутатов от 31 января 2006 года № 16, на основании статьи 38 Устава Новоникольского сельсовета, Новоникольский 
сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Назначить публичные слушания на 10 часов 18 июля 2023 года в помещении Новоникольского сельского Дома 
культуры.

На публичные слушания вынести следующий вопрос:
- Об исполнении бюджета Новоникольского сельсовета за 2022 год (прилагается).
2. Опубликовать настоящее Решение с приложением в газете «Вестник Большеулуйского района».
3. Замечания и предложения по вопросам пункта 1 настоящего Решения направлять в Администрацию Новониколь-

ского сельсовета.
Р.М. КОБЯКОВА,

Председатель Новоникольского сельского Совета депутатов.
С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,

Глава Новоникольского сельсовета.                                                      

Администрация Большеулуйского района Красноярского края в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации извещает о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду, для индивиду-
ального жилищного строительства, из земель населенных пунктов, площадью 1500 кв.м., адрес: Красноярский край, Больше-
улуйский район, пос. Сосновый Бор, ул. Цветочная, 5. Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды земельного участка принимаются от граждан в течение четырнадцати календарных дней со дня опублико-
вания и размещения извещения до 17.07.2023 (включительно).

Заявления принимаются в письменном виде в Администрации Большеулуйского района, по адресу: 662110, Краснояр-
ский край, Большеулуйский район, с. Большой Улуй, ул. Революции, 11, в рабочие дни с 9.00 часов до 17.00 часов, либо на-
правляются посредством почтового отправления.

Дата начала приема заявлений – 07 июля 2023 года.
Дата окончания приема заявлений –20 июля 2023 года.
Справки по телефону 8 (39159) 2-12-51.

ИЗВЕЩЕНИЯ

Администрация Большеулуйского района Красноярского края в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации извещает о возможности предоставления в безвозмездное пользование земельного участка для сельско-
хозяйственного использования, из категории земель сельскохозяйственного назначения:

- с кадастровым номером 24:09:0201009:16, площадью 424400 кв.м.,  Местоположение установлено относительно ори-
ентира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 5,6 км, по направлению на 
юго-запад от ориентира. Почтовый адрес: ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 141, раз-
решенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:17, площадью 204800 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 5,7 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 142, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:13, площадью 1397200 кв.м., Местоположение установлено относительно ори-
ентира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 4,8 км по направлению на 
юго-запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 138, раз-
решенное использование: для сельскохозяйственного использования; 

- с кадастровым номером 24:09:0201009:18, площадью 87800 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 5,5 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 143, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования; 

- с кадастровым номером 24:09:0201009:12, площадью 110800 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 4,8 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 137, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования; 

- с кадастровым номером 24:09:0201009:14, площадью 59800 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 4,4 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 139, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:15, площадью 14700 кв.м., Местоположение установлено относительно ори-
ентира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 5,5 км, по направлению на 
юго-запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 140, раз-

решенное использование: для сельскохозяйственного использования; 
- с кадастровым номером 24:09:0201009:11, площадью 6100 кв.м., Местоположение установлено относительно ориенти-

ра, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 5,2 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 136, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:20, площадью 1422800 кв.м., Местоположение установлено относительно, рас-
положенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 6,4 км по направлению на юго-запад от 
ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 145, разрешенное ис-
пользование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:21, площадью 431700 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 6,1 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 146, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:22, площадью 584900 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 7,1 км по направлению на юго-
запад от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 147, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:24, площадью 156500 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 7,1 км от ориентира по направ-
лению на юго-запад. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 218, разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования;

- с кадастровым номером 24:09:0201009:25, площадью 29100 кв.м., Местоположение установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка. Ориентир д. Елга. Участок находится примерно в 6,8 км от ориентира по направ-
лению на юго-запад. Почтовый адрес ориентира: Россия, Красноярский край, Большеулуйский район, участок № 219,  разре-
шенное использование: для сельскохозяйственного использования.

Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка принимаются 
от граждан в течение десяти календарных дней со дня опубликования и размещения извещения до 17.07.2023 (включительно).

Заявления принимаются в письменном виде в Администрации Большеулуйского района, по адресу: 662110, Краснояр-
ский край, Большеулуйский район, с. Большой Улуй, ул. Революции, 11, в рабочие дни с 9.00 часов до 17.00 часов, либо на-
правляются посредством почтового отправления.

Дата начала приема заявлений – 07 июля 2023 года.
Дата окончания приема заявлений –17 июля 2023 года.
Справки по телефону 8 (39159) 2-12-51.

Администрация Большеулуйского района Красноярского края в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодек-
са Российской Федерации извещает о возможности предоставления в безвозмездное пользование земельного участка для 
сельскохозяйственного использования, из категории земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 
24:09:0201006:65, площадью 10545 кв.м., Местоположение: Красноярский край, Большеулуйский район,  с. Березовка, 98 м на 
юго-восток от жилого дома № 7 по ул. Почтовая. 

Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования земельным 
участком  принимаются от граждан в течение десяти календарных дней со дня опубликования и размещения извещения до 
17.07.2023 (включительно).

Заявления принимаются в письменном виде в Администрации Большеулуйского района, по адресу: 662110, Краснояр-
ский край, Большеулуйский район, с. Большой Улуй, ул. Революции, 11, в рабочие дни с 9.00 часов до 17.00 часов, либо на-
правляются посредством почтового отправления.

Дата начала приема заявлений – 07 июля 2023 года.
Дата окончания приема заявлений –17 июля 2023 года.
Справки по телефону 8 (39159) 2-12-51.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

БОЛЬШЕУЛУЙСКИЙ РАЙОН
БЕРЕЗОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ
13.06.2023                      с. Берёзовка                                                                                    № 99                                         

О внесении изменений и дополнений в Решение Березовского сельского Совета депутатов
от 21.03.2016 № 20 «О земельном налоге на территории Березовского сельсовета»

В соответствии с главой 31 «Земельный налог» части второй Налогового кодекса Российской Федерации, руковод-
ствуясь ст. 29 Устава Березовского сельсовета, Березовский  сельский Совет депутатов решил:

1. Внести решение Березовского сельского Совета депутатов от 21.03.2023 № 20 « О земельном налоге на террито-
рии Березовского Сельсовета» следующие изменения и дополнения;

1.1. «-  абзац 3 подпункта 2.1.1 решение изложить в следующей редакции:
Налог подлежит уплате налогоплательщиками – организациями по истечении налогового периода. Указанные налого-

плательщики уплачивают авансовые платежи по налогу по истечении отчетных периодов»;
1.2. Пункт 3 решения изложить в следующей редакции:
«3. Помимо льгот, предусмотренных приложениями главы 31 «Земельный налог» части второй Налогового кодекса 

Российской Федерации, освободить от уплаты земельного налога на территории Березовского сельсовета:
3.1. Органы местного самоуправления Березовского сельсовета в отношении земельных участков, используемых ими 

для непосредственного выполнения возложенных на них функций;
3.2. Учреждения здравоохранения, в отношении земельных участков, используемых ими для непосредственного вы-

полнения возложенных на них функций, независимо от источника финансирования;
3.3. Учреждения культуры, физической культуры, спорта в отношении земельных участков, используемых ими для не-

посредственного выполнения возложенных на них функции, независимо от источника финансирования;
3.4. Учреждения образования, детского дошкольного образования, в отношении земельных участков используемых 

ими для непосредственного выполнения возложенных на них функции, независимо от источника финансирования;
3.5. Ветеранов Великой Отечественной войны в отношении земельных участков, занятых жилищным фондом и приоб-

ретенных (предоставленных) для индивидуального жилищного строительства, а также дачного хозяйства.
3.6. Почетных граждан Большеулуйского района.
3.7. Детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до достижения совершеннолетия.
3.8. Ветераны – инвалиды боевых действий.
3.9. Религиозные организации в отношении земельных участков, предназначенных для размещения здании, строении 

и сооружения религиозного и благотворительного назначения.»
2. Опубликовать данное решение в газете «Вестник Большеулуйского района» и разместить на официальном сайте 

муниципального образования Большеулуйского района в сети Интернет www.buluy.achim.ru в разделе «Сельские советы», 
подраздел «Березовский сельсовет».

Т.В. РАЗВЯЗНАЯ,
Председатель Берёзовского сельского Совета депутатов.

В.А. ВИГЕЛЬ,
 Глава сельсовета.

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01.06.2023                                          с. Большой  Улуй                           № 39
Об утверждении положения об условиях договора о размещении объектов  и порядке определения размера платы

за размещение объектов на землях и земельных участках находящихся в муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории 

Большеулуйского сельсовета
В целях эффективного управления и распоряжения земельными участками, расположенными на территории сельско-

го поселения, в соответствии со ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 
№ 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов»,  руководствуясь статьями 26 и 29 Устава Большеулуйского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение «Об условиях договора о размещении объектов и порядке определения размера платы за 
размещение объектов на землях и земельных участках находящихся в муниципальной собственности, без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитутов на территории Большеулуйского сельсовета», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования, и подлежит разме-

щению на официальном сайте Большеулуйского сельсовета.
И.Н. АРАХЛАНОВА,

Глава Большеулуйского сельсовета. 
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  Окончание. Начало в № 26 от 30 июня 2023 года.

Приложение к постановлению от 26.05. № 17
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА 

В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА (ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА)»

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Упол-
номоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Едино-

го портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте муниципального образования Большеулуйский район в разде-
ле «Поселения» подразделе «Берёзовский сельсовет», ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- нормативным правовым актом об утверждении правил (порядка) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов государственной власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц, государственных 
(муниципальных) служащих);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государствен-
ной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципаль-
ной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональ-

ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультиро-
вание заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, 

либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим 

их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-

Приложение к Постановлению от 01.06.2023 № 39
ПОЛОЖЕНИЕ «ОБ УСЛОВИЯХ ДОГОВОРА О РАЗМЕЩЕНИИ ОБЪЕКТОВ И ПОРЯДКЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ 

ЗА РАЗМЕЩЕНИЕ ОБЪЕКТОВ НА ЗЕМЛЯХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
СОБСТВЕННОСТИ, БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ 

СЕРВИТУТОВ НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и 
определяет условия договора о размещении объектов, перечень которых утвержден Правительством Российской Федерации 
в соответствии со статьями 39.33, 39.34, 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации, а также порядок определения раз-
мера платы за размещение таких объектов на землях и земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Большеулуйского сельсовета (далее - раз-
мещение объекта).

1.2. Уполномоченным органом на принятие решений о размещении объекта и заключению договоров о размещении объ-
екта на территории Большеулуйского сельсовета в соответствии с настоящим Положением является Администрация Больше-
улуйского сельсовета (далее - уполномоченный орган).

2. УСЛОВИЯ ДОГОВОРА О РАЗМЕЩЕНИИ ОБЪЕКТА И ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА РАЗМЕЩЕНИЕ 
ОБЪЕКТА

2.1. Размещение объекта осуществляется на основании решения о размещении объекта уполномоченного органа и дого-
вора о размещении объекта, который должен содержать: 

1) наименование объекта, для размещения которого принимается решение о размещении объекта и заключается дого-
вор о размещении объекта; 

2) площадь размещения объекта; 
3) сведения о земельном участке или землях, на которых подлежит размещению объект; 
4) размер платы по договору, устанавливаемый в соответствии с настоящим Положением, порядок ее определения и 

внесения; 
5) срок действия договора, равный сроку размещения объекта, на который выдано решение о размещении объекта;
6) указание на обязанность заявителя выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодо-
родного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков; 

7) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим осуществления деятельности в зонах с 
особыми условиями использования территории, выполнять иные установленные ограничения; 

8) запрет на передачу прав и обязанностей заявителя по данному договору третьим лицам; 
9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обеспечения и иных объектов, находящихся 

в границах земель и земельных участков, на которых предполагается размещение объекта; 
10) основания для досрочного расторжения договора.
Действие разрешения может быть прекращено уполномоченным органом досрочно в случаях:
размещения видов объектов, не указанных в разрешении;
использования лицом, разместившим объект, земель, земельного участка с нарушением требований действующего зако-

нодательства и настоящего Положения;
в отношении земельного участка, на котором размещаются объекты, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления либо принято решение о предоставлении земельного участка на праве аренды, постоянного (бессрочно-
го) пользования, безвозмездного пользования либо в собственность третьим лицам.

В этом случае уполномоченный орган направляет лицу, разместившему объект, соответствующее уведомление о до-
срочном прекращении действия разрешения с указанием причин за 30 календарных дней до дня досрочного прекращения его 
действия.

Досрочное прекращение разрешения может быть обжаловано лицом, разместившим объект, в судебном порядке.
Действие разрешения может быть досрочно прекращено по инициативе лица, разместившего объект, с обоснованием 

причин такого прекращения.
2.2. В случае продления действия решения о размещении объекта, изменения в части срока действия договора вносят-

ся путем заключения дополнительного соглашения к договору о размещении объекта.
2.3. Максимальный срок действия разрешения составляет 36 месяцев.
2.4. Размещение объектов осуществляется за плату, за исключением случаев: 
в случае выдачи разрешения:
- органам государственной власти и органам местного самоуправления;
- государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);
- казенным предприятиям;
- для размещения спортивных и детских площадок, в случае если данные сооружения предполагаются для размещения 

не в коммерческих целях.
- элементы благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных неста-

ционарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории; 
- пандусы и другие приспособления, обеспечивающие передвижение маломобильных групп населения, за исключением 

пандусов и оборудования, относящихся к конструктивным элементам зданий, сооружений;
- геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, включая информационные табло (стелы) и флагштоки;
- защитные сооружения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
- пожарные водоемы и места сосредоточения средств пожаротушения;
- пруды-испарители;
- пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требует-

ся разрешения на строительство;
- пункты весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
- объекты, предназначенные для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружения водно-

спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не 
требуется разрешения на строительство;

- общественные туалеты нестационарного типа.
2.5.  Размер платы за размещение объекта определяется в размере рыночной стоимости размещения объектов, установ-

ленной в соответствии с действующим законодательством об оценочной деятельности, определение которой осуществляет-
ся уполномоченным органом.

2.6. Плата за размещение объекта вносится в соответствии с условиями договора о размещении объекта, при этом: 1) в 
случае установления договором ежемесячных платежей плата вносится ежемесячно равными платежами не позднее 25 чис-
ла текущего месяца; 2) в случае установления договором ежеквартальных платежей плата вносится ежеквартально равными 
платежами ежеквартально равными платежами в срок до 25 числа месяца следующего за окончанием квартала; 3) в случае 
установления договором ежегодных платежей плата вносится единым платежом в срок до 25 июня. 

2.7. Неразмещение объекта в месте его размещения не освобождает владельца этого объекта от платы по договору о 
размещении объекта.

мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 

должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-

нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
6.3.  При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги указания о выдаче результа-

тов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональ-
ный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Поста-
новлением № 797 от 27 сентября 2011 г.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются со-
глашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797 от 27 сентября 2011 г.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Рос-
сийской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункцио-

нальным центром.

ГЛАВА БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
03.07.2023                               с. Большой Улуй                                            № 4 - рг

О назначении публичных слушаний по проекту внесения изменений 
в правила землепользования и застройки Сучковского сельсовета Большеулуйского района

В соответствии со ст.ст. 28, 31, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решения 
Совета депутатов Большеулуйского района от 16.11.2005 № 51 «Положение о публичных слушаниях в Большеулуйском 
районе», руководствуясь статьями 18, 21 Устава Большеулуйского района:

1. Назначить публичные слушания по проекту  внесения изменений в правила землепользования и застройки муни-
ципального образования Сучковский сельсовет Большеулуйского района, утвержденные решением Сучковского сельского 
Совета депутатов от 213.05.2013 № 142 (далее Проект):

- на 13 часов 00 минут 19 июля 2023 года по адресу с. Сучково, ул. Советская, 54;
- на 13 часов 40 минут 19 июля 2023 года по адресу д. Симоново, ул. Мира, 35;
- на 14 часов 30 минут 19 июля 2023 года по адресу д. Секретарка, ул. Дачная, 3а.
- на 15 часов 30 минут 19 июля 2023 года по адресу д. Красновка, ул. Центральная, 19
2. Комиссии администрации Большеулуйского района по подготовке Правил землепользования и застройки муници-

пальных образований Большеулуйского района, по подготовке проектов внесения изменений в правила землепользования 
и застройки муниципальных образований Большеулуйского района, действующей на основании постановления админи-
страции Большеулуйского района от 18.11.2021 № 111-п:

2.1. Провести публичные слушания по Проекту;
2.2. Обеспечить опубликование материалов проекта на сайте;
2.3. Обеспечить опубликование заключения о результатах публичных слушаний по Проекту.
3.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.
4. Настоящее распоряжение и проект решения Большеулуйского районного Совета депутатов «О внесении измене-

ний в правила землепользования и застройки Сучковского сельсовета Большеулуйского района» опубликовать в  ежене-
дельном общественно-политическом издании «Вестник Большеулуйского района» и на официальном сайте муниципально-
го образования Большеулуйский район в сети Интернет - https://adm-buluy.ru/.

С.А. ЛЮБКИН,
Глава Большеулуйского района. 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРАВИЛА 
ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СУЧКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА
На публичные слушания представляется проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Сучковский сельсовет Большеулуйского района.
Публичные слушания проводятся в порядке, установленном ст.ст. 5.1, 28, 31, 33 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации, Положением о публичных слушаниях в Большеулуйском районе. утвержденным решением Совета депута-
тов Большеулуйского района от 16.11.2005 № 51.

Информационные материалы по теме публичных слушаний представлены на экспозиции в здании администрации Суч-
ковского сельсовета Большеулуйского района по адресу: с. Сучково, ул. Советская, 54.

Экспозиция открыта с 14.07.2023  по 19.07.2023, часы работы: в рабочие дни - с 08:00 до 16:00. 
Консультации по теме публичных слушаний проводятся в администрации Большеулуйского района, в отделе по управ-

лению муниципальным имуществом и архитектуре Большеулуйского района, по адресу: с. Большой Улуй, ул. Революции, 11, 
каб. 3-14.

Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального образования Сучковский сельсо-
вет Большеулуйского района размещен в еженедельном общественно-политическом издании «Вестник Большеулуйского рай-
она» и на официальном сайте муниципального образования Большеулуйский район в сети Интернет - https://adm-buluy.ru/.

В период размещения проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципального образова-
ния Сучковский сельсовет Большеулуйского района, участники публичных слушаний, прошедшие идентификацию в соответ-
ствии с п.12 ст. 5.1 Градостроительного кодекса, имеют право представить свои предложения и замечания по проекту:

- в письменной форме в адрес администрации Сучковского сельсовета Большеулуйского района или администрации 
Большеулуйского района в срок до 13-00 19.07.2023;

- посредством записи в книге учета посетителей экспозиций проектов в срок до 13-00 19.07.2023;
- в письменной или устной форме в ходе проведения собраний участников публичных слушаний. 
Публичные слушания по обсуждению проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки муници-

пального образования Сучковский сельсовет Большеулуйского района состоятся: 
- на 13 часов 00 минут 19 июля 2023 года по адресу: с. Сучково, ул. Советская, 54;
- на 13 часов 40 минут 19 июля 2023 года по адресу: д. Симоново, ул. Мира, 35;
- на 14 часов 30 минут 19 июля 2023 года по адресу: д. Секретарка, ул. Дачная, 3а;
- на 15 часов 30 минут 19 июля 2023 года по адресу: д. Красновка, ул. Центральная, 19.

Утвержден постановлением Главы Новоникольского сельсовета от 17.04.2023  № 13
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО 

ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Признание помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции» (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последо-
вательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу (далее - муниципальная услуга).

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями являются физические и юридические лица (собственники помещения), правообладатели или гражда-

не (наниматели), органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, либо их уполномо-
ченные представители (далее - заявители).

2.2. От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей за предоставлением муниципальной 
услуги (далее – представители заявителей).

2.3. Муниципальная услуга не предоставляется в отношении жилых помещений, расположенных в объектах капитально-
го строительства, ввод в эксплуатацию которых и постановка на государственный учет не осуществлены в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.04.2023          д. Новоникольск   № 13
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации»,  руководствуясь статьей 19 Устава Новоникольского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции» согласно приложения.

2.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Вестник 

Большеулуйского района».
С.М. ЕМЕЛЬЯНОВ,

Глава Новоникольского сельсовета.                                                      
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3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно 
специалистами Администрации при личном приеме и по телефону, а также через «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) при условии заключения соглашений о взаимодействии меж-
ду МФЦ и Администрацией.

3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает следующие сведения:
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-

пальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к 

этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе пре-

доставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
сведения о месте нахождения (адресе), графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта Админи-

страции в сети «Интернет», а также электронной почты;
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его долж-

ностных лиц;
иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
3.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах специалистов Администрации, ответ-

ственных за предоставление муниципальной услуги, размещается:
а) на официальном сайте муниципального образования http://www.bsposelenie.ru в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);
б) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Единый портал);
в) на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
3.4. Информация, предусмотренная п. 3.2. настоящего регламента размещается на официальном сайте Администра-

ции в сети «Интернет», информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги в Администрации, на Еди-
ном портале.

3.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами ис-
пользуются следующие формы консультирования:

а) индивидуальное консультирование лично;
б) индивидуальное консультирование по телефону;
в) письменное обращение по почте при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обра-

щения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;

г) письменное обращение по электронной почте;
д) публичное письменное консультирование.
3.5.1. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом Администрации (далее - спе-

циалист) не может превышать 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письмен-
ном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

3.5.2. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, 

фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консуль-
тирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содер-

жанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об орга-
низациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

3.5.3. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется специалистом Администрации при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой 
или через  официальный сайт Администрации.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в зависимо-
сти от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заин-
тересованного лица.

3.5.4. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информа-
ции, включая публикацию на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» и на Едином портале.

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте, в средствах массовой ин-
формации местного уровня осуществляется Администрацией. Администрация направляет информацию в местные средства 
массовой информации и контролирует ее размещение.

3.6. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предо-
ставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и орга-

низаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;
4) о сроках предоставления муниципальной услуги;
5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муници-

пальной услуги;
6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).
3.7. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:
3.7.1. При устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие консуль-

тирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может сразу от-
ветить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить 
другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста, или сообщить теле-
фонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

3.7.2. Специалисты, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно от-
носиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, 
должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходи-
мо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причи-
не поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

3.7.3. Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны со-
держать:

ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя;
3.7.5. Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информиро-

вания о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивиду-
альные решения заинтересованных лиц.

Ответ на письменное обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 
календарных дней со дня поступления письменного обращения за информацией.

Ответ на обращение, поступившее по электронной почте, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, 
не превышающий 30 календарных дней со дня поступления обращения.

3.8. При отсутствии у специалиста, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту. В случае невозможности перевода звонка 
или ответа другого специалиста обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно по-
лучить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги 
4.1. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного до-

ма аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
5. Наименование исполнительного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, органи-

заций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоникольского сельсовета Большеулуйского района 

Красноярского края (далее - Администрация).Место нахождение/юридический адрес: 662110, Красноярский край, Большеу-
луйский район, д. Новоникольск, ул. Советская, 42, телефон 8 (39159) 2-16-56, время приема понедельник – пятница с 9:00 
часов до 17:00 часов с перерывом на обед с 13:00 часов до 14:00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни, электронный 
адрес selsovet22@mail.ru.

5.2. При наличии Соглашения между Администрацией и МФЦ, услуга предоставляется также путем обращения в МФЦ.
5.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
- межведомственной комиссией, созданной Администрацией, в целях выявления оснований для признания помещения 

жилым, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции (далее - Комиссия);

- органы государственного надзора (контроля);
- организация, осуществляющая хранение учетно-технической документации.
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю.
5.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный норма-
тивным правовым актом органа местного самоуправления.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
«6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) В случае оценки соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям - выдача одного из 

следующих решений Комиссии, оформленное в виде заключения:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или переплани-

ровке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью восстановления утраченных в процессе эксплуа-
тации характеристик жилого помещения;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.».
7. Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, уча-

ствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными 
правовыми актами Красноярского края, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) дней от даты регистрации заявления с пакетом документов. 
7.2. Срок выдачи результата (документа) -5-дневный срок с даты вынесения заключения Комиссии (регистрации уведом-

ления об отказе).
7.3. С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента ре-

гистрации заявления в Администрации.
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-

пальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их рек-

визитов и источников официального опубликования размещается:
 на официальном сайте Администрации Большеулуйского района в разделе «Поселения» подразделе «Новоникольский 

сельсовет» (https://adm-buluy.ru/Новоникольский-сельсовет); 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в Федеральном реестре и на Едином 

портале http://www.gosuslugi.ru).
8.2. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных право-

вых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе регионального реестра.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной фор-
ме, порядок их представления

9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию или в МФЦ следующие документы:
а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания по 

форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с обязательным предъявлением оригинала документа);
в) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином го-

сударственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
г) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции не-

жилого помещения;
д) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае поста-

новки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
е) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих 

конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения предоставление та-
кого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соот-
ветствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

ж) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.
9.2. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахож-

дения), телефон написаны полностью;
3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;
4) документы не исполнены карандашом;
5) в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их 

содержание.
9.3. Все документы представляются заявителем (его законным представителем либо представителем заявителя, дей-

ствующим на основании нотариально удостоверенной доверенности) в уполномоченный орган одновременно с их подлинни-
ками для их сверки и заверения лицом, осуществляющим прием документов.

9.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9.1 настоя-
щего регламента, представляются в Администрацию посредством:

- личного обращения заявителя и (или) через МФЦ;
- путем почтового отправления заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения. В этом случае факт 

представления этих документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с 
описью направленных документов. В случае направления документов путем почтового отправления копии документов и заяв-
ление должны быть нотариально удостоверены;

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и 
других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством 
Российской Федерации, в форме электронных документов (возможно с оговоркой «при наличии технической возможности»).

При этом заявление и электронный образ прилагаемых документов должны быть подписаны усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью.

9.5. Электронные документы, подписанные квалифицированными электронными подписями соответствующих лиц, мо-
гут передаваться нотариусом другим физическим или юридическим лицам путем создания пакета электронных докумен-
тов, подписанных квалифицированной электронной подписью нотариуса и передачи его с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей. Электронные документы принимаются к передаче при условии, что квалифицированная элек-
тронная подпись лица, от которого исходят электронные документы, проверена и подтверждена принадлежность данной под-
писи этому лицу в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

9.6. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в 
Администрацию свое заключение, после рассмотрения которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить 
документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а так-
же способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

10.1. Документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций являются:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указан-

ных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого по-
мещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержден-
ного Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 (далее - Положение) признано необходимым для принятия решения о 
признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям.

10.2. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

10.3. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 
документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, предоставляю-
щих государственные (муниципальные) услуги в Администрацию не может являться основанием для отказа в предоставле-
нии заявителю муниципальной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий
11.1. Специалист администрации, МФЦ в процессе предоставления муниципальной услуги не вправе требовать от зая-

вителя:
1) представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края и правовыми актами органов местного са-
моуправления находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, и 
(или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального зако-
на № 210-ФЗ.

11.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, 

если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте 
Администрации в сети Интернет;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации в сети Интернет;

3) требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

11.3. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу Администрация не вправе требо-
вать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, 
законами Красноярского края и принимаемыми в соответствии с ними актами высшего исполнительного органа государствен-
ной власти Красноярского края.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без рассмотрения

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не представившего документ, удостоверя-

ющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физического лица 
или юридического лица;

2) поданное заявление не соответствует по форме и содержанию требованиям, предъявляемым к заявлению, согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие исправлений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

4) несоблюдение установленных нормативными правовыми актами требований, предъявляемых к электронной подписи.
12.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует специалист Администрации либо 

работник МФЦ (при обращении за услугой через МФЦ), ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержа-
ние выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

12.3. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги подписы-
вается работником МФЦ (при обращении за услугой через МФЦ) либо должностным лицом Администрации и выдается зая-
вителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципаль-
ной услуги.

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
13.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
13.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:
1) с заявлением обратилось лицо, которое не имеет советующих прав и полномочий;
2) отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 9.1 настоящего Административного регламента;
3) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;
4) наличие случаев, предусмотренных статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
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трения обращений граждан Российской Федерации».
14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

14.1. Предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

15. Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
15.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, на-

правленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра 
и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

15.3. Выдачу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распо-
ряжении органов и организаций, указанных в пункте 10.1.  настоящего Административного регламента, заявитель оплачива-
ет самостоятельно по тарифам, установленным органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг

16.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инва-
лиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, под-
вергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.

17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

17.1. Документы, представленные в Администрацию заявителем (иным лицом на основании доверенности, выданной за-
явителем), а также направленные почтовым отправлением либо в форме электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью, с использованием сети «Интернет», в том числе через Единый портал, регистри-
руются не позднее 1 рабочего дня со дня его получения специалистом Администрации, ответственным за ведение делопро-
изводства.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

18.1. Наличие отдельного входа для доступа заявителей в помещение, в котором расположен орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, определяется с учетом особенностей организации деятельности по предоставлению муниципальной 
услуги.

При наличии возможности на территории, прилегающей к зданию, в котором расположен орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, должны быть места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяет-
ся исходя из численности граждан, обращающихся в течение рабочего времени за предоставлением муниципальной услуги, 
включая подачу соответствующих заявлений и необходимых документов.

18.2. На центральном входе в помещение органа, предоставляющего муниципальную услугу, должна быть оборудована 
информационная табличка, содержащая наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и режим работы.

18.3. Помещения, предназначенные для ожидания заявителями очереди на представление или получение документов, 
оборудуются информационными стендами, содержащими информацию, предусмотренную пунктом 3.2. настоящего Админи-
стративного регламента.

18.4. В помещениях органов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются места для посетителей, которые 
включают в себя места для ожидания, информирования, приема заявителей.

18.5. Площадь мест ожидания и количество посадочных мест зависят от численности заявителей, ежедневно обращаю-
щихся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, за предоставлением муниципальной услуги.

18.6. Помещения для ожидания оборудуются стульями (банкетками), столами (стойками). Количество мест определяется 
исходя из возможности их размещения в конкретном органе, предоставляющем муниципальную услугу.

18.7. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, в порядке живой очере-
ди, а также может осуществляться с помощью электронной системы управления очередью.

При наличии технической возможности прием граждан ведется с помощью электронной системы управления очередью, 
при этом учитываются заявители, направившие заявление посредством Единого портала.

18.8. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптималь-
ным условиям работы специалистов с заявителями, быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета (окна), фа-
милии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей.

18.9. Рабочие места специалистов, осуществляющих прием заявителей, должны быть оборудованы персональным ком-
пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

18.10. Для осуществления приема граждан-инвалидов создаются необходимые условия:
1) оборудование помещения пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятствен-

ный вход, передвижение и разворот инвалидных колясок;
2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и ока-

зание им помощи в помещении, где предоставляется государственная услуга;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственно-

го доступа к помещениям, где предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;
4) допуск в помещения, где предоставляется государственная услуга, собаки-проводника;
5) оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению государственной услуги наравне с другими лицами.
18.11. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается до-

ступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства ин-
валида или в дистанционном режиме.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муници-
пальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

19.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием 

информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме;
3) возможность (невозможность) получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу по выбору заявителя;
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;
5) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 

условия помещения (освещенность, просторность, отопление)), эстетическое оформление, комфортность организации про-
цесса (отношение специалистов отделов к заявителю: вежливость, тактичность);

6) бесплатность получения муниципальной услуги;
7) транспортная и пешеходная доступность;
8) режим работы Администрации;
9) возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке;
10) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготов-

ку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципаль-
ной услуги);

11) точность обработки данных, правильность оформления документов;
12) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамот-

ность);
13) количество обоснованных жалоб.
19.2. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации 

осуществляется не более двух раз в следующих случаях:
- при приеме заявления;
- при получении результата муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункци-

ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

20.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет дей-
ствия, предусмотренные Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Ад-
министрацией.

20.2. Электронные документы, подписанные квалифицированными электронными подписями соответствующих лиц, мо-
гут передаваться нотариусом другим физическим или юридическим лицам путем создания пакета электронных докумен-
тов, подписанных квалифицированной электронной подписью нотариуса и передачи его с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей. Электронные документы принимаются к передаче при условии, что квалифицированная элек-
тронная подпись лица, от которого исходят электронные документы, проверена и подтверждена принадлежность данной под-
писи этому лицу в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

21. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:
21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) проведение оценки соответствия помещения установленным в Положении;
4) выдача (направление) результата предоставления услуги заявителю;
22. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием феде-

ральной государственной информационной системы Единый портал:
22.1. Заявление в форме электронного документа может быть направлено заявителем в Администрацию по выбору за-

явителя:
- путем заполнения формы запроса, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.

gosuslugi.ru), посредством отправки через личный кабинет;
- путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации.
22.2. Для подачи заявления в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо:
- зарегистрироваться на Едином портале, получить личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет поль-

зователя»;
- заполнить форму заявления в электронном виде;
- загрузить предварительно отсканированные в формате PDF копии документов, перечисленных в пункте 9.1. настояще-

го регламента;

- подтвердить необходимость получения услуги, выбрав пункт меню «Подать заявление».
22.3. Заявитель вправе представить с заявлением документы, перечисленные в пункте 10.1. настоящего регламента.
22.4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является фи-

зическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
22.5. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью (если заявителем является крестьянское (фермерское хозяйство)):
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации.
22.6. При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, перечисленные в пункте 

9.1. настоящего регламента.
22.7. Заявитель вправе представить с заявлением документы, перечисленные в пункте 10.1. настоящего регламента.
22.8. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 

представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого до-
кумента.

22.9. Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, не требует-
ся в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также если заявление 
подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

22.10. В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заяв-
лению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

22.11.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем направления уведомле-
ния на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

22.12. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем направ-
ления на электронный адрес заявителя образа документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
либо направления уведомления о необходимости явиться для подписания и/или получения документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

23. Порядок административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке:

23.1. По предоставлению муниципальной услуги МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги Администрацией через МФЦ;
- информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах специалистов Администра-

ции, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- прием письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
- передачу принятых письменных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

специалисту;
- выдачу результата предоставления услуги.
23.2.  Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 9.1 настоящего Регламента.
При подаче заявления в МФЦ, лицом, ответственным за выполнение административной процедуры по приему заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является сотрудник МФЦ.
При оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги, сотрудником МФЦ осуществляется Проверка на-

личия у заявителя документа, удостоверяющего личность. Документ после проверки возвращается заявителю. Копия доку-
мента, удостоверяющего личность, заверяется сотрудником МФЦ и прилагается к заявлению.

При подаче заявления представителем заявителя, сотрудник МФЦ проверяет личность представителя по документу, удо-
стоверяющему личность, проверяет полномочия представителя и заверяет копию доверенности. При отсутствии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, прием письменного заявления заявителя в МФЦ не производится, заявление в Адми-
нистрацию не передается.

Сотрудник МФЦ выдает заявителю один экземпляр запроса на организацию предоставления муниципальной услуги с 
указанием перечня принятых документов, даты приема в МФЦ и плановой даты получения результата услуги.

Сотрудник МФЦ проверяет правильность и полноту заполнения заявления, проверяет комплектность приложенных к не-
му документов, регистрирует принятое заявление путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером 
МФЦ. Сотрудник МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала, сотрудник МФЦ сверяет копию с 
оригиналом, заверяет копию документа и возвращает оригинал заявителю.

23.3. Принятые от заявителя заявление и документы передаются специалисту администрации на следующий рабо-
чий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по 
одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и комплектность при-
ложенных к заявлению документов. В случае если к заявлению не приложены документы, обозначенные в заявлении как при-
лагаемые, прием документов Администрацией от МФЦ не производится.

23.4. Специалист администрации передает в МФЦ для организации выдачи заявителю результат предоставления му-
ниципальной услуги и ответы, подготовленные в соответствии с административными процедурами, по ведомости приема-
передачи, оформленной передающей стороной, в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон), в сроки не позднее чем 
за 1 день до окончания срока их направления (вручения) заявителю.

23.5. Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения заявителя в Администрации.
24. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
24.2. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
При получении заявления ответственный исполнитель Администрации:
1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным исполнителем 

оказывается помощь заявителю в оформлении заявления.
2) при наличии неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, формиру-

ет перечень документов, не представленных заявителем по собственной инициативе и сведения из которых подлежат получе-
нию посредством межведомственного информационного взаимодействия.

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции.
24.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
24.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением муниципальной услуги.
24.5. Результатом административной процедуры является прием заявления.
24.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в жур-

нале регистрации входящей корреспонденции.
25. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги

25.1.  Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента.

25.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления осущест-
вляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги.

25.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электрон-
ного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направля-
ется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой с со-
блюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий межведомственное информационное взаимодействие, 
обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

25.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать пять рабочих дней.
25.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.
25.6. Ответственный исполнитель Администрации приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к доку-

ментам, представленным заявителем.
25.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.
25.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего Админи-

стративного регламента.
25.9. Результат административной процедуры - получение ответов на межведомственные запросы.
25.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация ответов на межведомствен-

ные запросы в Журнале регистрации входящей корреспонденции.
26. Проведение оценки соответствия помещения установленным в Положении
26.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, указанных в 

пунктах 9.1 и 10.1 настоящего Административного регламента.
26.2. Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (не-

пригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции осуществляются Межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях (далее - Комиссия). Должност-
ными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются члены Комиссии.

26.3. В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приоб-
щаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

26.4. Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в 
течение 15 дней с даты регистрации.

26.5. В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования, Комиссия составляет акт обсле-
дования помещения и на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом решение комиссии в ча-
сти выявления оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может 
основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование. 

26.6. На основании Заключения комиссии специалист Администрации готовит проект соответствующего Распоряжения 
Главы или уведомления об отказе в представлении муниципальной услуги направляет их на подпись Главе Новоникольско-
го сельсовета. 

26.7. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований 
 соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости 

с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого по-
мещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

для признания помещения непригодным для проживания;
для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.
26.8. Результат административной процедуры подписанное Заключение и соответствующее Распоряжение Главы Ново-

никольского сельсовета или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
27. Выдача (направление) результата предоставления услуги заявителю
27.1. Основанием начала административной процедуры является наличие подписанного и зарегистрированного резуль-

тата предоставления муниципальной услуги. 
27.2. Ответственный исполнитель в 5-дневный срок со дня принятия решения, направляет в письменной или элек-

тронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а 
также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежа-
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щим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту 
нахождения такого помещения или дома.

27.3. В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие нали-
чия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, ли-
бо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным 
пунктом 36 Положения, решение, предусмотренное пунктом 47 Положения, направляется в соответствующий федеральный 
орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправле-
ния, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

27.4. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

27.5. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является регистрация выданных доку-
ментов в журнале исходящей корреспонденции.

28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах

28.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах осуществляется по заявлению заявителя, составленному в произвольной форме.

28.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок рассматривается специалистом Администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

28.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.

28.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заяви-
телю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

28.5. Результатом выполнения административной процедуры является замена документов, в которых выявлены опечат-
ки или ошибки либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах.

28.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов, в ко-
торых выявлены опечатки или ошибки либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, и направление заявителю.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением регламента
29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений

29.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом Администрации, предоставляющим муниципальную 
услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками дей-
ствий, а также путем проведения уполномоченными должностными лицами проверок исполнения специалистом Администра-
ции, предоставляющим муниципальную услугу, положений Административного регламента, иных нормативных правовых ак-
тов Российской Федерации.

29.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонден-
ция, устная и письменная информация специалистов Администрации, осуществляющих регламентируемые действия, книги 
учета соответствующих документов.

29.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осущест-
вление специалисты Администрации немедленно информируют Главу Администрации Новоникольского сельсовета (или ли-
цо его замещающее), а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

30.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все во-
просы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

30.2. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги уста-
навливается в соответствии с решением Главы муниципального образования, заместителя Главы администрации, коллеги-
ального представительного органа, Администрации муниципального образования.

30.3. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем Гла-
вы администрации, или иным должностным лицом, назначенным ответственным за проведение проверки, на основании жа-
лоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществленные 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

30.4. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V настоящего Админи-
стративного регламента.

30.5. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю на-
правляется информация о результатах проведенной проверки и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

30.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные нарушения и указываются 
предложения по их устранению. Акт подписывается лицами, участвующими в проведении проверки.

30.7. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации.

30.8. Контроль за выполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистами 
МФЦ осуществляется директором МФЦ в порядке, установленном локальными актами МФЦ.

30.9. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а так-
же в форме письменных и устных обращений в адрес Администрации или МФЦ.

31. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

31.1. Специалисты Администрации, ответственные за представление муниципальной услуги, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность при-
нятых решений, соблюдение прав граждан и организаций.

31.2. Ответственность специалистов Администрации, ответственных за представление муниципальной услуги, за выпол-
нение административных действий, входящих в состав административных процедур, закрепляется в их должностных регла-
ментах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

31.3. Персональная ответственность специалистов Администрации определяется в соответствии с их должностными ре-
гламентами и законодательством Российской Федерации.

32. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций

32.1. Заявители могут осуществлять контроль за рассмотрением своих заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги на основании полученной в Администрации информации.

32.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества 
предоставления муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

33. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной 
услуги Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

33.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг возможно в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 № 210-ФЗ.

33.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

33.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц и муниципаль-
ных служащих жалоба подается для рассмотрения в Администрацию, в письменной форме на бумажном носителе, в том чис-
ле при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг либо в электронной форме.

33.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в 
электронной форме.

33.3. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации   в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

34. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала

34.1. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его долж-

ностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальном сайте Администрации: https:// bsposelenie.ru в сети Интернет, предоставляющем муниципальные услу-

ги, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу: 
www.gosuslugi.ru;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной по-
чте, при личном приеме.

35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ: статьи 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

35.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон № 210-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб 

на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных го-
сударственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государствен-
ных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

 35.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Администра-
ции, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ 

размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу 
www.gosuslugi.ru, а также на официальном сайте Администрации https:// bsposelenie.ru.

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Главе Администрации Новоникольского сельсовета

______________________________________
(Ф.И.О.)

от __________________________________
(Ф.И.О. заявителя, указать собственник, наниматель)

___________________________________
(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные)
___________________________________

(адрес проживания и регистрации)
__________________________________

                                                                                                   контактный телефон
Заявление

о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным для проживания
Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригод-

ным) для проживания, расположенного по адресу: _______________________________________________________________
                     (ненужное зачеркнуть) 
К заявлению прилагаю:
1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение _______________________

___________________________________________.
2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на «_____»________________________________

____________________________.
3. Заявления письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (на усмотрение заявителя) _____

___________________________________________________
4. Дополнительные документы________________________________________________
__________________________________________________________________________

_______________________        _________________________/______________________/
             (дата)                                            (подпись)                                        (ФИО)

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЕЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

14.06.2023                         с. Новая Еловка                                          № 20 - п 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Новоеловского  сельсо-
вета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого по-
мещения по договору социального найма или в собственность бесплатно», согласно приложению № 1.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоеловского сельсовета от 20.07.2022 г. № 71 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помеще-
ния по договору социального найма».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Вестник 

Большеулуйского района».
Е.В. КРАЕВА,

Глава Новоеловского сельсовета.

Приложение № 1 к постановлению Администрации Новоеловского сельсовета от 14.06.2023 № 20 - п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ИЛИ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по до-

говору социального найма или в собственность бесплатно» разработан в целях повышения качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных проце-
дур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в администрации Новоеловского сельсо-
вета. Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской 
Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ). 

1.2. Круг Заявителей. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и дру-
гие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъ-
екта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять ли-
ца, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Новоеловского сельсовета (далее- Уполномочен-

ный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - много-
функциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте муниципального образования Большеулуйский район в разделе «Поселения» подразделе «Но-

воеловский сельсовет»,
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-

нального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной  услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предостав-

ления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими ре-

шений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-

ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандарт-

ных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. Доступ к информации о сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в се-
ти Интернет. 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления. 
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1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в по-
мещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофунк-
циональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административ-
ным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по теле-
фону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность 

бесплатно». 
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Новоеловского сельсовета (да-

лее также - Уполномоченный орган).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей ак-

тов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра 
юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным 
предпринимателем). 

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действи-
тельность паспорта Российской Федерации и место жительства. 

2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты 
рождения, СНИЛС. 

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из 
Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению  1 к настоящему Админи-

стративному регламенту.
2.5.2. Проект Договора социального найма жилого помещения, согласно Приложению  5 к настоящему Администра-

тивному регламенту.
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению  3 к настоящему 

Административному регламенту.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, уча-

ствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заяви-
телю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления.

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.7.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению  4 к настоящему Админи-

стративному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-

ной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном 

органе, многофункциональном центре.
2.7.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой Системе идентификации и аутентификации (да-
лее - ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подпи-
сан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем - дол-
жен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.

2.7.4. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста.
Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, справка о за-

ключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданско-
го состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния 
или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения со-
ответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения). Свидетельства о 
перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).

2.7.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя являются нанимателя-
ми жилого помещения жилого фонда социального использования по договору найма, заключенного с организацией.

2.7.6. Правоустанавливающие документы на жилое помещение - в случае, если право заявителя или членов семьи за-
явителя на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.7.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении жилого помещения, пре-
доставленного по договору социального найма - в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение по-
сле предоставления нового жилого помещения.

2.7.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания - в случае, ес-
ли заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семья-
ми, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания. 

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, направля-
ются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет 
на ЕПГУ. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения: 

2.8.1. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключе-
нии брака;

2.8.2. Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
2.8.3. Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 
2.8.4. Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого государственного реестра недвижимости 

об объектах недвижимости; сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.8.5. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.9.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги. 

2.9.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования – Новоеловский 
сельсовет находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.9.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после пер-
воначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководите-
ля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются:
2.10.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
2.10.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, непра-

вильное). 

2.10.3. Представление неполного комплекта документов. 
2.10.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом). 

2.10.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации.

2.10.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований.

2.10.7. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2.10.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
2.11.1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям),  полученным в 

рамках межведомственного взаимодействия.
2.11.2. Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жило-

го помещения.
2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федера-

ции не предусмотрено.
2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставле-

ние муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-

лучении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-

нии результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре со-
ставляет не более 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном ор-
гане в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующе-
го за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении  2 к настоящему Административному регламенту. 

2.17.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, долж-
но обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-
сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (выве-
ской), содержащей информацию: наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу-

ации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-

надлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компью-

тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципаль-

ных услуг наравне с другими лицами.
2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой ин-
формации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении  муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно - коммуникационных технологий.
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-

ленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина должностными лицами, участвующими в предостав-

лении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отно-

шение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 

лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном 
центре.

2.20. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме элек-
тронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в 
ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электрон-
ном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламен-
та, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПЕУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 на-
стоящего Административного регламента. 

2.21. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
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б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графиче-
ским содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста); 
-  сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
-  возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронно-

го документа.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 
- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата; 
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электрон-

ной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 
Формирование заявления. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления.         
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме заявления. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Админи-
стративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-

ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПЕУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введен-

ной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПЕУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПЕУ. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПЕУ, а в 

случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
 а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электрон-

ного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 

за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной систе-
ме, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ЕИС). 

Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
 3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получе-

ния документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-

ченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель  получает 

при личном обращении в многофункциональном центре. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги произ-

водится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус элек-
тронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в лю-
бое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окон-
чания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, со-
держащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-

нами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной вла-
сти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом ка-
чества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей.

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполно-
моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со ста-
тьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги:

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается в Уполномоченный орган (лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости исправ-
ления опечаток и ошибок, в котором содержится их описание. Заявление регистрируется в день производства.

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления, 
указанного в абзаце втором настоящего пункта.

При самостоятельном выявлении работником Уполномоченного органа допущенных им технических ошибок (описка, 
опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости их устранения заявитель уведомляется о необходимости перео-
формления выданных документов, в том числе посредством направления почтового отправления по адресу, указанному в 
запросе, не позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок.

Исправление технических ошибок осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня обнаружения или обраще-
ния заявителя. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах не влечет за собой приостановление или прекращение оказания муниципальной услуги. Исправленные документы 
направляются заявителю в соответствии с выбранным им в заявлении способом получения результата в течение 1 (одного) 
рабочего дня со дня внесения изменений. 

3.10. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.10. настоящего Ад-
министративного регламента.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке:

3.12. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, обращается лично в  Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и оши-

бок, в котором содержится указание на их описание.
3.13. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.12. настоящего раздела, рассматрива-

ет необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.13.1. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.13.2. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявле-
ния, указанного в пункте 3.12 настоящего раздела.

 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений

 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоян-
ной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контро-
ля за предоставлением муниципальной услуги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
-  выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края в случае предоставления муниципальной  услуги,  
муниципальной услуги с переданными полномочиями и нормативных правовых актов администрации Новоеловского сель-
совета;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов Красноярского края  в случае предоставления муниципальной  услуги, муниципаль-
ной услуги с переданными полномочиями и нормативных правовых актов администрации Новоеловского сельсовета осущест-
вляется   привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций.

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений. Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жа-
лоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке: 

5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя Уполномо-
ченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя Уполномоченно-
го органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. В 
Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются упол-
номоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.2.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах пре-

доставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпора-
ций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1_1 статьи 16 Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставле-
ния муниципальных услуг 

6.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых мно-
гофункциональными центрами (в соответствии с соглашением о взаимодействии).

Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муници-
пальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-
мационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации.
6.2. Информирование заявителей. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, 

либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересую-

щим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально - делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полу-
чения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 
должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-

нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

6.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключен-
ным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Пра-
вительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных  услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами  государствен-
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ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного само-
управления» (далее Постановление № 797).

6.4. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением  № 797.

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предва-
рительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на 
основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); определяет статус 
исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпля-
ра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государ-
ственного герба Российской Федерации);

-  заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционально-
го центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс- опросе для оценки качества предоставленных услуг многофунк-

циональным центром.

Приложение к постановлению Администрации Большеулуйского сельсовета от 08.06.2023 № 41
ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ  РЕШЕНИЙ О ПРИЗНАНИИ БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ 

ПО АДМИНИСТРАТИВНЫМ ШТРАФАМ В БЮДЖЕТ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
1. Порядок принятия  решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по административным штрафам в 

бюджет Большеулуйского  сельсовета (далее – Порядок) устанавливает основания для принятия администраторами доходов 
бюджета Большеулуйского  сельсовета (далее - администраторы доходов) решения о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по административным штрафам в бюджет Большеулуйского сельсовета (далее – местный бюджет), перечень 
документов, необходимых для принятия такого решения, процедуру и сроки его принятия.

2. Административные штрафы в местный бюджет, не уплаченные в установленный срок, признаются безнадежными к 
взысканию в случае:

1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по административным штрафам в 
местный бюджет, объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Рос-
сийской Федерации;

2) признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет в соответствии с Феде-
ральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» в части задолженности по административ-
ным штрафам в местный бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества должника;

2.1) признания банкротом гражданина, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в соответствии с Феде-
ральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по административ-
ным штрафам в местный бюджет, не погашенной после завершения расчетов с кредиторами в соответствии с указанным Фе-
деральным законом;

3) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по административным штрафам в 
местный бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения 
учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Россий-
ской Федерации;

4) применение актов об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или приня-
тия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задол-
женности по платежам в бюджет;

5) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о воз-
вращении взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Фе-
дерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если с д аты образования задолженности по 
платежам в бюджет прошло более пяти лет, в следующих случаях:

- размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской 
Федерации  о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу  о банкротстве;

- судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство 
по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение проце-
дур, применяемых в деле о банкротстве;

6) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юриди-
ческих лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительно-
го производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 
3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», - в части задол-
женности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее по-
гашения учредителем (участником) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственно-
го реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистра-
ции юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее 
признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бух-
галтерском) учете.

2.1. Наряду со случаями, предусмотренными пунктом 2 настоящего приложения, неуплаченные административные 
штрафы признаются безнадежными к взысканию, если судьей, органом, должностным лицом, вынесшим постановление о на-
значении административного наказания, в случаях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, вынесено постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного на-
казания.

3. Для принятия решения о признании задолженности по платежам в бюджет безнадежной к взысканию необходимо сле-
дующие документы, подтверждающие наличие оснований для принятия решений о признании безнадежной к взысканию за-
долженности по платежам:

выписка из отчетности администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

документы, подтверждающие случаи признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюд-
жетной системы Российской Федерации, в том числе:

документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или подтверждающий факт 
объявления его умершим;

документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекраще-
нии деятельности вследствие признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет, из 
Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - пла-
тельщика платежей в бюджет;

судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолжен-
ности по платежам в бюджет в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том чис-
ле определение суда об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи в суд заявления о взыскании задолженности по 
платежам в бюджет;

постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю 
исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона «Об ис-
полнительном производстве».

4. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет в части задолженности по ад-
министративным штрафам в местный бюджет принимается на основании решения специально созданной комиссии (далее - 
Комиссия).

5. В состав Комиссии помимо сотрудников администратора доходов бюджетов могут входить представители главного ад-
министратора доходов бюджетов, финансовых органов.

5.1. По результатам рассмотрения вопроса о признании задолженности по административным штрафам в местный бюд-
жет безнадежной к взысканию Комиссия, в течение 5 дней с момента получения необходимых документов рекомендует:

а) признать задолженность по административным штрафам в местный бюджет безнадежной к взысканию;
б) отказать в признании задолженности по административным штрафам в местный бюджет безнадежной к взысканию. 

Данное решение не препятствует повторному рассмотрению вопроса о возможности признания задолженности по админи-
стративным штрафам в местный бюджет безнадежной к взысканию.

В случае установления Комиссией оснований для признания задолженности по административным штрафам в местный 
бюджет безнадежной к взысканию Комиссия подготавливает проект решения о признании безнадежной к взысканию задол-
женности.

5.2. Решение Комиссии должно быть оформлено протоколом, подписанным всеми членами Комиссии.
6. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по административным штрафам в местный бюджет 

подписывается руководителем администратора доходов бюджетов.
6.1. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности оформляется актом, содержащим следующую ин-

формацию:
а) полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического лица);
б) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины по-

становки на учет налогоплательщика организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица);
в) сведения о платеже, по которому возникла задолженность;
г) код классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которому учитывается задолженность по платежам в 

бюджет бюджетной системы Российской Федерации, его наименование;
д) сумма задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
е) сумма задолженности по пеням и штрафам по соответствующим платежам в бюджеты бюджетной системы Россий-

ской Федерации;
ж) дата принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации;
з) подписи членов комиссии.
Оформленный комиссией акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по административным штрафам в 

местный бюджет утверждается руководителем администратора доходов бюджета.

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
08.06.2023                                с. Большой Улуй             № 41

Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по административным штрафам в бюджет Большеулуйского сельсовета

В соответствии с пунктом 4 статьи 47.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 26, 29 
Устава Большеулуйского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок принятия  решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по административ-
ным штрафам в бюджет Большеулуйского сельсовета согласно приложения.

2. Считать утратившими силу:
- постановление администрации Большеулуйского сельсовета от 21.10.2019 № 82 «Об утверждении порядка приня-

тия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам  в бюджет Большеулуйского сельсовета»;
- постановление администрации Большеулуйского сельсовета от 20.11.2020 № 61 «О внесении изменений в поста-

новление администрации Большеулуйского сельсовета от 21.10.2019 № 82 «Об утверждении порядка принятия решений о 
признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам  в бюджет Большеулуйского сельсовета»».

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
И.Н. АРАХЛАНОВА,

Глава Большеулуйского сельсовета. 

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
08.06.2023    с. Большой  Улуй            № 42
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", на основании постановления Администрации Большеулуйского сельсовета от 09.03.2022 № 21 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг», целях 
повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, руководствуясь  статьями 26 и29 Устава Боль-
шеулуйского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции " согласно приложению.

2. Считать утратившими силу следующие нормативные правовые акты:
- постановление администрации Большеулуйского сельсовета от 13.06.2017 № 73 «Об утверждении административ-

ного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача заключения межведом-
ственной комиссией по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожи-
вания и многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, ремонту при администрации Боль-
шеулуйского сельсовета»;

- постановление администрации Большеулуйского сельсовета от 31.07.2017 № 99 «О внесении изменений в поста-
новление № 72 от 13.06.2017  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие документов, а также выдача заключения межведомственной комиссией по вопросам признания помещения жи-
лым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома  аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, ремонту при администрации Большеулуйского сельсовета»;

- постановление администрации Большеулуйского сельсовета от 02.12.2021 № 102 «О внесении изменений в поста-
новление № 72 от 13.06.2017  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие документов, а также выдача заключения межведомственной комиссией по вопросам признания помещения жи-
лым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома  аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, ремонту при администрации Большеулуйского сельсовета».

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
И.Н. АРАХЛАНОВА,

Глава Большеулуйского сельсовета. 

Приложение к постановлению администрации Большеулуйского сельсовета от 08.06.2023 № 42
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО 

ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым 

помещением,  жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов ис-
полнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий администрации Большеулуйского сель-
совета при предоставлении муниципальной услуги: «Признание помещения жилым помещением,  жилого помещения непри-
годным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – муниципаль-
ная услуга). Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Большеулуйского сельсовета 
с юридическими и физическими лицами. 

1.2. Круг заявителей: 
Заявителями, которым может оказываться муниципальная услуга, могут быть: юридические и физические лица, а имен-

но: собственники жилых помещений, граждане, проживающие по договорам социального найма, органы, уполномоченные на 
проведение государственного контроля и надзора (далее – заявитель). От имени собственника может выступать уполномо-
ченное собственником лицо. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
непосредственно на информационных стендах, расположенных в помещениях для оказания услуги, на официальном 

сайте администрации Большеулуйского сельсовета, при личном консультировании специалистом; 
с использованием средств телефонной связи, в том числе личное консультирование специалистом; 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, элек-

тронной связи, размещение на официальном Интернет-сайте администрации Большеулуйского сельсовета, передача инфор-
мации конкретному адресату по электронной почте, а также в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.2. Почтовый адрес Администрации Большеулуйского сельсовета: 662110, Красноярский край, Большеулуйский рай-
он, село Большой Улуй, ул.Революции, 11.

График приема заявителей: 
понедельник - пятница  09:00 часов - 12:00 часов, 13.00 часов- 17.00 часов;
суббота выходной день;
воскресенье выходной день.
Справочный телефон 8 (39159) 21-4-48
Адрес электронной почты buluiselsovet@mail.ru.
Адрес официального Интернет-сайта Администрации Большеулуйского сельсовета https://bului-sels.ru.
1.3.3. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование специалистом. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) 

форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин-
формации о наименовании органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, обратившемуся гражданину со-
общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности сотрудников от-
ветить на вопрос гражданина немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат 
рассмотрения вопроса. 

1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном кон-
такте с гражданами, а также с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи и электронной почты. 

Граждане, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информиру-
ются специалистами: 

об условиях предоставления муниципальной услуги; 
об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
о сроке завершения оформления документов. 
1.3.5. В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право 

на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной по-
чты или посредством личного посещения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.3.6. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:
 а) консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами в ра-

бочее время; 
б) консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их 

место нахождения); 
- времени приема и выдачи документов; 
- оснований в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления му-

ниципальной услуги; 
- другим вопросам по порядку предоставления муниципальной услуги;
в) консультации предоставляются при личном обращении, письменно, в том числе посредством электронной почты, а 

также по телефону;
г) все консультации, а также представленные сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются безвоз-

мездными.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением,  жилого помещения непригод-

ным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Большеулуйского сельсо-

вета. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- распоряжение администрации Большеулуйского сельсовета о признании помещения жилым помещением, жилого по-

мещения непригодным для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
- письмо об отказе в предоставления муниципальной услуги с возвратом документов.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации заявления. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации; 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции»; 

Уставом Большеулуйского сельсовета;
Постановлением Администрации Большеулуйского сельсовета от 24.03.2023 № 18 «Об утверждении Положения о меж-

ведомственнойкомиссии по оценке и обследованию помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помеще-
ния пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции и Порядка признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;

настоящим административным регламентом. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги необходимо заполнить заявление по форме согласно приложению 1 к на-

стоящему Регламенту. 
2.6.2. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов:
 1) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином го-

сударственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
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2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица либо юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя; 

3) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции не-
жилого помещения; 

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае поста-
новки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несу-
щих конструкций жилого помещения – в случае, если оно необходимо для принятия решения о признании жилого помеще-
ния соответствующим (не соответствующим) установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жи-
лого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее Положение) требованиям; 

6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя;
7) сведения из ЕГРП, технические планы; 
8) технический паспорт; 
9) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление ука-

занных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не со-
ответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям. 

Документы, указанные в подпунктах 7,8,9 настоящего пункта запрашиваются специалистами в порядке межведомствен-
ного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. 

Документы могут быть предоставлены заявителем лично, почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Заявление также может быть подано в электронном виде с использованием федеральной государственной инфор-

мационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", или регионального портала го-
сударственных и муниципальных услуг (функций), или официального сайта администрации города, в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.7. Не допускается требовать от заявителя: 
- предоставление документов и информации или осуществление действий, не предусмотренных нормативными право-

выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений; 
- в соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг» представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предо-
ставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Большеулуйским сельским Сове-
том депутатов. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: от-
сутствуют. 

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- непредоставление пакета документов, предусмотренных п.2.6.2. 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
2.10.1. в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции 

нежилого помещения; 
2.10.2. заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае 

постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
2.10.3. заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и не-

сущих конструкций жилого помещения – в случае, если оно необходимо для принятия решения о признании жилого помеще-
ния соответствующим (не соответствующим) установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жи-
лого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее Положение) требованиям; 

2.11. Муниципальная услуга по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригод-
ным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции предоставляет-
ся бесплатно. 

2.11.1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчёта размера такой платы: нет. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 день. Порядок регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в администрацию города, по почте либо в электронной форме, в те-
чение текущего дня либо на следующий день. В случае получения письменного обращения (в том числе в электронной фор-
ме) по вопросам консультирования, получения разъяснений уполномоченное должностное лицо обязано ответить на обраще-
ние в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких письменных обращений осуществля-
ется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвали-
дов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1 Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания администрации 
Большеулуйского района. Помещение имеет беспрепятственный доступ для заявителей, включая заявителей, использующих 
кресла-коляски. В помещении предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка прибо-
ров и устройств, технологического и иного оборудования соответствуют пределам, установленным для зоны досягаемости за-
явителей, находящихся в креслах-колясках. 

2.14.3. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, 
снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов оснащается настенной вывеской или настольной 
табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с 
дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предоставлением текстовой и гра-
фической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

2.14.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, разда-
точными информационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.14.5. Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для 
них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги 
документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий. 

2.14.6. В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике 
(режиме) работы органа, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения за-
явлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.7. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или ска-
мьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного 
пользования (туалеты). 

2.14.8. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возник-
новении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуа-
ции посетителей и сотрудников. 

2.14.9. В органе обеспечивается: 
- допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие наруше-

ния функции зрения и самостоятельного передвижения по территории органа социальной защиты населения; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и 

в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка. 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 
Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются точность и своевременность 

исполнения, затраты на их реализацию, наличие обоснованных жалоб. 
Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальных услуг подразделяется на две основные 

группы: количественные и качественные. 
В группу количественных показателей доступности, которые характеризуются измеримыми показателями, позволяющи-

ми объективно оценивать деятельность подразделений, предоставляющих муниципальные услуги, входят: 
- время ожидания услуги; 
- график работы администрации Большеулуйского сельсовета; 
- место расположения подразделения администрации или учреждения, предоставляющего услуги; 
- количество документов, требуемых для получения услуги.
В группу качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят: 
- правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге; 
- наличие различных каналов получения услуги; 
- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов. 
В группу количественных показателей оценки качества предоставляемой услуги входят: 
- соблюдение сроков предоставления услуги; 
- количество обоснованных жалоб. 
В группу качественных показателей оценки качества входят: 
- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);
- качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство). 
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 
Для получения муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (не-

пригодным для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции заявителям 
предоставляется возможность представить заявление в форме электронного документа: через Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автома-
тической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфи-
денциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде). 

2.17. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при помощи телефона, 
средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения специалистов, предоставляющих муници-
пальную услугу. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непри-

годным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, подготовка заключения межведомственной комиссии, проекта 

распоряжения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, 
а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

3) выдача распоряжения администрации города по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения при-
годным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
либо отказа в принятии такого решения и возврате документов. 

Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту. 
Административная процедура № 1 
3.2. Прием и регистрация заявления по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

3.2.1. Основанием для начала действия административной процедуры по приему и регистрации заявления по призна-
нию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирно-
го дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является поступление в администрацию сельсовета  заявления с 
комплектом документов согласно п. 2.6.2 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо поступление указанного комплекта документов по почте в адрес администрации сельсовета, либо поступление докумен-
тов на электронный адрес с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), или официального сайта администрации сельсовета, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.2.2 Ответственным исполнителем по регистрации заявления является специалист администрации сельсовета, на кото-
рого возложена обязанность приема и регистрации поступающей корреспонденции. 

3.2.3. Специалист, при поступлении документов, предоставленных на электронный адрес с использованием федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», или 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), или официального сайта администрации сельсо-
вета, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», переносит их с электронного носителя на бумажный. 

В случае подачи заявления путем личного обращения гражданина (законного представителя) специалист: 
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномо-

чия законного представителя; 
б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодатель-

ством требованиям, удостоверяясь, что: 
- копии документов соответствуют оригиналам, заверяет их соответствие подлинным экземплярам своей подписью с ука-

занием фамилии и инициалов; 
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства, номера телефонов для связи написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
- не истек срок действия представленного документа; 
в) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения. 
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут на одного заявителя. 
Заявление на оказание муниципальной услуги и сформированный пакет документов с отметкой специалиста передает-

ся заявителем для регистрации. В случае получения заявления по почте либо в электронной форме специалист производит 
действия, предусмотренные подпунктом «б» пункта 3.2.3 настоящего Регламента. 

3.2.4. Критерием принятия решений при приеме заявления и документов является поступление заявления и полного 
комплекта документов, соответствующих установленным требованиям. 

3.2.5. Специалист регистрирует заявление и передаёт его Главе сельсовета для рассмотрения и визирования. Срок ре-
гистрации заявления – 1 день. 

Глава сельсовета в течение 1 дня отписывает заявление специалисту.
3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления с присвоением по-

рядкового номера входящей корреспонденции. 
3.2.7. Результатом административной процедуры по регистрации заявления является передача заявления с визой Главы 

сельсовета и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги специалисту. 
3.2.8. Срок выполнения административной процедуры – в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления. 
Административная процедура № 2 
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, подготовка заключения межведомственной комиссии по при-

знанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

3.3.1. Основанием для начала действия административной процедуры является поступление заявления с визой Главы 
сельсовета ответственному исполнителю. 

3.3.2. Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист, в должностные 
обязанности которого входит рассмотрение заявлений по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения не-
пригодным для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – от-
ветственный специалист. 

3.3.3. Ответственный специалист осуществляет анализ заявления и приложенных документов. 
Порядок получения сведений, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
При отсутствии документов, предусмотренных пп.7,8,9 п.2.6.2. настоящего Регламента, Ответственный специалист в 

срок не позднее 2 рабочих дней формирует и направляет запросы на получение документов в рамках межведомственного 
взаимодействия в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» и принимает решение о подготовке проекта межведомственного запроса в ор-
ган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Межведомственные запросы могут быть направлены с использованием единой системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия в Управление Росреестра путем направления межведомственного запроса о предоставлении необходи-
мых сведений в форме электронного (бумажного) документа. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса о предоставлении необходимых све-
дений в форме электронного (бумажного) документа с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия соответствующий межведомственный запрос на бумажном носителе направляется в Управление Росреестра 
по почте, курьером или по факсу с одновременным его направлением по почте или курьером. 

В межведомственном запросе о предоставлении сведений на бумажном носителе указываются сведения, предусмотрен-
ные п.п. 18 ч. 1 ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». 

3.3.4. Ответственный специалист в течение трех рабочих дней с даты получения заявления либо документов, запраши-
ваемых в порядке межведомственного взаимодействия, направляет документы в межведомственную комиссию по признанию 
помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее комиссия). 

3.3.5. При наличии заключения комиссии Ответственный специалист в течение 2 рабочих дней обеспечивает подготовку 
проекта распоряжения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, а так-
же многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и передает его на подпись Главе сельсовета. 

3.3.6. Критериями принятия решений при подготовке административной процедуры являются отсутствие или наличие 
оснований для отказа, предусмотренных п. 2.9.1 регламента. 

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является: регистрация распоряжения о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции либо письмо с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги с возвра-
том документов в соответствии с абзацем 3 пункта 46 Положения либо приостановке в соответствии с пунктом 1 Положения с 
присвоением номера исходящей корреспонденции. 

3.3.8. Результатом административной процедуры является правовой акт администрации сельсовета о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции либо письмо с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги с возвра-
том документов. 

3.3.9. Срок выполнения административной процедуры – 20 дней.
Административная процедура № 3 
3.4. Выдача распоряжения администрации сельсовета о признании помещения жилым помещением, жилого помеще-

ния непригодным для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции ли-
бо письма об отказе в принятии такого решения и возвратом документов – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Ответственному специалиступодпи-
санного Главой сельсовета распоряжения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо письма об отказе в предо-
ставления муниципальной услуги с возвратом документов. 

Ответственный специалист в течение 5 дней со дня принятия распоряжения направляет в письменной или в элек-
тронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая единый портал или краевой портал государственных и муни-
ципальных услуг, по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого по-
мещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – в ор-
ган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или 
дома. 

В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия 
вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо 
представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, заключение комиссии направляется в со-
ответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформле-
ния решения. 

В случае признания аварийным и подлежащим сносу или реконструкции многоквартирного дома (жилых помещений в 
нем непригодными для проживания) в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам, не 
связанным со стихийными бедствиями и иными обстоятельствами непреодолимой силы, заключение комиссии направляется 
в 5-дневный срок в органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер, предусмотренных законодательством Россий-
ской Федерации. 

3.4.2. Критерием принятия решений при выдаче результатов предоставления услуги является подписание Главой сель-
совета распоряжения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, а так-
же многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо письма об отказе в принятии такого ре-
шения и возвратом документов. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (его представителю): 
- распоряжения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригоднымдля проживания, а также 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
- письма об отказе в принятии такого решения и возвратом документов.
3.4.4. Способ фиксации административной процедуры. 
Результат муниципальной услуги выдается исполнителем лично заявителю (его представителю) на руки по предъ-

явлению документа, удостоверяющего личность либо отправляется специалистом по почте либо с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет, включая единый портал или краевой портал государственных и муниципальных услуг. 

При выдаче результатов предоставления услуги на руки заявителю (его представителю) ставится подпись и расшифров-
ка подписи заявителя (его представителя), получившего распоряжение либо письмо, дата получения на экземпляре админи-
страции. 

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры – 3 дня. 
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль исполнения положений Регламента. 
4.1.1 Текущий контроль исполнения положений Регламента осуществляется заместителем Главы сельсовета. 
4.1.2 Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сро-

ков и порядка рассмотрения заявлений и представлении информации, размещения информации на официальных сайтах, до-
стоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, предо-
ставляющими муниципальную услугу, положений Регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги. 

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и уста-
новления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые 
и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. 

4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы 
сельсовета формируется комиссия. 
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4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы сельсовета не реже одного раза в два года. 
4.2.4 Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. 
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистра-

ции письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по 
обращению. 

4.2.5 Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются ме-
ры, направленные на их устранение. Акт подписывается всеми членами комиссии. 

4.2.6 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявле-
ния нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 

4.3. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объедине-
ний и организаций. 

4.3.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении про-
верки соблюдения и исполнения положений Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и 
законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обра-
тившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездей-
ствие) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявители может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование представителя заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги; 

5) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами; 

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соот-
ветствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений. 

5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жало-
бы лично или направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, в администрацию города. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу. 

Должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб:
заместитель Главы сельсовета;
Глава сельсовета.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого 
краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуется; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица ли-

бо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 ра-
бочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений: 
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией 

сельсовета, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заяви-
телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Красноярского края; 

2) отказ в удовлетворении жалобы. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.11. Заявители имеют право обратиться в администрацию сельсовета за получением информации и документов, необ-
ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы: 
5.12.1. исправление допущенных опечаток и ошибок;.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или 

бездействие должностных органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрис-
дикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о 
результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме. 

5.15. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном обращении, 
письменно, в том числе посредством электронной почты, а также по телефону.

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.06.2023                               с. Большой  Улуй         № 44

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", на основании постановления Администрации Большеулуйского сельсовета от 09.03.2022 № 21 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг», целях 
повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, руководствуясь  статьями 26 и29 Устава Боль-
шеулуйского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жи-
лым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
И.Н. АРАХЛАНОВА,

Глава Большеулуйского сельсовета. 

Приложение к постановлению администрации Большеулуйского сельсовета от 08.06.2023 № 44
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ 

САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования Административного регламента
1.1.Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Признание садового до-

ма жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – Административный регламент, Регламент) разработан в целях по-
вышения качества и доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги,определяет стандарт, сроки и по-
следовательность действий (административныхпроцедур) при осуществлении полномочий Администрации Большеулуйско-
го сельсовета.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:
Признания садового дома жилым домом;
Признания жилого дома садовым домом.
Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические и юридические лица, ин-

дивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на террито-
рии муниципального образования (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуге осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Большеулуйского сельсовета (далее-

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр):

График приема заявителей:
понедельник - пятница  09:00 часов - 12:00 часов, 13.00 часов - 17.00 часов;
суббота, воскресенье - выходные дни.
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре:
Справочный телефон 8 (39159) 21-4-48;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи:
почтовый адрес Администрации Большеулуйского сельсовета: 662110, Красноярский край, Большеулуйский район, село 

Большой Улуй, ул.Революции, 11;
адрес электронной почты buluiselsovet@mail.ru;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)  (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа https://bului-sels.ru.
5) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункциональ-

ного центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставле-

ния государственной(муниципальной) услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурныхподразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления государственной(муниципальной) услуги и услуг, которые являются необ-

ходимыми иобязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого 

дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги;
 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц, и принимаемых ими реше-

ний при предоставлениигосударственной (муниципальной) услуги.
Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информиру-
ет обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонныйзвонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный но-
мер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандарт-

ных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предостав-

ление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по 
вопросам,указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке,установленном Федеральным зако-
ном от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный-
закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления государственной (муници-
пальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за пре-
доставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление государ-
ственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
Интернет.

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления государственной(муниципальной) услуги на информацион-
ных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садо-
вым домом и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного орга-
на при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Государственная (муниципальная) услуга «уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого до-

ма садовым домом». 
Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администраций Большеулуйско-

го сельсовета.
2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные пред-

приниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципально-
го образования.

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от 
имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации.

2.3. Правовые основания для предоставления услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
Федеральный закон "Об электронной подписи";
Федеральный закон "О персональных данных";
постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организа-

ции деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между много-

функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления";

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электрон-
ной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к состав-
лению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, на-
правленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предо-
ставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, пре-
доставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 "Об утверждении Положения уведом-
ления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного до-
ма аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее 
– Положение);

Устав Большеулуйского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края.
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление о при-

знании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему до-
кументы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору зая-
вителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал госу-
дарственных 

и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являю-
щегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель за-
явителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональ-
ный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным органом 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах до-
ступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг".

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных доку-

ментов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, 

указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) гра-

фические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с 
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графическим содержанием;
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на 

бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирова-
ния непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-

фическую информацию.
2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, пред-

ставляемого в электронной форме.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению зая-

вителем самостоятельно:
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту (далее - заявление).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государствен-

ной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-

функциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного об-

ращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-
ющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обра-
щения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, вы-
данный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного ли-
ца организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса 
с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом 

не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требо-

ваниям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Техниче-
ский регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим ли-
цом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садо-
вого дома жилым домом);

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие 
третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не за-

регистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой 

дом обременен правами указанных лиц. 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местно-
го самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом 
или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.

В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предпринима-
тель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4 настояще-

го Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Ад-

министративного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный днем 
поступления уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом считается первый ра-
бочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти рабочих дней со дня поступления уведомления о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Уполномоченный орган.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставле-
нии услуги.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соот-

ветствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Фе-
дерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выдан-
ное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организа-
ции в области инженерных изысканий;

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрирован-
ном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем;

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверен-
ной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправ-
ления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом; 

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обре-
менен правами указанных лиц;

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
7)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия.
Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зареги-

стрированных правах на жилой дом, лица, не являющегося заявителем;
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверен-

ной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправ-
ления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обреме-
нен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания;
13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
 14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Админи-

стративного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или ор-

ганизацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услу-
ги указанным лицом);

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

г) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги;
ж) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления;
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 

оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного регламенту.
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, на-

правляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день 
личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

2.17. Результатом предоставления услуги является:
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
2) решения об отказе в предоставлении услуги. 
2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложени-

ем № 3 к Положению. Форма решения об отказе в предоставлении услуги утверждена приложением № 4 к Положению.
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоя-

щего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в лич-

ном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.
Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настояще-

го Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по те-
лефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной 
форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункцио-
нальный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и 
уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при личном 

обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих 
дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заяв-
ление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) или в электронном виде посредством ЕПГУ, в порядке, установлен-
ном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о признании садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное ре-
шение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного решения о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе решения 
уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается основание 
для внесения исправлений и дата внесения исправлений.

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с внесен-
ными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполно-
моченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляется заявителю в по-
рядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок.

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок 
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жило-

го дома садовым домом. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садово-

го дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата), в порядке, установленном 
пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат ре-
шения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же реги-
страционным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
либо решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административно-
го регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты посту-
пления заявления о выдаче дубликата.

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.
2.31. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственной (муниципальной) услуги;

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами Большеулуйского сельсовета находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Фе-
деральный закон № 210-ФЗ);

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, после первоначальной подачи заявления;

наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муни-
ципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муни-
ципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-
димых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено по-
мещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заяви-
телей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также ин-
валидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозя-
щих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 
вход в здание и помещения, в которых  предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправ-

лений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-

надлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьюте-

ром с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копи-
рующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государ-
ственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, по-

мещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных 

услуг наравне с другими лицами.
2.33. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах мас-
совой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помо-
щью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предостав-

ления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предостав-

лении государственной (муниципальной) услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-

ние к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использовани-

ем Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодей-
ствия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления госу-

дарственной услуги;
получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо 
государственного (муниципального) служащего.

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональ-

ном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения не-
посредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсут-
ствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее 
одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, регио-
нальный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день 
прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 
прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возмож-

ность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченно-

го должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при 

личном обращении в многофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муници-

пальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель име-
ет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном каби-
нете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государствен-

ной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, со-
держащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить 
результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении государственной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также при-
менения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных орга-
нов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государствен-
ных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномочен-
ного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноя-
бря 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специа-
листов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-

ствия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя прове-

дение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 

руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявлен-

ных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления Большеулуйского сельсовета;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административно-
го регламента, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправ-
ления Большеулуйского сельсовета осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги закрепляется в их должностных регламентах в со-
ответствии с требованиями законодательства.

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением государствен-
ной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной (муници-

пальной) услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится 

до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу-

дарственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-

ностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также 
работника многофункционального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесу-
дебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Упол-
номоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционально-
го центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением 
по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государствен-

ной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональ-

ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации. 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, 

либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим 

их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 
должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в об-
ращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-

нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

6.3. При наличии в уведомлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглаше-
ниям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утверж-
денном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются со-
глашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС;
распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункцио-

нальным центром.


