Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования  о местных налогах и сборах»

Примерная форма обращения Заявителя

Фирменный бланк с указанием реквизитов организации*

	






________ №___________
       (дата, исходящий номер *)
	
(наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу)
от_________________________________
(фамилия, имя, отчество Заявителя, наименование должности*)
___________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
телефон ___________________________



обращение

Прошу дать письменное разъяснение по вопросу применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах: _____________________________________________________________________________  (указываются реквизиты, структурная единица нормативно-правового акта  _____________________________________________________________________________
по применению, которых требуется дать письменное разъяснение) 
_____________________________________________________________________________
суть обращения
Приложение:
1. Доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя (прилагается при подписании обращения представителем Заявителя);
2. Иные документы, материалы, прилагаемые  к обращению.

	
	Личная подпись Заявителя или уполномоченного им лица

	
	печать*



Фамилия, имя, отчество, 
телефон исполнителя*

*указывается, если Заявителем выступает юридическое лицо








































                                                                      Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования   о местных налогах и сборах»

Прием и регистрация обращения
Направление обращения на рассмотрение 
наличие оснований для отказа в рассмотрении обращения исполнителем и принятие по нему решения согласно пункту 2.10  административного регламента:
нет
да
заявителю направляется отказ в рассмотрении обращения с изложением причин отказа
заявителю направляется письменное разъяснение по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах
Обращение заявителя
Рассмотрение обращения и подготовка письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах либо отказа в рассмотрении обращения
Направление заявителю письменного разъяснения по вопросам применения  нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах  либо отказа в рассмотрении обращения
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